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I. BRANDSCHUTZORDNUNG 2020

1. WILLKOMMEN

Vielen Dank, dass Sie sich fir ein Produkt der Weise Software GmbH entschieden haben.

Die Brandschutzordnung dient dem Arbeitgeber zur Vermittlung aller im Unternehmen getroffenen Regelungen
zum Brandschutz.

Bei der Entwicklung des Programms haben wir besonders darauf geachtet, dass die Arbeit mit unserer Software
unkompliziert, effizient und leicht erlernbar ist. Besondere Kenntnisse sind nicht erforderlich; Grundkenntnisse im
Umgang mit Windows sind vorteilhaft.

Die vorliegende Dokumentation soll Ihnen ein gewisses Grundwissen vermitteln und beim Einstieg in die Arbeit mit
dem Programm helfen. Sie enthalt Hinweise zur Installation des Programms und erldutert lhnen Funktion und
Wirkungsweise von Bedienelementen sowie Handlungsablaufe.

Neu in Version 2020:

e Archivieren und Dearchivieren von AdressDB und Userlib tber die jeweilige DLL

e Teil A aus PDF/JPG laden (ab *.99): Anstelle der Generierung einer Brandschutzordnung Teil A kann jetzt
auch eine Datei eingesetzt werden. Diese wird dann in die Brandschutzordnung Teil B eingebettet.

e  Teil A: Unterstiitzung von nicht-lateinischen Schriftzeichen (arabisch etc.).

e Arbeitshilfen: Bei "Checkliste Fluchtwege" DIN ISO 7010 ergénzt, MBO: Leerzeichen geldscht, MKVKSV
wurde in MvkV umbenannt, VKSV wurde entfernt.

e Verbesserungen fiir hohe DPI

e In der Textbearbeitung kann jetzt der Text auf die in den Programmoptionen ausgewahlte Schriftart
zuriickgesetzt werden, um unterschiedliche Schriftarten in der Druckausgabe zu vermeiden. Dies kann
zusatzlich Gber die entsprechende Schaltfliche im Reiter "Teil [B/C]" fiir das gesamte Dokument
vorgenommen werden.

e - Druckausgabe Teil B/C:
o Ein Feld fur die Gesamtseitenanzahl wurde hinzugefiigt

o Inden Programmoptionen kann jetzt ausgewahlt werden, ob das Inhaltsverzeichnis mit oder
ohne Unterkapitel generiert werden soll

o Inden Vorlagen kann jetzt der Zeilenabstand im Inhaltsverzeichnis eingestellt werden

o Esist jetzt moglich, TabellengroRen zu verandern. Dies funktioniert auch in der
Vorlagenverwaltung.
e Nutzerverwaltung

Anderungsverfolgung mit Vergleich was geidndert wurde

o Die Nutzerverwaltung kann nun programmibergreifend administriert werden
o Nutzer und Rechte sind nun auch Bestandteil der Datensicherung
o datenschutzkonforme Passwortrichtlinien fiir Login (z.B. Mindestanzahl von Klein- und

GroRbuchstaben)
Nutzer konnen nun auf inaktiv gesetzt werden (z.B. wenn Sie aus der Firma ausscheiden)
In der Gruppenansicht werden nun die Programme aufgefiihrt, in welchen Rechte vergeben sind
(entsprechend kann danach auch gefiltert werden)
e Adressdatenbank
Neue Suchfunktion

O

o Esist nun moglich Zeilen zu fixieren
o datenschutzkonforme Anonymisierung der Adressdaten eingefiihrt
o Hinzufiigen von Adressen tiber DragAndDrop (Anschriftstext und Outlookkontakte)



e Aktualisierte Gesetze Stand 10/2019

2. EINLEITUNG

Die Brandschutzordnung dient dem Arbeitgeber zur Vermittlung aller im Unternehmen getroffenen Regelungen
zum Brandschutz. Angesprochen werden nicht nur Mitarbeiter des Unternehmens sondern auch
unternehmensfremde Personen, die sich auf dem Geldnde oder in den Gebauden des Unternehmens bewegen.
Eine verpflichtende bundeseinheitliche Regelung flir das Aufstellen einer Brandschutzordnung gibt es nicht. Die
Brandschutzordnung ist abhangig von der Nutzung der Gebdude aufzustellen. Die Bauministerkonferenz hat
Musterordnungen und -richtlinien erstellt, in denen Forderungen bzgl. der Erstellung von Brandschutzordnungen
stehen. Da diese nicht in jedem Bundesland umgesetzt wurden, gibt es unterschiedliche landerspezifische
Regelungen. Daher ist es erforderlich, dass der Ersteller sich an den bundesléanderspezifischen Bauordnungen und
Richtlinien orientiert.

Die DIN 14096 gibt hier Hilfestellungen zur Aufstellung einer Brandschutzordnung. In der DIN werden die
Mindestinhalte und eine Gliederung festgelegt. Sie besteht aus den Teilen A, B und C, die sich jeweils an
unterschiedliche Personengruppen wendet.

Teil A wendet sich an alle im Gebdude oder Unternehmen anwesenden Personen.

Teil B wendet sich an alle Mitarbeiter im entsprechenden Gebdude oder Unternehmen.

Teil C wendet sich an alle Personen, die besondere Aufgaben im Brandschutz innerhalb des Unternehmens
wahrnehmen (z. B. Brandschutzhelfer, Brandschutzbeauftragte, Fihrungskrafte).

Die hier vorliegende Software unterstitzt Sie bei der Erstellung der Brandschutzordnung. Sie werden anhand der
in der von der DIN 14096 vorgegebenen Struktur durch das Programm geleitet. Es werden lhnen Textbausteine
vorgeschlagen, aus denen Sie auswahlen und die Sie auf Ihren Betrieb zuschneiden kénnen. Auch steht lhnen eine
umfangreiche Symbolbibliothek zur Verfligung, um die bei Ihnen verwendeten Brandschutz-, Gefahren-, Verbots-
und Rettungszeichen in die Brandschutzordnung zu integrieren.

Auf die Unterscheidung nach Branche oder Sonderbau wurde verzichtet, da die Gefahr besteht, dass bei der
Erstellung der Brandschutzordnung Texte oder Textbausteine lbernommen werden, die nicht die Realitat in Ihrem
Unternehmen wiederspiegeln.

Zielgruppe:

In Deutschland haben Brandkatastrophen dazu gefiihrt, dass der Brandschutz einen immer gréReren Stellenwert
einnimmt. Das fuhrt auch dazu, dass der Gesetzgeber in den staatlichen Regelwerken regelméaRig Korrekturen
vornimmt. Reichen diese nicht aus, haben u. a. die Unfall- und Schadenversicherer zusatzliche Anforderungen
aufgestellt, die Gber die der staatlichen Seite hinausgehen. Ergdanzt werden diese durch eine umfangreiche
Normung. Der Veranderungsprozess ist so stark, dass sich die staatlichen Regelungen bereits wieder in der
Uberarbeitung befinden.

lhre Verantwortung im Brandschutz orientiert sich an den aktuellen Erfordernissen in bestehenden, sowie
entstehenden Gebaduden. Demzufolge missen Sie sich nach dem derzeitigen Stand der Technik und dem Stand der
Vorschriften richten. Die fur Sie relevanten Vorschriften bzgl. der Erstellung der Brandschutzordnung und der
Umsetzung des vorbeugenden organisatorischen Brandschutzes sind in dieses Programm integriert. Mit diesem
Programm erhalten die Verantwortlichen ein Hilfsmittel an die Hand, das sie in die Lage versetzt ihre Pflichten im
Brandschutz zu erfiillen. Ziel war, das Programm anwenderfreundlich aufzustellen.

Alle am Brandschutz Beteiligten wie Arbeitgeber, Unternehmer, Gebdudebetreiber und Brandschutzbeauftragte,
Fachkréafte flir Arbeitssicherheit sind gehalten, sehr sorgfaltig, vorausschauend und praventiv zu arbeiten. In
diesem Sinne stehe ich der Weise Software GmbH beratend zur Verfiigung und helfe, das Programm und die



Symbolbibliothek aktuell zu halten und weiter zu entwickeln. Allen Programmnutzern wiinsche ich viel Erfolg bei
der Arbeit.

Mit freundlichen GriRen

Dipl.-Ing. Uwe Wiemann

o Brandschutzbeauftragter nach CFPA

o 2. Vorsitzender des Vereins der Brandschutzbeauftragten in Deutschland e. V. (VBBD)

Alle meine Ausfiihrungen, gerade und besonders hinsichtlich der aufgeflihrten Rechtsgrundlagen und Gesetze,
sind ohne Gewiéhr!

3. INSTALLATION, AKTIVIERUNG UND FREISCHALTUNG

3.1 INSTALLATION

Systemvoraussetzungen:

Windows 7, Windows 8, Windows 10

260 MB freier Festplattenspeicher bei Installation aller Module
mind. 512 MB freier RAM

Vor der Benutzung des Programms muss Brandschutzordnung 2020 auf lhrem Rechner durch das mitgelieferte
Installationsprogramm eingerichtet werden.

Zum Starten des Programms gehen Sie wie folgt vor:

Einzelplatzversion

1. Starten Sie Windows und legen Sie die DVD in das entsprechende Laufwerk

2. Der DVD-Browser wird automatisch gestartet. Uber die Meniipunkte Brandschutzordnung 2020 /Installation
wird das Installationsprogramm gestartet. Sollte dies nicht der Fall sein, starten Sie die Installation bitte durch
Doppelklicken der Datei “start.exe” auf der DVD.

3. Der Setupassistent fiihrt Sie durch den weiteren Installationsvorgang. Wahrend der Installation werden zuerst
die Programmdateien, danach der Druckertreiber zur Erzeugung von PDF-Dateien und zum Schluss ein Dienst zur

automatischen Updatesuche installiert.

Fiihren Sie bitte nach der Installation unbedingt einen Neustart Ihres Computers aus, um alle Anderungen wirksam
werden zu lassen!

Sollte es notwendig sein, das Programm von der Festplatte zu entfernen, kénnen Sie lGber die Rubrik “Software” in
der Systemsteuerung von Windows alle Programmdateien von “ Brandschutzordnung 2020” problemlos
entfernen.

Von Ihnen angelegte und bearbeitete Projekte sind von der Deinstallation ausgeschlossen und miissen manuell
geléscht werden.

Netzwerkversion

1. Starten Sie Windows und legen Sie die DVD in das entsprechende Laufwerk



2. Der DVD-Browser wird automatisch gestartet. Sollte dies nicht der Fall sein, starten Sie die Installation bitte
durch Doppelklicken der Datei “start.exe” auf der DVD. Wahlen Sie den Menlpunkte ,,Brandschutzordnung 2020 /
Installation”.

Installation Server

Klicken Sie im DVD-Browser auf den Button “Installation Server”. Folgen Sie bitte den Anweisungen des
Installationsassistenten. Nicht vorhandene Komponenten wie z.B das .Net-Framework oder der Windows-Installer
werden ggf. automatisch nachinstalliert.

Client

Installieren Sie den Client an den einzelnen Workstations.

Der Setupassistent fiihrt Sie durch den weiteren Installationsvorgang. Wahrend der Installation werden zuerst die
Programmdateien, danach der Druckertreiber zur Erzeugung von PDF-Dateien und zum Schluss ein Dienst zur
automatischen Updatesuche installiert.

Fithren Sie bitte nach der Installation unbedingt einen Neustart lhres Computers aus, um alle Anderungen wirksam
werden zu lassen!

Sollte es notwendig sein, das Programm von der Festplatte zu entfernen, kénnen Sie tGber die Rubrik “Software” in
der Systemsteuerung von Windows alle Programmdateien von “ Brandschutzordnung 2020 CS ” problemlos
entfernen.

Von Ihnen angelegte und bearbeitete Projekte sind von der Deinstallation ausgeschlossen und miissen manuell
geldscht werden.

3.2 FREISCHALTUNG UND AKTIVIERUNG

Brandschutzordnung 2020 wird Gber den Eintrag im Meni “Programme” oder durch das entsprechende Icon auf
dem Desktop gestartet.

Sollten Sie noch keine Freischaltnummer besitzen, kénnen Sie durch Betatigung der Schaltflache “Demoversion”

”)

das Programm starten und testen. Auf allen Ausdrucken erscheint dann der Aufdruck “Demoversion
Einzelplatzversion

Beim ersten Programmaufruf werden Sie gebeten, die mitgelieferte Freischalthnummer sowie ihre Kundendaten
einzugeben.

- o EN

Freischaltnummer| | | | | | |

Hilfe 0K Demoversion

Die Freischaltnummer finden Sie in der DVD-Hiille, Ihre Kundennummer entnehmen Sie bitte der Rechnung. Nach
korrekter Nummerneingabe und Betatigung der “OK”-Taste wird das Programmfenster geoffnet.



Softwareauthentifizierung (nur bei Einzelplatzversionen)

Nach der Freischaltung missen Sie das Programm aktivieren. Die schnellste Moglichkeit ist die Onlineaktivierung.
Alternativ dazu kénnen Sie das Produkt wahrend unserer Geschaftszeiten auch telefonisch oder per Mail
aktivieren.

& Produktaktivierung p4

Produktaktivierung

Um dieses Softwareprodukt zu benutzen, missen Sie es vorher erst aktivieren. Sie haben dabei
die Maglichkeit die Software online zu aktivieren. Alternativ kénnen Sie die Software auch
telefonisch aktivieren, indem Sie einen aktivierungsschiissel anfordern und diesen hier eingeben.

Die Online Aktivierung Gberprift, ob Sie Uber eine glltige Lizenz verfligen und bendtigt eine Internetverbindung.
Sie sind berechtig die Software gemal den Lizenzbedingungen gleichzeitig nur an einem Arbeitsplatzrechner zu
werwenden.

Waollen Sie die Software auf einem anderen Arbeitsplatzrechner verwenden, so missen Sie zunachst die bereits
aktivierte Software deinstallieren oder Gber "Extras |Aktivierung rickgangig machen” freigeben.

Bitte wahlen Sie eine Aktivierungsart
(®) Ich méchte das Produkt online aktivieren.
(") Ich méchte per Telefon oder Mail einen Aktivierungsschlissel anfordern.
(") Ich habe einen Aktivierungsschliissel erhalten und michte damit das Produkt aktivieren.

(") Das Produkt spéter aktivieren. {15 Tage verbleibend)

Abbrechen Weiter >

Wahlen Sie die gewlinschte Aktivierungsart und betatigen Sie die Schaltflache , Weiter”.

Hinweis:
Neben dem Hardwarecode, der Seriennummer unseres Programmes, lhrer Kundennummer und dem
Rechnernamen werden keine weiteren Informationen tibermittelt.

Riickgabe der Aktivierung

Sollten Sie gezwungen sein die Software neu zu installieren (z.B. bei Rechnerkauf oder systembedingter Neuinstallation), so
mussen Sie die Aktivierung Gber den Menipunkt ,Extras/Aktivierung riickgdngig machen” riickgangig machen. Danach kénnen
Sie die Software neu installieren und einfach wieder aktivieren.

Detaillierte Informationen zu den einzelnen Aktivierungsarten finden Sie im Installationshandbuch in der
DVD-Hille.

Netzwerkversion
Geben Sie in nachfolgendem Fenster die mitgelieferte Freischaltnummer sowie lhre Kundendaten ein.



5 . o EX
Freischaltnurmmer | | | | | | |

Gleichzeitige MNutzer maglich: |:|

Hilfe oK Demaoversion

Geben Sie in diesem Fenster die mitgelieferte Freischalthnummer sowie lhre Kundendaten ein.

Die Freischaltnummer und Ihre Kundennummer finden Sie in einem separaten Briefumschlag.

Bitte beachten Sie, dass eine Riicknahme der Software nur mit Riicksendung der Software und unversehrtem
Briefumschlag moglich ist.

Nachdem Sie alle Eingaben gemacht haben, betéatigen Sie die ,,OK“-Taste.

Das Programm wird gestartet.

Lizenzmodell Floating Licence:

Es ist nicht mehr die Anzahl der Installationen ausschlaggebend, sondern die Anzahl der Nutzer, die gleichzeitig mit
dem Programm arbeiten (Floating Licence).

Sie kénnen also die Software auf beliebig vielen Rechnern innerhalb einer Firma installieren, ohne dass Sie flr
jeden Rechner bzw. Nutzer eine Lizenz erwerben missen. Die Anzahl der benétigten Lizenzen richtet sich danach,

wie viele Nutzer gleichzeitig mit der Software arbeiten.

Detaillierte Informationen zur Netzwerkinstallation finden Sie im Installationshandbuch in der DVD-Hiille.

4. PROGRAMMSTART

Beim ersten Programmaufruf wird Ihnen ein Einflihrungstext Gber Inhalte und Zielgruppen der Software angezeigt.



Die Brandschutzordnung dient dem Arbeitgeber zur Vermittlung aller im Unternehmen getroffenen
Regelungen zum Brandschutz. Angesprochen werden nicht nur Mitarbeiter des Unternehmens
sondern auch unternehmensfremde Personen, die sich auf dem Gelénde oder in den Gebiuden des
Unternehmens bewegen. Eine verpflichtende bundeseinheitliche Regelung fiir das Aufstellen einer
Brandschutzordnung gibt es nicht. Die Brandschutzordnung ist abhéngig von der Nutzung der
Gebaude aufzustellen. Die Bauministerkonferenz hat Musterordnungen und -richtlinien erstellt, in
denen Forderungen bzgl. der Erstellung von Brandschutzordnungen stehen. Da diese nicht in jedem
Bundesland umgesetzt wurden, gibt es unterschiedliche landerspezifische Regelungen. Daher ist es
erforderlich, dass der Ersteller sich an den bundeslénderspezifischen Bauordnungen und Richtlinien
orientiert.

Die DIN 14096 gibt hier Hilfestellungen zur Aufstellung einer Brandschutzordnung. In der DIN werden
die Mindestinhalte und eine Gliederung festgelegt. Sie besteht aus den Teilen A, B und C, die sich
jeweils an unterschiedliche Personengruppen wendet.

Teil A wendet sich an alle im Gebdude oder Unternehmen anwesenden Personen.
Teil B wendet sich an alle Mitarbeiter im entsprechenden Gebaude oder Unternehmen.

Teil C wendet sich an alle Personen, die besondere Aufgaben im Brandschutz innerhalb des

Lintarnehmeans wahrnehmen (z B Rrandechutzhalfer Rranderhitzheanftraste Eithrunockriftal

Fenster schliefen

Danach wird ein Willkommensdialog gestartet.

[1 Meues Projekt anlegen Heute

e 4 Projektverwaltung Gestern

& Programmoptionen Letzte Woche
4 Inhalte und Zielgruppe Letzter Monat

Letztes Quartal

Alter

© programm beenden

Diesen Dialog beim nachsten Programmstart nicht mehr anzeigen Schlieen

Sie kénnen nun ein neues Projekt anlegen, die Projektverwaltung aufrufen oder Programmoptionen einstellen.

5. PROJEKT ANLEGEN



Um ein neues Projekt anzulegen, wahlen Sie im Willkommensdialog die entsprechende Schaltflache bzw. in der
Mendileiste unter ,Start” den MenUpunkt ,,Neu/Neues Projekt”.

Projektnummer (optional) ‘GG‘I |

Projektname l01/2020 |
Bundesland Sachsen ~
Bribnda warhliten
e B
mlm‘fﬁ;ﬂluhlflﬂl am Brandtall
Sr.ulmJuuiﬂn.u m B
T
Teil & “
Info: Fir die Erstellung einer Brandschutzordnung Teil B ist ein vorhandener Teil & notwendig.
Wahlen Sie aus einem Standard-Dokument und einer Kopie lhrer zuletzt bearbeiteten (wenn
vorhanden). Sie kénnen den Teil A jederzeit bearbeiten oder weitere dem Projekt hinzufiigen.
Abbrechen Weiter

Geben Sie dem Projekt einen Namen und ggf. eine Nummer und wahlen Sie das Bundesland. Wahlen Sie danach
de Teil A aus einem Standard-Dokument oder eine Kopie der zuletzt bearbeiteten. Dies ist notwendig, da fiir die
Erstellung einer Brandschutzordnung Teil B ein vorhandener Teil A erforderlich ist.

Betatigen Sie dann die Taste , Weiter”.



Meues Projekt 2

Unternehmen

| Import aus Adressdatenbank |

Firma |Weise Software GmbH

Firma({Zusatz) |

Hausnummer |4 -0

|
|
Strasse |Bamberger Str. |
|
|
|

PLZ 01187
Ort |Dresden
Felder hinzufigen/entfernen
Zuriick QK

Geben Sie an dieser Stelle grundlegende Informationen zum Unternehmen ein. Uber die Schaltfliche ,Import aus
Adressdatenbank” kénnen bereits vorhandene Adressen Gibernommen werden. Uber die Schaltflache , Felder
hinzufiigen/entfernen” kénnen der Eingabemaske weitere Felder per Drag&Drop hinzugefiigt werden.

Betatigen Sie nach Abschluss |hrer Eingaben die ,,OK-Taste”.

Das Projekt wird angelegt und die Brandschutzordnung Teil A wird ge6ffnet:



| Brandschutzordnung - Projekt 12/2018.Teil A o %

Iﬁ Start | TelA  Extras  Hilfe
0 6 8 QO & E &

Neu Offnen  Speichern  Drucken Projekiverwaltung Stammdaten | Projekiverwaltung  Projektkontrollzentrum
- aktualisieren

‘ Projektverwaltung |
I
|

| Projektverwaltung | Projekct 12/2018.Teil A ‘

h : Ny,
‘ Brandschutzordnung Teil A ‘ i

a 1 5
7 Bearbsitung é Vorlagenauswahi

Suchen:

Kategorien Symbole
@ Hinzufigen @ Loschen [ Loschen -

Briande verhiiten

£
(5

Verhaltenstafel

n, Stempelfeld, Verbotszeichen

Aufsteigen verboten

Rettungs- und  Brandschutzsy
Brandschutzz. mbole (DIN Keine offene Flamme; Feuer, offene Ziindquelle und Rauchen verboten

‘| Kein Zutritt far Personen
mit Herzschrittmachern
oder implantierten

s
d

il
=

Verhalten im Brandfall

TRVE 0 121 GHS Symbole Defibrillatoren
Gebaudebeschi Verkehrszeiche @

Ruhe bewahren |-

Iderung Kein Trinkwasser

Nordpfeile Gebotszeichen @

‘Angemeldet als: Administrator Version 1.0.0

ﬁ .

6. PROJEKTVERWALTUNG

Die Projektverwaltung stellt Ihnen alle Projekte, die darin enthaltenen Formulare und Dokumente sowie
Arbeitshilfen und Gesetzestexte zur Verfiigung.

Die Projektverwaltung erreichen Sie Gber das Mendi ,,Start / Projektverwaltung”

0 E3 O Q L =

Meu Offnen  Speichern  Drucken  Projektverwaltung  Stammdaten Projektverwaltung
v v aktualisieren

Projektkontrollzentrum

Projektverwaltung |

oder durch Klick auf die entsprechende Karteikarte.

Die Projektverwaltung besteht aus der Multifunktionsleiste (1), dem Verzeichnisbaum, der lhnen die Projekte und
Verzeichnisse auflistet (2), den im Programm integrierten Arbeitshilfen (3), der detaillierten Auflistung der
Projektbestandteile (4) und ausgewahlten Gesetzen (5)



Brandschutzordnung Start

o

Optionen

Teil A

-

Extras Hilfe

8
Gesetze Textverarbeitung Adressdatenbank Nuuen'emao E-Mail

Brandschutzordnung - Projektverwaltung

=0
=k

Datenbank

@ &

Vorlagenverwaltung  Skins

&)

Datensicherung  Freischaltung

Aktivierung

Vorlagen Arbeitshilfen

Teil A
14.11.2019 07:04:21

Teil B
Teil C
Arbeitshilfen

52 Checkliste Fluchtwege

32 Checkliste HeiBarbeiten

632 Checkliste MBeV

632 Checkliste MBO

£33 Checkliste MGarv

£33 Checkliste MHHR

£33 Checkliste MindBauR

32 Checkliste MSchulbauR

32 Checkliste Mviv

32 Checkliste MVStatty

Externe Di

Dieses Dokument ist zur Ausgabe im Teil B markiert.

Verteiler S recrganisieren riickgdngig machen
Extras 3
HProjekIvenu:llung 01/2020.Teil A i
L ek Estelt Zuemtgemder 0172020 —
] Projekte 30.07.2019 30.07.2019
H c -
~[E oo01 0172020 14.11.2019 14.11.2019 L= ‘ Bundesgesetze ]
h EP 002 02/2020 29.10.2019 14.11.2019

Baden-Wiirttemberg

Berlin

| !aErandenburg

Bremen

| Bayern

Hamburg

Hessen

Niedersachsen

Rheinland-Pfalz

Saaland

Sachsen

Sachsen-Anhalt

Schleswig-Holstein

Mecklenburg-Vorpommern |
1

| Nordrhein-Westfalen
[

Angemeldet als: Administrator

Version 2020.1.1

Nach Markierung eines Projektes oder eines Projektbestandteiles kdnnen Sie mit der rechten Maustaste

unterschiedliche Popup-Meniis zur Weiterbearbeitung aufrufen.

Durch Klick werden die entsprechenden Projektbestandteile ge6ffnet und konnen von lhnen bearbeitet werden.

Hinweis:

Sie haben auch die Moglichkeit externe Dokumente (z.B. Word- oder Excel-Dateien) in die Projektverwaltung

aufzunehmen. Markieren Sie dazu das entsprechende Projekt und wahlen Sie iber den Menipunkt des rechten

Kontextmens der rechten Maustaste ,,Externes Dokument hinzufligen®. Es wird ein Dialogfenster gedffnet, in dem

Sie die gewiinschte Datei auswihlen kénnen. Die Betitigung der Schaltfliche ,Offnen” fiigt eine Verknipfung auf

die Datei dem Projekt hinzu.

7. MULTIFUNKTIONSLEISTE

In der Multifunktionsleiste stehen Ihnen alle Funktionen des Programms zur Verfligung.

Abhdngig vom dargestellten Inhalt der Arbeitsflache werden die Funktionssymbole gezielt ein- und ausgeblendet.

I_ ‘ Start Teil A Extras
Meu Offnen  Speichern  Drucken

Q

Projektverwaltung

Hilfe

B

Stammdaten

aktualisieren

Projeltverwaltung

=

Projeltverwaltung

Projektkontrollzentrum

Anwendungsmenii:



Durch das Anwendungsmenii konnen die wichtigsten Programmaktionen aufgerufen werden. Das
Anwendungsmeni kann durch einen Mausklick auf das oben links befindliche Programmsymbol
»,Brandschutzordnung” getffnet werden.

Brandschutzordnung - Projektverwaltung

Brandschutzordnung Start  Teil A Extras Hilfe

Heute
Zuletzrt bearbeitete Dokumente
TEIL -
| i Tell A
| B Neues Projeit m 01/2020 - 14.11.2019 07:04:21
) Gestern
E Projektverwaltung Letzte Woche
Letzter Monat
“ Projektkontrollzentrum
TEIL |
= Teil B
e B 02/2020 - 22.10.2019 13:30:3

§0 Nutzerverwaltung

, TEIL N
. Teil A
| @FrE|scha|tung A 02/2020 - 29.10.2018 13:

Aktivierung riickgdngig machen

ra
(=)
ra
[=
w
ra

I
B
Ln

Letztes Quartal
Datensicherung Alter

0 Benutzerhilfe

| [—-]Supportmodul
{3 Optionen
@ Update suchen
0 Uber

(") Beenden

Folgende Aktionen stehen lhnen zur Verfligung:

Zuletzt bearbeitete Formulare Im rechten Teilbereich des Anwendungsmenis befindet sich eine Liste der
zuletzt ge6ffneten Formulare. Durch Klick auf einen Eintrag wird das
entsprechende Formular gedffnet.

Neues Projekt legt ein neues Projekt an

Speichern speichert die aktuelle Brandschutzordnung

Projektverwaltung startet die Projektverwaltung

Projektkontrollzentrum startet das Projektkontrollzentrum (PKZ)

Adressdatenbank offnet die Adressdatenbank

Nutzerverwaltung offnet die Nutzerverwaltung

Freischaltung dffnet das Freischaltungsfenster zum Andern der Freischalthummer bzw. der
Daten

Aktivierung riickgdangig machen  macht die aktuelle Aktivierung riickgangig

Datensicherung offnet das Fenster zur Datensicherung

Benutzerhilfe startet die Benutzerhilfe

Supportmodul startet das Supportmodul

Optionen offnet einen Dialog fiir die allgemeinen Programmoptionen und

Voreinstellungen



Update suchen
Uber
Beenden

Menii Start:

B
O &

Meu Offnen

- -

Neu
Offnen
Speichern
SchlieRen
Drucken

stellt eine Verbindung zum Weise Software Server her und sucht nach Updates
zeigt Informationen zur aktuellen Version an
beendet das Programm

Teil A Extras Hilfe

g Q 0 = &

Drucken Projektverwaltung Stammdaten | Projektverwaltung Projektkontrollzentrum
aktualisieren

Projeltverwaltung

legt ein neues Projekt/ eine neue Brandschutzordnung an
offnet eine vorhandene Brandschutzordnung

speichert die aktuelle Brandschutzordnung

schlieRt das aktuelle Formular

offnet die Druckvorschau fir die gedffnete Brandschutzordnung

Projektverwaltung aktualisieren  aktualisiert die Ansicht

Stammdaten

o6ffnet den Stammdatendialog des ausgewahlten Projektes

Projektverwaltung offnet eine detaillierte Projektverwaltung

Projektkontrollzentrum offnet das Projektkontrollzentrum

Menii Teil A (nur sichtbar, bei ge6ffnetem Teil A)

l|_ | Start Teil A Extras Hilfe
|
I
|\ > & 15
Rickgdngig Wiederherstellen Bild Layout
entfernen e
Rickgangig macht die letzte Anderung riickgangig

Wiederherstellen

Bild entfernen entfernt das selektierte Bild

stellt die riickgangig gemachte Anderung wieder her

Layout stellt verschiedene Oberflachenlayouts zur Verfligung und verwaltet diese

Menii Teil B (nur sichtbar, bei ge6ffnetem Teil B)

L ‘ Start Teil B Extras Hilfe
s om . 2 = = + — —
5% =’< L3+ (=0 X — + IE
Kapitel  Kapitel Kapitel nach Kapitel nach Zeile Zeile Zeile nach oben  Zeile nach unten R ederherstellen Layout
anlegen |&schen oben verschieben unten verschieben Einfligen L&schen verschieben verschieben =
Kapitel Zeilen

Kapitel anlegen legt ein neues Kapitel an

Kapitel 16schen 16sch das markierte Kapitel



Kapitelnach oben verschieben
Kapitel nach unten verschieben
Zeile einflgen

Zeile 16schen

Zeile nach oben verschieben
Zeile nach unten verschieben
Rickgangig

Wiederherstellen

Layout

verschiebt das markierte Kapitel nach oben

verschiebt das markierte Kapitel nach unten

fligt eine neue Zeile ein

I6scht die markierte Zeile

verschiebt die markierte Zeile nach oben

verschiebt die markierte Zeile nach unten

macht die letzte Anderung riickgingig

stellt die riickgangig gemachte Anderung wieder her

stellt verschiedene Oberflachenlayouts zur Verfligung und verwaltet diese

Menii Teil C (nur sichtbar, bei ge6ffnetem Teil C)

L | Start Teil C Extras Hilfe
s s . . = = + — —
5% =7< = [e4 h3e — + IE
Kapitel  Kapitel Kapitel nach Kapitel nach Zeile Zeile Zeile nach oben  Zeile nach unten Layout
anlegen |Gschen oben verschieben unten verschieben Einfligen Ldschen verschieben verschieben =
Kapitel Zeilen

Kapitel anlegen

Kapitel I16schen

Kapitelnach oben verschieben
Kapitel nach unten verschieben
Zeile einfligen

Zeile |6schen

Zeile nach oben verschieben
Zeile nach unten verschieben
Riickgangig

Wiederherstellen

Layout

Menii Teil Extras

|_ ‘ Start Teil C Extras

e B B H

Gesetze Textverarbeitung Adressdatenbank MNutzerverwaltung — E-Mail

Optionen

Optionen

Gesetze

Textverarbeitung
Adressdatenbank
Nutzerverwaltung
E-Mail-Verteiler
Vorlagenverwaltung

Skins

Datenbank reorganisieren
Erinnerungen

legt ein neues Kapitel an

|6sch das markierte Kapitel

verschiebt das markierte Kapitel nach oben
verschiebt das markierte Kapitel nach unten

flgt eine neue Zeile ein

|6scht die markierte Zeile

verschiebt die markierte Zeile nach oben

verschiebt die markierte Zeile nach unten

macht die letzte Anderung riickgingig

stellt die riickgéngig gemachte Anderung wieder her
stellt verschiedene Oberflachenlayouts zur Verfligung und verwaltet diese

& E &=
Datenbank
reorganisieren

@

Datensicherung  Freischaltung Aktivierung
riickgangig machen

Vorlagenverwaltung  Skins
Verteiler @ @

Extras

allgemeine Programmeinstellungen

schaltet das Fenster mit den Gesetzestexten zu/ab

offnet die Textverarbeitung

offnet die Adressdatenbank

offnet die Nutzerverwaltung

offnet den E-Mail-Verteiler zum Versenden des Formulars

offnet das Fenster fur die Verwaltung der Word- bzw. Reportvorlagen

bietet Anlegen eines neuen Stundenlohnzettels bzw. 6ffnen eines bestehenden
startet die Datenbankreorganisation zur Optimierung der Projektdatenbank
offnet ein Fenster zum Erstellen von Erinnerungen



Datensicherung
Freischaltung

Aktivierung riickgangig machen

Menii Hilfe

I

Extras Hilfe

Supportmodul Update Update Supportanfrage | Service
suchen  News

Start Teil C

H

Supportmodul
Update suchen
Update News

Supportanfrage
Service Center
E-Mail an Weise Software

Benutzerhilfe
Handbuch
Reportgenerator
Demovideos
Willkommensdialog
Inhalte und Zielgruppe
Ideenbdrse

Produktinfo

Bestellung
Uber
8. SYMBOLBIBLIOTHEK

Center  Weise Software

startet die Datensicherung

6ffnet das Freischaltungsfenster zum Andern der Freischaltnummer bzw. der
Daten

gibt die Aktivierung zuriick und beendet das Programm

= @ ¥ F =E M & [ 9 E O

E-Mail an Benutzerhilfe Handbuch Reportgenerator Demovideos Wilkommensdialog Inhalt und |deenb&rse Produktinfo Bestellung Uber
~ Zielgruppe
Support

startet das Supportmodul

stellt eine Verbindung zum Weise-Software-Server her und sucht nach Updates
Weiterleitung zur Updatenews Webseite, auf welcher alle
Programmanderungen stets aktuell aufgelistet werden.

sendet eine Supportanfrage an unser Serviceteam

offnet das Service-Center

startet das E-Mail-Programm

startet die Benutzerhilfe

offnet das Handbuch des Projekt-Managers oder des Reportgenerators
offnet die Hilfe fir den Reportgenerator

zeigt Videoclips ausgewdhlter Handlungsablaufe

schaltet den Startdialog zu/ab

Allgemeine Informationen zur Software

Weiterleitung zu unserer Feedback Webseite fiir Ihre Anregungen, Wiinsche
und Ideen.

ruft die Webseiten der Weise Software GmbH auf

ruft einen Bestellschein auf

zeigt Informationen zur aktuellen Version an

In Symbolbibliothek steht Ihnen innerhalb verschiedener Kategorien zahlreiche Symbole zur Verfligung. Folgende

Kategorien sind in ,,Brandschutzordnung 2020“ bereits enthalten: ,,Brandschutzsymbole (DIN 14034-6)“,
»,Gebaudebeschilderung”, ,Nordpfeile®, ,,Rettungs- und Brandschutzzeichen (DIN 4844-2)“, ,Symbole (DIN ISO
23601)“, ,Verhaltenstafeln, Stempelfeld, Ubersichtsplan, ,Verkehrszeichen”, ,Warnzeichen“ und

»Gebotszeichen”. Die Symbolbibliothek kann jederzeit um Ihre eigenen Zeichnungsobjekte erweitert werden.



Symbolbibliothek

Suchen:

i)
Sl

Verbotszeiche

o
il

Brandschutzsy
mbole (DIN

=l
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GHS Symbole

)

L

Verkehrszeiche

=1
=

Gebotszeichen

=
P

Brandmeldetec
hnik

Kategorien
° Hinzufiigen ° Laschen

Rettungs- und
Brandschutzz.

TRVB O 121

Gebdudebesch
ilderung

2
o
=
o
=]
=4
o
m

Warnzeichen

Symbole (DIN
ISO 23601)

Richtungsangabe

Ol

Brandmelder

)+

Motruftelefon

Richtungsangabe

MNotausgang

Nachdem Sie in der linken Spalte eine entsprechende
Kategorie gewahlt haben, werden alle vorhandenen
Symbole der Kategorie aufgelistet. Wéahlen Sie ein
Symbol und ziehen Sie es mit der Maus an die Stelle, an
der das Symbol eingefiigt werden soll. Beim Loslassen
der linken Maustaste, wird das Symbol an der
entsprechenden Stelle in den eingefligt.

Wenn Sie ein spezifisches Symbol in den Plan einfligen
wollen, haben Sie die Mdglichkeit die Suchfunktion zu
verwenden. Wéhlen Sie dazu das Lupensymbol und
tippen Sie die Bezeichnung des gewiinschten Symbols
ein.

Sie kdnnen auch Bilder in die Symbolbibliothek

importieren. Wéhlen Sie dazu tber den Button "l den
Menupunkt ,Importieren /aus Datei“.Sie kdnnen
Symbole als Einzelbild exportieren, indem Sie per
Rechtsklick auf das entsprechende Symbol den
Menulpunkt “Exportieren” wahlen.

Die Symbolbibliothek kann um eigene Kategorien
erweitert werden, indem Sie auf die Schaltflache
»Hinzuftigen...“ klicken. Geben Sie daraufhin den
Namen der neuen Kategorie an und klicken Sie auf OK.
Um bestehende Kategorien inklusive aller ihrer
enthaltenen Symbole zu l6schen, klicken Sie bitte auf
die Schaltflache ,Léschen®.

9. BRANDSCHUTZORDNUNG TEIL A




Start Teil A Extras Hilfe
a B
% | =)
ederhersteller Bild Layout
entfernen -

Brandschutzordnung - Projekt 12/2018.Teil A

1
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N

J Projektverwaltung ‘ Projekt 12/2018.Teil A X | 2

Brandschutzordnung Teil A

Symbolbibliothek

Suchen:

Verhaltenstafel
n, Stempelfeld,

Kategorien
© Hinzufiigen @) Loschen

3

Verbotszeichen

(@ Loschen

Bearbeitung

Symbole

@

Aufsteigen verboten

@
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# Bearbeitur Ve
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Brande verhiten

Rettungs- und  Brandschutzsy
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als: Administrator Version 1.0.0

Die Oberflache besteht aus folgenden Teilen:

1. der Multifunktionsleiste

2. dem Bereich zum schnellen Wechsel zwischen einzelnen Projektteilen
3. der Symbolbibliothek

4. dem Bearbeitungsbereich

9.1 BEARBEITUNG

Um die Brandschutzordnung Teil A zu bearbeiten, wahlen Sie bitte im oberen Teil des Bearbeitungsbereichs den
Button ,Bearbeitung:

Bearbeitung
| [
| ? Bearbeitung ;gl Vorlagenauswahl

Symbole hinzufiigen/entfernen

Um ein neues Symbol hinzuzufiigen, wahlen Sie es in der Symbolbibliothek aus und ziehen es per Drag&Drop an
die gewlinschte Stelle in der Brandschutzordnung Teil A

Text bearbeiten

Um einen zu bearbeiten, wahlen Sie den Button neben dem entsprechenden Textfeld
Im darauffolgenden Dialogfenster kdnnen Sie den Text dndern.



Ruhe bewahren 2

Meuer Text |Ruhe bewahren

oK Abbrechen

Zusatztexte

Dariiber hinaus haben Sie die Moglichkeit einen beliebigen Text am Ende der Brandschutzordnung oder im unteren
Rahmen einzutragen:

+ | Infotext am Ende der Brandschutzordnung anzeigen:
Infotext am Ende der Brandschutzordnung
¥ Textim unteren Rahmen anzeigen:

Text im unteren Rahmen

9.2 DRUCKEN

Um die Brandschutzordnung Teil A zu drucken, wihlen Sie bitte den Menupunkt ,Start/Drucken”. Die
Druckvorschau wird geoffnet:



[E] Druckvorschau = B =

< 0 @ oA @ H =

SchlieBen Vorschau Automatisch Drucken Erweiterte = Vorlagenverwaltung Speichern  Senden per
aktualisieren | aktualisieren Vorschau unter... = Mail... =
Vorschau Speichern
|Vor|age ‘Eeschreibung = |Gea’ndert
Typ 1 Standardvorlage
Typ 2 Arial Standardvorlage Brande Verhuteﬂ

Typ 3 Verdana  Standardvorlage

Keine offene Flamme; Feuer, offene Ziindquelle und Rauchen verboten

Verhalten im Brandfall

Ruhe bewahren
Brand melden Notruf 112
Gefdhrdete Personen warnen/

|n SiChe rheit Hausalarm betétigen
bringen

Hilflo s & mitnehmen

Tiiren schliefen

Gekennzeichnet en
e 4

Fluchtwegen falgen

Aufzug nicht benutzen
Sammelstelle aufs uchen

Auf Anweisungen achten

Feuerlds cher benutzen

Loschversuch |
unternehmen Tk

Léschschlauch benutzen

Im linken Teil kdnnen Sie zwischen 3 verschiedenen Layoutvorlagen wahlen.
Uber den Meniipunkt ,Vorlagenverwaltung” kénnen Sie bei Bedarf vorhandene Vorlagen duplizieren und dndern

oder eigene Vorlagen hinzufiigen.

Uber den Meniipunkt ,,Drucken” wird der Standard-Druckdialog aufgerufen und Sie kénnen die
Brandschutzordnung Teil A drucken.

Drucken 2

Drucker
Mame: |_ HP 4515x% rechts B | Eigenschaften. ..
Ort: In Datei drucken
Seiten Kopien
N —
I Aktuelle Seite
" Seiten: | | Sortieren
Seitennummern und/oder Seitenbereiche durch
Komma getrennt eingeben, z.B. 1,3,5-12
Druckoptionen Druckmodus
Drucen | Alle Seiten ~|

¥ Standard w
Reihenfolge |Beginne mit erster Seite w |
Duplex | Standard e | Papierformat Standard ~

oK Abbruch




10. BRANDSCHUTZORDNUNG TEIL B

Um eine Brandschutzordnung Teil B zu erstellen, markieren Sie bitte in der Projektverwaltung ein Projekt und
wdhlen Sie dann den Mentpunkt ,Start/Neu/Brandschutzordnung/Teil B” oder betatigen Sie bei markiertem
Projekt die rechte Maustaste und wahlen ,,Neu/Teil B“.

Brandschutzordnung - Projekt 12/2018.Teil B - ]
Start Teil B Extras Hilfe
8 8 o H _ == + — M=
53 [:;\ ot [2¥ bTe — + 1 I%
Kapitel  Kapitel Kapitel nach Kapitel nach Zeile Zeile Zeile nach oben  Zeile nach unten Riickgangig Wiederherstellen Layout
anlegen I&schen  oben verschieben unten verschieben einfigen lschen verschieben verschieben @
Kapitel | Zeilen | | |

J Projektverwaltung | Projekt 12/2018.Teil A ‘ Projekt 12/2018.Teil B * |

Inhalt Bearbeitung
501@, cinleitung A |1 auswal[ild links [nhalt |gild rechts |
Diese Brandschutzordnung gilt fiir die Mitarbeiter der [MUSTERMANN
i@}y Gesetzliche Bestimmungen GMEBH] in [MUSTERSTADT]. Sie regelt die Pflichten sowie die Aufgaben der
Mitarbeiter/-innen und der Besucher sowie der mit der Instandhaltung und
—[f@y Geltungsbereich anderen Arbeiten beauftragten Unternehmen und deren Beschaftigten zur

Gewahrleistung des Brandschutzes auf dern gesamten Gelande und im

= Inkraf‘tsetzunait Datum und Unters
Sie gilt rdumnlich for alle genutzten Gebsudeteile mit zugehdrigen

—f@, personenkreis Verkehrswegen.

Sie gilt fachlich fir alle Innen- und AuBenbereiche.

—[f@y Aktualisierung

Sie gilt persdnlich fir alle Beteiligten. Dazu gehdren neben den Mitarbeiter/-
innen und Besuchern samtliche im betreffenden Objekt tatigen Unternehmen
und deren Mitarbeiter. 4

“[f@y sonstige Regelungen

—C1f@y Teil &

< >

Symbolbibliothek

Textbearbeitun:
Suchen: 2

£ Aus Datei laden [ Datei speichern | P Textbaustein laden &l Textbaustein speichern

Kategorien Symbol
e ([Segoe Ul [+]w [-]F &K U A | T Zoom|100 B

Y
° Hinzufiigen e Laschen m Laschen hd
) Sie gilt persanlich fir alle Beteiligten. Dazu gehdren neben den Mitarbeiter/-innen und Besuchern

E sdmtliche im betreffenden Objekt tatigen Unternehmen und deren Mitarbeiter,

Verhaltensta  verbotszeic |: 5
feln, hen i

. Aufsteigen verboten

Rettungs-  Brandschutz
und symbole

Angemeldet als: Administrator Version 2019.1.1

Die Oberflache besteht aus folgenden Teilen:

1. der Multifunktionsleiste

2. dem Inhaltsverzeichnis

3. der Symbolbibliothek

4. dem Bearbeitungsbereich

5. dem Formatierungsbereich fiir Texteingaben

10.1 INHALTSVERZEICHNIS

Auf der linken Seite wird das Inhaltsverzeichnis abgebildet.



Inhalt
ML Aktualisierung

L sonstige Regelungen
Cli@y Teil A
E-ALYy Brandverhitung
ML Allgemeines
ML vorbeugende organisatorische MabBi
ML vorbeugende technische MaBinahme

[lfey Brand- und Rauchausbreitung

o = S (R S [ Y I T,

£ >

Zum Bearbeiten kdnnen Sie hier das gewlinschte Kapitel auswahlen bzw. zwischen den Kapiteln einfach hin- und
herspringen. Durch Klick auf das Hakchen vor dem Druckersymbol wird bestimmt ob das jeweilige Kapitel gedruckt

wird oder nicht.

10.2 BEARBEITUNG

Die Brandschutzordnung Teil B setzt sich aus verschiedenen Textblocken zusammen, die von lhnen beliebig editiert

und kombiniert werden kénnen.

Textblocke auswahlen

Im linken Teil befindet sich ein Ankreuzfeld Gber welches Sie festlegen, ob ein Textblock im Ausdruck

berlcksichtigt wird oder nicht.

Bearbeitung

[ | Auswahl |Bild links Inhalt

Jeder Mitarbeiter und Bewohner ist verpflichtet, zum vorbeugenden
Brandschutz sowie zur Verhiitung von Unfallen beizutragen.

Jeder Mitarbeiter hat auf Ordnung und Sauberkeit, die Einhaltung der
vorbeugenden BrandschutzmaBnahmen und das richtige Verhalten bei
Feststellung von Mangeln und Unzuldnglichkeiten zu achten.

Jeder Mitarbeiter hat sich selbststindig Gber die Brandgefahr seines

Arbeitsplatzes und der Umgebung seines Arbeitsplatzes sowie dber die
W MalBnahmen bei Gefahr genau zu informieren. Die

Einweisung/Unterweisung durch den Arbeitgeber allein ist nicht

ausreichend.

Die Ansprechpartner fir die Einhaltung des vorbeugenden Brandschutzes

sind: [Hier Doppelklick]

Symbole hinzufiigen



Uber die Symbolbibliothek (ausfiihrliche Beschreibung unter 8. Symbolbibliothek) kénnen Sie einzelnen
Textblocken Symbole zuordnen.

Symbolbibliothek

Suchen:

Kategorien

o Hinzufigen O Laschen

alle

Symbole

m Laschen -

Verhaltensta
feln,

Verbotszeic
hen

Aufsteigen verboten

Rettungs-
und

Brandschutz
symbole

Dafiir stehen lhnen im Bearbeitungsbereich 2 Bereiche zur Verfligung.

Bearbeitung

|IJ Auswa [Bild links h

Inhalt

ild rechts Y

e/

Jeder Mitarbeiter und Bewohner ist verpflichtet, zum vorbeugenden
Brandschutz sowie zur Verhiitung von Unfallen beizutragen.

Jeder Mitarbeiter hat auf Ordnung und Sauberkeit, die Einhaltung der
vorbeugenden BrandschutzmaBnahmen und das richtige Verhalten bei
Feststellung von Mangeln und Unzuldnglichkeiten zu achten.

Jeder Mitarbeiter hat sich selbststdndig dber die Brandgefahr seines
Arbeitsplatzes und der Umgebung seines Arbeitsplatzes sowie dber die
MaBnahmen bei Gefahr genau zu informieren. Die
Einweisung/Unterweisung durch den Arbeitgeber allein ist nicht
ausreichend.

Die Ansprechpartner fir die Einhaltung des vorbeugenden Brandschutzes
sind: [Hier Doppelklick]

.~/

Sie kénnen Symbole entweder links oder rechts vom jeweiligen Textblock einfligen. Ziehen Sie dafiir die Symbole
einfach per Drag&Drop an die gewiinschte Stelle. Um Symbole zu entfernen betétigen Sie die Entf-Taste oder
ziehen Sie die Symbole ebenfalls per Drag&Drop wieder in die Symbolbibliothek

Textblocke bearbeiten

Um einen Text zu bearbeiten, markieren Sie diesen und wechseln dann in den Bereich , Textbearbeitung”.



Textbearbeitung

5 Aus Datei laden [ Datei speichern | B Textbaustein laden & Textbaustein speichern

v s | (Segoe Ul

|~ |10

|~|/F K U A | 9 Zoom|100

Jeder Mitarbeiter hat sich selbststandig Uber die Brandgefahr seines Arbeitsplatzes und der
Umgebung seines Arbeitsplatzes sowie (ber die MalBnahmen bei Gefahr genau zu infammieren.
Die Einweisung/Unterweisung durch den Arbeitgeber allein ist nicht ausreichend.

Hier kdnnen Sie Texte formatieren, neue Texte als Textbausteine speichern oder vorhandene Textbausteine laden.

In einzelnen Textblécken finden Sie den Hinweis [Hier Doppelklick]l | diesem Fall kdnnen Sie noch einen
weiteren Bearbeitungsdialog im Bereich , Textbearbeitung” aufrufen:

Die Ansprechpartner fir die Einhaltung des vorbeugenden Brandschutzes sind:

|Auswah| |Bi|d links Funktion Mame Erreichbarkeit Bild rechts Aus Datenban
O Arbeitgeber Herr/Frau Telefonnummer
Mustermann 1
Geschaftsfihrer Herr/Frau Telefonnummer
Mustermann 1
Standortleiter nr el Telefonnummer
Mustermann |
Produktionsleiter Lt el Telefonnummer
Mustermann 1
Abteilungsleiter Herr/Frau Telefonnummer
MMustermann
Werkfeuerwehr anr il Telefonnummer
Mustermann
Feuerwehr nn el Telefonnummer
Mustermann

‘ Zeile einfiigen

= Zeile I&schen

4 Zeile nach oben verschieben

¥ Zeile nach unten verschieben

10.3 DRUCKEN

Um die Brandschutzordnung Teil B zu drucken, wihlen Sie bitte den Menupunkt ,,Start/Drucken”. Die

Druckvorschau wird geoffnet:




Druckvorschau = B =

4« 0 @ o [ =]

SchlieBen Vorschau Automatisch Drucken Vorlagenverwaltung Speichern  Senden per
aktualisieren | aktualisieren unter... * Mail... ~

Vorschau Speichemn
Vorlage Beschreibung Geandert w o ||Times New Roman -1 ~|F K U A Zoom 100
Typ 1 Calibri 10 T e =
Typ 2 Calibri 9
Typ 3 Arial &
Typ 4 Verdana 9
Typ 5 Arial 10

Inhalt

A) BINEITUNE oo et e et ettt ettt e e e ot e e e e £em 2ee e ene e £e e eem 2ms nenn

Gesetzliche Bestimmungen

Geltungsbereich

Inkraftsetzung mit Datum und Unterschrift

Personenkreis

Aktualisierung
Sonstige Regelungen
b) Teil A....
¢} Brandverhiitung ....
Allgemeines

Vorbeugende organisatorische MaRnahmen
Vorbeugende technische Manahmen
d) Brand- und Rauchausbreitung ..
e) Flucht- und Rettungswege ..
f) Melde-, Lésch-, und Sicherheitseinrichtungen ..
Meldeeinrichtungen

Léscheinrichtungen

Sicherheitseinrichtungen
g)Verhaltenim Brandfall ...
Ruhe bewahren ©

Im linken Teil kdnnen Sie zwischen 5 verschiedenen Layoutvorlagen wahlen.

Uber den Meniipunkt ,Vorlagenverwaltung” kénnen Sie bei Bedarf vorhandene Vorlagen duplizieren und dndern
oder eigene Vorlagen hinzufiigen.

Uber den Meniipunkt ,,Drucken” wird der Standard-Druckdialog aufgerufen und Sie kénnen die
Brandschutzordnung Teil B drucken.

Drucken 2
Drucker
MName: | U:Eb HP 4515x rechts v| Eigenschaften. ..
Ort: In Datei drucken
Seiten Kopien

o R .

Aktuelle Seite
Sejten: | | Sortieren
Sejtennummern und oder Seitenbereiche durch

Komma getrennt eingeben, z.B. 1,3,5-12

Druckoptionen Druckmodus
Drucken Alle Seiten ~
> Standard ~
Reihenfolge Beginne mit erster Seite w
Duplex Standard w Papierformat Standard

oK Abbruch




11. BRANDSCHUTZORDNUNG TEIL C

Um eine Brandschutzordnung Teil C zu erstellen, markieren Sie bitte in der Projektverwaltung ein Projekt und
wdhlen Sie dann den Menlpunkt ,,Start/Neu/Brandschutzordnung/Teil C“ oder betatigen Sie bei markiertem
Projekt die rechte Maustaste und wahlen ,,Neu/Teil C“.

Brandschutzordnung - Projekt 12/2018.Teil C - O *
Start Teil C Extras Hilfe
. e I o — — T+ — —
L5 :x L5+ (= 3 X — + I%
Kapitel ~ Kapitel Kapitel nach Kapitel nach Zeile Zeile Zeile nach oben  Zeile nach unten F‘.Iilckg'an(il Wiederherstellen Layout
anlegen l&schen | oben verschieben unten verschieben einfigen |8schen verschieben verschieben @
Kapitel | Zeilen | | | &
J Projekiverwaltung | Projekt 12/2018.Teil A | Projekt 12/2018.Teil B | Projekt 12/2018.Teil C x ‘ T
Inhalt Bearbeitung
[f@, Einleitung ~ ||J Ausw‘BiId links |Inha\t |Bi\d rechts ‘ | ‘
Die Brandschutzordnung Teil C richtet sich an alle Mitarbeiter
[1{@ Brandverhitung der MUSTERMAMNN GMBH, die tber ihre allgemeinen Pflichten
. 2 hinaus besondere Aufgaben im Brandschutz sowie im Alarm-
i@} Meldung und alarmierungsablauf '@ und Brandfall wahrnehmen.
Grundlagen der Brandschutzerdnung sind: [Hier Doppelklick] 4
{2y sicherheitsmafinahmen fir Personen, Tiere, Umwelt und Sachwerte _ P
L Die Brandschutzordnung wird jahrlich und anlassbezogen (z. B.
- bei baulichen, technischen und organisaterischen Anderungen
Regelungen der Verantwortung fir die Sicherheitsmalinahmen fi y A
0@ keg 9 g o oder bei rechtlichen Anderungen) berpriift und ggf. angepasst.
< > Der Arbeitgeber/Die Geschaftsfiihrung ist fiir die vollstandige
— Werteilung der Brandschutzerdnung und die laufende
Symbalbibliothek Information der Mitarbeiter in ihren Bereichen verantwortlich,
Suchen: 3 Jeder Mitarbeiter mit besonderen Aufgaben im Brandschutz
= erhélt die Brandschutzordnung Teil C in schriftlicher Form.
gorien Symbcle Die Mitarbeiter mit besonderen Aufgaben im Brandschutz
© Hinzufiigen @ Loschen [ Loschen | (¥ Importieren ~ & Exportieren = bestatigen mit Unterschrift den Erhalt der Brandschutzordnung
@ Textbearbeitung
5 Aus Datei laden B Datei speichern | 5 Textbaustein laden [ Textbaustein speichern
Verhaltensta  verbotszeic = = |Segoe Ul | ~110 |v F K U A |9 Zoom|100 =
feln, E
b 1 . Die Verantwortlichen werden bei der Information und Unterweisung lhrer Mitarbeiter von der
Abstellen oder Lagern  Knoten von Seilen Fachkraft fir Arbeitssicherheit unterstatzt,
! E verboten verboten 5
Rettungs-  Brandschutz
und symbale
= g D
Angemeldet als: Administrator Version 2019.1.1 A

Die Oberflache besteht aus folgenden Teilen:

1. der Multifunktionsleiste

2. dem Inhaltsverzeichnis

3. der Symbolbibliothek

4. dem Bearbeitungsbereich

5. dem Formatierungsbereich fiir Texteingaben

11.1 INHALTSVERZEICHNIS

Auf der linken Seite wird das Inhaltsverzeichnis abgebildet.



Inhalt
[lfey Einleitung
[C1f@y Brandverhiitung

(li@y meldung und Alarmierungsablauf '@'
=@y SicherheitsmaBnahmen fir Personen, Tiere, Umwelt ut
[Jf@y Regelungen der Verantwortung fiir die Sicherheitst
Clf@y LoschmaBnahmen
[C1f@y vorbereitung fiir den Einsatz der Feuerwehr

Clfey Machsorge

Zum Bearbeiten kdnnen Sie hier das gewtinschte Kapitel auswéahlen bzw. zwischen den Kapiteln einfach hin- und

herspringen. Durch Klick auf das Hakchen vor dem Druckersymbol wird bestimmt ob das jeweilige Kapitel gedruckt

wird oder nicht.

11.2 BEARBEITUNG

Die Brandschutzordnung Teil C setzt sich aus verschiedenen Textblocken zusammen, die von lhnen beliebig editiert

und kombiniert werden kénnen.

Textblocke auswahlen

Im linken Teil befindet sich ein Ankreuzfeld tiber welches Sie festlegen, ob ein Textblock im Ausdruck

bericksichtigt wird oder nicht.

Bearbeitung

|uAuswa|BiId links Inhalt

Bild rechts | | |

Die Brandschutzordnung Teil C richtet sich an alle Mitarbeiter der
MUSTERMANMN GMBH, die Ober ihre allgemeinen Pflichten hinaus
besondere Aufgaben im Brandschutz sowie im Alarm- und Brandfall
wahrnehmen.

Grundlagen der Brandschutzordnung sind: [Hier Doppelklick]

Die Brandschutzordnung wird jahrlich und anlassbezogen (z. B. bei
baulichen, technischen und organisatorischen Anderungen oder bei
rechtlichen Anderungen) iberpriift und ggf. angepasst.

Der Arbeitgeber/Die Geschaftsfilhrung ist fir die vollstandige Verteilung
der Brandschutzordnung und die laufende Information der Mitarbeiter in
ihren Bereichen verantwortlich.

Jeder Mitarbeiter mit besonderen Aufgaben im Brandschutz erhalt die
Brandschutzordnung Teil C in schriftlicher Form.

Die Mitarbeiter mit besonderen Aufgaben im Brandschutz bestdtigen mit
Unterschrift den Erhalt der Brandschutzordnung Teil C.




Symbole hinzufiigen

Uber die Symbolbibliothek (ausfiihrliche Beschreibung unter 8. Symbolbibliothek) kénnen Sie einzelnen
Textblocken Symbole zuordnen.

Symbolbibliothek

Suchen:

Kategorien
o Hinzufigen O Laschen m Laschen A

alle

Symbole

feln,

Verhaltensta verbotszeic |:
hen

Aufsteigen verboten

Rettungs-  Brandschutz
und symbole

Dafiir stehen lhnen im Bearbeitungsbereich 2 Bereiche zur Verfligung.

Bearbeitung

. 8

] auswdsid inks

halt

Bild rechts l | |

ie Brandschutzordnung Teil C richtet sich an alle Mitarbeiter der
MUSTERMANN GMEBH, die Ober ihre allgemeinen Pflichten hinaus
esondere Aufgaben im Brandschutz sowie im Alarm- und Brandfall
ahrnehmen,

Iirundlagen der Brandschutzordnung sind: [Hier Doppelklick]

ie Brandschutzordnung wird jahrlich und anlassbezogen (z. B. bei
aulichen, technischen und organisatorischen Anderungen oder bei
echtlichen Anderungen) Gberprift und ggf. angepasst.

er Arbeitgeber/Die Geschaftsfiihrung ist fir die vollstindige Verteilung
Her Brandschutzordnung und die laufende Information der Mitarbeiter in
hren Bereichen verantwortlich.

eder Mitarbeiter mit besonderen Aufgaben im Brandschutz erhalt die
grandschutzordnung Teil C in schriftlicher Form,

ie Mitarbeiter mit besonderen Aufgaben im Brandschutz bestatigen mit

\ Junterschrift den Erhalt der Brandschutzordnung Teil C.

e/

Sie kénnen Symbole entweder links oder rechts vom jeweiligen Textblock einfligen. Ziehen Sie dafiir die Symbole
einfach per Drag&Drop an die gewiinschte Stelle. Um Symbole zu entfernen betéatigen Sie die Entf-Taste oder
ziehen Sie die Symbole ebenfalls per Drag&Drop wieder in die Symbolbibliothek

Textblocke bearbeiten

Um einen Text zu bearbeiten, markieren Sie diesen und wechseln dann in den Bereich , Textbearbeitung”.




Textbearbeitung
£ aus Datei laden [ Datei speichern | =5 Textbaustein laden Bl Textbaustein speichern

- ||5egerI |'|'I'I]I |'|F K UA|T Euom

Die Brandschutzordnung Teil C richtet sich an alle Mitarbeiter der MUSTERMAMNM GMBH, die dber
ihre allgemeinen Pflichten hinaus besondere Aufgaben im Brandschutz sowie im Alarm- und
Brandfall wahrnehmen.

Hier kdnnen Sie Texte formatieren, neue Texte als Textbausteine speichern oder vorhandene Textbausteine laden.

In einzelnen Textblécken finden Sie den Hinweis [Hier Doppelklick]l | diesem Fall kénnen Sie noch einen
weiteren Bearbeitungsdialog im Bereich , Textbearbeitung” aufrufen:

Grundlagen der Brandschutzerdnung sind: 2

Auswahl Bild links Grundlagen Bild rechts
[ Brandschutzkonzept
aktuelle Flucht- und Rettungsplane
Bestimmungen der drtlichen Feuerwehr
Bestimmungen der Versicherer

Eigene Eingabe

=5 Zeile einfiigen == Zeile loschen 4 Zeile nach oben verschieben ¥+ Zeile nach unten ve

(8].4

11.3 DRUCKEN

Um die Brandschutzordnung Teil C zu drucken, wihlen Sie bitte den Menlpunkt ,Start/Drucken”. Die
Druckvorschau wird geoffnet:



Druckvorschau

SchlieBen Verschau Automatisch

4 Q @ 4 “ =

Drucken Vorlagenverwaltung Speichern  Senden per
aktualisieren | aktualisieren unter... ~ Mail... =
Vorschau | Speichern |
| |Vor\age |Beschre|bung |Ge'Einder‘t | ws | Times New Roman |v " |v FKUA=E===T
Typ 1 Calibri 10
Typ 2 Calibri &
Typ 3 Arial 9
Typ 4 Verdana 9
Typ 5 Arial 10

Brandschutzordnung DIN 14096 - C

Stand Oktober 2018

Fiir das ‘Weke Software GmbH Softwareentwicklung
4.5

Unternehmen
Dresden

Im linken Teil kdnnen Sie zwischen 5 verschiedenen Layoutvorlagen wéhlen.

Uber den Meniipunkt ,Vorlagenverwaltung” kénnen Sie bei Bedarf vorhandene Vorlagen duplizieren und dndern

oder eigene Vorlagen hinzufiigen.

Uber den Meniipunkt ,,Drucken” wird der Standard-Druckdialog aufgerufen und Sie kénnen die

Brandschutzordnung Teil C drucken.

Drucken 22
Drucker
MName: | d;_b HP 4515x rechts w | Eigenschaften. ..
Ort: In Datei drucken
Seiten Kopien
o e N
| Aktuelle Seite
" Seiten: | | Sortieren
Sejtennummern und oder Seitenbereiche durch
Komma getrennt eingeben, z.B. 1,3,5-12
Druckoptionen Druckmodus
Drucken | Alle Seiten ~ |
» Standard ~
Reihenfolge | Beginne mit erster Seite w |
Duplex Standard w Papierformat Standard
oK Abbruch

12. ARBEITSHILFEN




In ,,Brandschutzordnung 2020 sind verschiedene Arbeitshilfen in Form von Checklisten fiir unterschiedliche
Anwendungszwecke enthalten. Sie erreichen die Checklisten Uber den Menlpunkt ,Start/Projektverwaltung”.

Brandschutzordnung - Projektverwaltung

H Start ‘ Teil C Extras Hilfe

0 & B Q B = A

MNeu | Offnen  Speichern  Drucken Projekiverwaltung Stammdaten  Projekiverwaltung Projektkontrollzentrum
v ki aktualisieren ‘

Projektverwaltung

Projektverwaltung | Projekt 12/2018.Teil A | Projekt 12/2018.Teil B | Projekt 12/2018.Teil C |

o eoeke ek Projekt 12/2018 Sesetoe
~[7 projekte 26.07.2018
~[B 001 projekt 12/2018 23102018 TeilA Bundesgesetze
Briinds werhliten Briinds werhliten Briinda verhliten
[P S— .. E—— . . S— Baden-Wirttemberg
Verhalten im Brandfall Weshalten im Brandéall Verhalten im Brandtall
R basnnran e bawintan Lo bawsiran
B meisen [ Brard meisen B meisen 1)
| | e Bayern
Berlin
Vorlagen Arbeitshilfen e @
Brandenburg
85 Checkliste Fluchtwege
[1= Checkliste HeiBarbeiten Teil B Ecemen
| Checkliste MBeW I ) Teil B ———
A% Checkliste MBO 26.10.2015 07:25:13
3 Checkliste MGary Teil B Hessen
77 Checkliste MHHR 26.10.2018 07:25:28
™ " - Mecklenburg-Yorpommern
37 Checkliste MindBauR Teil B g-verp
0= Checkliste MSchubauR 26.10.2018 072537 e
35 Checkliste MYKSY Teil B
85 Checkliste MVSEaHY 28.10.2018 07:28:58 Nordrhein-Westfalen
f15 Checkliste VKSV =1 E
- Teil C Rheinland-Pfalz
1= Schulungsunterlagen Brandschutz ] el
= 26.10.2018 07:25:46
Schulungsunterlagen Brandschutzhelfer saaland
Schulungsunterlagen Evakuierungshelfer @ Teil €
26.,10.2018 07:25:51 achsen

Angemeldet als: Administrator

[Version 2019.1.1

Durch Klick auf die entsprechende Checkliste wird folgendes Dialogfenster getffnet:



Bearbeitung von Arbeitshilfen o [EOE

Bei der Bearbeitung von Arbeitshilfen wird die in der Projektverwaltung
ausgewdhlte Arbeitshilfe als Datei mit dem auf lhrem Computer assoziiertem
standardprogramm ausgefiihrt. Klicken Sie dazu auf die Schaltflache "Gffnen”,

Sie kiinnen die Datei dann in dem Programm bearbeiten. Wenn Sie Anderungen
vorgenommen haben, speichern Sie die Datei dann in diesem Programm. Bitte
beachten Sie, dass ein Speichern in ein anderes Verzeichnis oder unter einem
anderen Mamen als dem vorgegebenen nicht von Brandschutzordnung registriert
werden kann!

E:ﬁ Offnen

E:ﬁ Offnen mit...

Schliefen

Checkliste HeiBarbeiten.xlsx

Durch Betitigung des Buttons ,,Offnen” wird die Datei mit dem in Windows eingestelltem Standardprogramm
gedffnet. Bei Betdtigung des Buttons ,Offnen mit...” kénnen Sie selbst wihlen, mit welchem Programm die
jeweilige Datei gedffnet werden soll.

13. GESETZE

In ,,Brandschutzordnung 2020 sind verschiedene ausgewdahlte Bundesgesetze und Mustervorschriften in Form von
Pdf-Dateien enthalten. Sie erreichen diese liber den Menlpunkt ,Start/Projektverwaltung”.



| Start ‘ Teil C Extras Hilfe

Brandschutzordnung - Projektverwaltung

= g O & E &
MNeu | Offnen  Speichern  Drucken Projektverwaltung  Stammdaten ‘ Projektverwaltung  Projektkontrollzentrum
= - aktualisieren
Projektverwaltung &
Projektverwaltung m Iﬂuﬂd A m 1%}18]& B W 1%}1&1& & T
I I Projekt 12/2018 Gesetze
[0 projekte 26.07.2018
B 001 Projekt 1272018 23102018 TeilA Bundesgesetze ‘
Brinde verhiiten E:ndnémhunnn Brinda vernliten
S e e e e e | Baden-Wiirttemberg ‘
‘Werhalt=n im Brandtall Weshalten im Brandfall Verhalten im Brandtall
o bounron Fune bowsatan o bewsaran
| Bayern ‘
< > | Berlin ‘
o Cchwsach -
Vorlagen Arbeitshilfen arkemeben E_,, . | I ‘
Checkliste Fluchtwege
Cheekliste HeiBarbeiten Teil B | Bremen ‘
Checkliste MBeV I B Teil B | Hamburg ‘
Checkliste MBEO 26.10.2018 07:25:13
Checkliste MGary' Teil B | Hessen ‘
Checkliste MHHR 26.10.2018 07:25:28
= - ; Mecklenburg-Vorpommern ‘
Checkliste MindBauR B Teil B | g-verp
™ z 26.10.2018 07:25:37
Checkliste MSchubauR | Niedersachsen ‘
Checkliste MVKSY Teill B
Checkliste MVStatty 28.10.2018 07:28:58 | Nordrhein-Westfalen ‘
Checkliste VKSV JLetlic -
N Teil € | Rheinland-Pfalz ‘
Schulungsunterlagen Brandschutz A &l
= 26.10.2018 07:25:46
Schulungsunterlagen Brandschutzhelfer Saaland
Schulungsunterlagen Evakuierungshelfer B Teil €
26.10.2018 07:25:51 | |
acheen
Angemeldet als: Administrator \Versw’on 2019.1.1 Y

Durch Klick auf die gewiinschte Rubrik wird diese getffnet.

Gesetze

‘ Q‘L—ﬂﬂ Zuriick ‘

MNordrhein-Westfalen

Verordnung iber den Bau und Betrieb von
Sonderbauten

Verordnung Gber Camping- und Wochenendplatze
Richtlinie zur Bemessung von Ldschwasser-
Riickhalteanlagen beim Lagern
wassergefdhrdender Stoffe

Richtlinie dber den baulichen Brandschutz im
Industriebau

Richtlinie dber brandschutztechnische
Anforderungen an Liftungsanlagen

Richtlinie dber brandschutztechnische
Anforderungen an Leitungsanlagen

Richtlinie Gber bauaufsichtliche Anforderungen an
Schulen

Richtlinie Gber bauaufsichtliche Anforderungen an
den Bau und Betrieb von Einrichtungen mit Pflege-
und Betreuungsleistungen

Fliegende Bauten

Bauordnung fir das Land Nordrhein-Westfalen
2018 (giltig ab 01.01.2019)

Bauordnung fiir das Land Mordrhein-Westfalen
2016

Ein erneuter Klick 6ffnet das entsprechende Gesetz.

14. ADRESSVERWALTUNG




Die im Programm enthaltene Adressdatenbank dient zur Verwaltung von Adressendaten. Die Adressdatenbank
nimmt eine libergeordnete Rolle ein da sie von allen anderen Programmen der Weise Software GmbH
(Formularsoftware, SiGe-Koordination, Honorarabrechnung) ebenfalls benutzt wird, d. h. Sie brauchen die Daten
nur einmal eingeben und kénnen sie dann universell nutzen.

14.1 OBERFLACHE

Uber den Meniipunkt “Extras/ Adressdatenbank” wird die Adressdatenbank geéffnet.

Adressdatenbank - Personendaten

Tabele Bearbeiten Ansicht Suchen Hilfe

iGlEElxnolaw

Filter Optionen

‘ verfiigbare Tabelle(n): | Bitten geben Sie hier ihren Suchbegriff ein. ..

= Personendaten

Bauvorhaben

- Suchen Leeren

Um nach einer Spalte zu gruppieren, ziehen Sie die Spalteniberschrift hierhin.

e - Mame Yorname Titel / Berufsbezeichnung
S 2 Miler Gert SiGe-Koordinator
Bauaufsichtsbehdrde 3 Schlosser Alex Bauleiter
Vergabehandbuch 4 Schneider Kurt Bauherr
i 5 Meier Peter Polier

& Lehmann Ottfried Montageleiter

7 Fischer Dieter Tischlermeister

8 Richter Georg Meister

9 Wolf Bruno Inhaber

10 Schuster Max

11 Schulze Fritz

12 Sommer Fred Dipl.Ing.

13 Seifart Mandy

" I

15 Kilian Kristine

16 Weiler Alida

17 Bauherrmann Alex

15 Entwurfsfrau Emma probe

19 Schmidt Heinz

20 Glnther Christian

21 Jaeger Johann

22 Woswinkel Irma Dipl. -Ing.{FH) M.Eng.

23 Klein Hans-H. Dr.-Ing.

24 Schmalo Marta

MM 4 14von43 > B M T

Name: Mustermann
Vorname: Man
Titel / Berufsbezeichnung:
Firma: Weise Software GmbH
= Firma (Zusatz):
Branche:
Ing.-Biiro Miler Strafie: Bamberger Str.
Hoch- und Tiefbau Rausiir: 48
Wohnungsverwaltung Sid 3 Lz sz
Ort: Dresden
Hoch-und Tiefbau Telefon: 035187321500
Emaas Fax: 035187321520
Tischlerei Fischer E-Mail: info@vordruckverlag.de
Malerfachbetrieb Mobil:
Gerlstbau Beruf:
Trockenbau s Listennr, [ Mitgliedsnummer:
Stahlverleger TLand:
Tragwerksplaner Ents.-/ Bef.-f Erzeuger- Nr.:
ThAnrede:
TKategorie:

Brandschutz Kilian

Weiler GmbH

Hampelmann GmbH

Emma Architekten

Schmidt Investment

Horst Architekten

Jaeger Ausbau GmbH + Co KG Leipzig
Bayerische Ingenieurekammer Bau
Engelbach + Partner

Emma Architekten

AdressDB-Version: 2019.0.0.9

Die Adressdatenbank besteht aus der Meniileiste, der Symbolleiste, dem Eingabebereich und der

Navigationsleiste.

Mendileiste:

Tabelle Bearbeiten

Ansicht Suchen  Filter

Hilfe

Optionen

Tabelle

Neu - legt eine neue Tabelle an

Léschen - 16scht eine Tabelle
Umbenennen - benennt eine Tabelle um

Umstrukturieren - andert den Aufbau und die Struktur einer Tabelle

Drucken - druckt die Tabelle

Formularansicht drucken — Druckt die Tabelle in der aktuellen Ansicht

Importieren... - importiert eine Tabelle
Exportieren... - exportiert eine Tabelle
Beenden - schlieft die Adressdatenbank

Bearbeiten




Ausschneiden - schneidet den markierten Text aus

Kopieren - kopiert den markierten Text

Einfiigen - fugt den markierten Text ein

Als neuen Datensatz einfligen — fligt einen kopierten Datensatz als neuen Datensatz ein
Léschen - 16scht den markierten Text

Datensatz einfiigen - fligt einen neuen Datensatz ein

Datensatz I6schen - |6scht einen oder mehrere Datensdtze

Alles markieren - markiert alle Datenséatze

Markierung umkehren - kehrt die Markierung um

Sortieren... - sortiert die Datensatze in der gewiinschten Reihenfolge
Sortierung aufheben - hebt die Sortierung auf

Ansicht
Formularansicht anzeigen/ausblenden — blendet die Formularansicht ein/aus
Skins — stellt verschiedene Layouts zur Verfligung

Suchen
Suchen - 6ffnet ein Dialogfenster zur Eingabe von Suchbegriffen
Skins — Wechselt das Design

Filter

Neu - legt einen neuen Filter an

Offnen - 6ffnet einen Filter

Alle Datensditze anzeigen - zeigt alle Datensatze der Tabelle an

Optionen

Schriftart - andert die Schriftart

Spaltenbreiten - erlaubt die benutzerdefinierte Einrichtung der Spaltenbreiten
Einstellungen - Optionen fur Rubriken

Hilfe
Benutzerhilfe - startet die Benutzerhilfe

Symbolleiste:
‘olEE| % e E|lQv|EDe -

Die Symbolleiste enthélt die wichtigsten Funktionen der Adressdatenbank (von links nach rechts):

- Adressdatenbank drucken
- Datensatz hinzufligen

- Datensatz I6schen

- Ausschneiden

- Kopieren

- Einfligen

- Suchen

- neuer Filter

- Formularansicht anzeigen
- Direktfilter

- Benutzerhilfe



Eingabebereich:

Der Eingabebereich beinhaltet die eigentliche Adressdatenbank und dient zur Bearbeitung und Ansicht der
Datensatze.

Idm nach einer Spalte zu gruppieren, ziehen Sie di -brift bierhin,
Marie Warnarme Titel / akad. Grad / Berufshezeichnung & |Firma
1
2 | Schuster [GE Trocke
3 | Schulze Fritz Stahlve
4 | Seifart bl andy
5 | Mustermann bl an Wordiug =
6 |FKilian Krigtire EBrands
7 Weiler Alicia Weiler
8 |Peelz Jerenmie
9 | Knauer Gizela Frauer
10 | Schneider Fourt Bauher Wiohu
11 | Schlozser Alew Bauleiter Hoch-
12 Peschke Richard Dipl. Ing. F.hauer
13 | Sommer Fred Diipl.Ing. Tragwe
14 Winter Alfons Dipl.-lng. E ribwauirf
15 | Schmidt Peter Dipl.-lng. [FH] Architel
16 Lehmann Erich Dipl.-lng. [FH] Staklba
17 |Fleizcher Gert Dipl.-Ina. [FH) Architel
18  Richter Hanz Dipl.-lng. [FH] Hoch-
19 'Winter b atthias D, -
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Ihre Daten konnen Sie direkt in die Tabelle eingeben. Im unteren Teil des Eingabebereichs befindet sich eine
Navigationsleiste, mit deren Hilfe Sie zwischen den einzelnen Datensitzen wechseln kénnen. Uber die Symbolleiste
konnen Sie neue Datenséatze anlegen oder bestehende Datensatze l6schen.

14.2 DATENSATZE BEARBEITEN

In der Adressdatenbank sind alle Datensatze tabellarisch angeordnet. Sie kdnnen ein Tabellenfeld bearbeiten,
indem Sie es mit der Maus anklicken und alle notwendigen Eintragungen vornehmen. Mit der Tab-Taste konnen
Sie zwischen den einzelnen Feldern wechseln. Uber den Meniipunkt “Bearbeiten”, das Popupmenii (rechte
Maustaste) oder das entsprechende Symbol in der Symbolleiste kdnnen Sie Eintrdge markieren und einfligen oder
neue Datensatze anlegen bzw. I6schen. Die Reihenfolge der Spalten kdnnen Sie per Drag & Drop dndern, indem Sie
den Spaltennamen mit gedrickter linker Maustaste an die gewlinschte Stelle ziehen. Um der Tabelle neue Spalten
hinzuzufiigen oder um das Feldformat zu dndern, missen Sie die Tabelle umstrukturieren. Sie haben zusatzlich die
Méglichkeit einzelne Datensatze mithilfe des Pin-Symbols “* zu fixieren.

14.3 DATENSATZE SUCHEN

Uber den Meniipunkt “Suchen” haben Sie die Méglichkeit, bestimmte Textinhalte aufzufinden.



Suchen pod

Suchen nach: || Suchen
Suchrichtung Abbrechen
() Nach oben
(®) Nach urten

Tragen Sie in das Eingabefeld den gewiinschten Suchbegriff ein, legen Sie die Suchrichtung fest und betatigen Sie
die Schaltflache “Weitersuchen”.

14.4 FILTERFUNKTIONEN

Uber die Filterfunktionen kénnen Sie Datensitze selektieren, die bestimmten Kriterien entsprechen. Jeder Filter
wird gespeichert und kann von lhnen nachtréglich bearbeitet oder wieder geléscht werden. Um die Filterfunktion
zu nutzen, wahlen Sie bitte den Meniipunkt “Filter / Neu”.

T Neuer Filter *

[ Fiter | UND <Filters Infarmation

| Hier klicken, um ein neues Eritenium hinzuzufligen | Ein Filterkriterium besteht aus

der Spaltenbezeichnung, der
Filterbedingung und dem
Vergleichstext.

1. Figen Sie durch Mausklick

gin neues Filterkriterium hinzu

2. Fullen Sie die einzelnen

Felder aus

3. Betdtigen Sie die "OK"-Taste

| Speichern unter... | | 0K | | Ahbrechen | | Arwenden |

Ein Filterkriterium besteht aus der Spaltenbezeichnung, der Filterbedingung und dem Vergleichstext.

1. Fiigen Sie durch Mausklick ein neues Filterkriterium hinzu.
2. Flllen Sie die einzelnen Felder aus.

S Neuer Filter >

|Filter| UMD <Filter: Information

| Mame enthalt Baulsier Ein Filterkriterium besteht aus A

der Spaltenbezeichnung, der
Filterbedingung und dem
Vergleichstext.

----- |:| Titel / akad. Grad / Berufsbezeichnung  enthalt

| Hier klicken, um ein newes Kriterium hinzuzufuigen |

1. FOgen Sie durch Mausklick
ein neues Filterkriterium hinzu
2 Flllen Sie die einzelnen
Felder aus

3. Betdtigen Sie die "OK™-Taste

imvarmieme

| Offren... | | Speichern unter... | | kK | | Abbrechen | | Arwenden

Hinweise:
Bei Verwendung mehrerer Kriterien kdnnen Sie im oberen Fensterteil die Verknlpfungsart (und, oder etc.)
bestimmen.



Durch Klick auf den Button vor den einzelnen Kriterien kdnnen Sie diese entfernen oder mehrere Kriterien in
Gruppen zusammenfassen.

3. Betatigen Sie die "OK"-Taste

Sie werden gefragt, ob Sie den Filter speichern mdchten. Das Speichern eines Filters empfiehlt sich besonders bei
haufig wiederkehrenden Abfragen. Um eine einmalige Filterabfrage zu erhalten, wahlen Sie ,Nein”.

Die Filtermaske wird geschlossen und das Filterergebnis wird in der Adressdatenbank angezeigt.

Adressdatenbank - Personendaten

Hilfe

Tabelle Bearbeiten Ansicht Suchen

Filter Optionen

| verfiigbare Tabelle(—. | ift hierhir Name: :\:n:sr:z
- g Mame “orname Titel # akad. Grad / Berufsbezeichnung & BT me: [
Personendaten )
1 [Mustermann h Titel / akad. Grad / Berufsbezeichnung:
Bauvorhaben Vordr
uckve
Firma: flag
Wieize
GmbH
Firma [Zuzatz]:
Branche:
Bamb
Strafbe: erger
Shr.
Haushr: 4-6
PLZ: 01187
Ot Cresd
en
0351
. /
Telefon: 87321
500
0351
. !
|| i 87321
x [Mame LIKE kustermann) |Anpassen...|
Mttty 1 von T bbb « [N » E——
AdrezsDBVersion: 2016.0.0.61

Zwischen der Adresstabelle und der Navigationsleiste wir die Filterbedingung angezeigt. Durch An- und Abwahl der
Ankreuzbox kénnen Sie jeweils alle Datensatze anzeigen oder den aktuellen Filter anwenden. Dariiber hinaus
kénnen Sie sich Gber den Menilpunkt “Filter / Alle Datensatze anzeigen” alle Datenséatze einer Tabelle wieder

anzeigen lassen.

14.5 DATENSATZE SORTIEREN

Mit Hilfe der Sortierfunktion haben Sie die Moglichkeit, eine bestimmte Spalte in aufsteigender oder abfallender
Reihenfolge zu ordnen. Sie kdnnen einzelne Spalten sortieren, mehrere Spalten sortieren und Daten gruppieren.

Einzelne Spalten sortieren

Um einzelne Spalten zu sortieren klicken Sie auf den Spaltennamen. Der erste Klick sortiert die Spalte aufsteigen,
der zweite Klick absteigend usw. Uber den Meniipunkt ,Bearbeiten / Sortierung aufheben” wird die urspriingliche
Reihenfolge wiederhergestellt.

Mehrere Spalten sortieren
Wihlen Sie dazu den Menlipunkt “Bearbeiten / Sortieren” oder das entsprechende Symbol in der Symbolleiste.



Datensdtze sortieren

Selektieren Sie daz gewiinzchie Feld und bestimmen Sie die Sortienehenfolge O

-
-

Hauptzortierung

Feld: 0 Aufsteigend

keire Sortienng ~| ) Absteigend
Zwieite Sortierung

Feld: 5 Aufsteigend

keine Sortierung ¥ ) Absteigend

Q. | | Abbrechen | |Ubemehmen

Selektieren Sie das gewtinschte Feld und bestimmen Sie die Suchreihenfolge. SchlieRen Sie Ihre Eingaben durch
Betitigung der “OK”-Taste ab. Uber den Meniipunkt ,Bearbeiten / Sortierung aufheben” wird die urspriingliche

Reihenfolge wieder hergestellt.

Daten gruppieren

Eine Spezialform der Sortierung ist das Gruppieren von Daten. Sie haben damit die Méglichkeit die Eintrage einer
Spalte in Gruppen zusammenzufassen und entsprechend anzuzeigen.

Beispiel: Sie moéchten alle Datensdtze entsprechend der Firmenbezeichnung zusammenfassen:

Unsere Ausgangstabelle sieht folgendermalien aus:

Um nach einer Spalte 2u aruppieren, ziehen Sie die Spalkeni irift higrhin.

M ame Yorname
1
2 Muller Gert SiGe-Koordinator
3 | Schlozzer Alex B auleiter
4 Schreider Firt B auherr
5 |Meier Peter Polier
&6  Lehmann Ottfried M ontageleiter
7 Fizcher Diieter Tizchlermeister
& |Richter Georg b gigter
a9  wholf Bruno Inhaber
10 |Schuster bd &

Ziehen Sie nun mit der gedrickten linken Maustaste die Spalteniberschrift ,,Firma“ in den Bereich oberhalb der

Titel # akad. Grad / Berufzbezeichnung

Firma

Irig.-Buiro Muller
Hoch- und Tiefbau
“wohhungsyensaltu
Siid

Hoch- und Tiefbau
Zimnrnerel

Tizchlersi Fizcher

b alerfachbetrieb
Geriztbau
Trockenbau

Tabelle und lassen Sie die linke Maustaste los. Die Daten werden nach dem Firmennamen gruppiert.




M arne Waorname Titel # akad. Grad / Befsbezeichnung Firma [£uzatz]
Firma ;

F @

Firma : Architekturblno Fleizcher
Firma : Architekturblino Schmidt
Firma : Bauzchlozzersl

F B @

Firma : Brandzchutz Kilian

Firmna : Enbwurfsverfazser

Firmna : Gerlistbau

Firma : Hoch- und Tiefbau

Firma : Hoch- und Tiefbau GrbH
Firmma : [na.-Biiro Miller

=R R T, R
T B E B

!

Sie kénnen nun auf das Plussymbol vor den Eintrdagen klicken um den Inhalt einzusehen.

Fima &
I arne W arnane Titel # akad. Grad / Berufzbezeichnung Firra [£uzatz)
1 & Firma
2 = Firrna ; Architekburbiiro Fleizcher
3 Fleizcher et Dipl.-lng. [FH]
4 |&E Firma : Architekturbiino S chmid
5 & Firma : Bauzchlozserel

Um die Gruppierung wieder aufzuheben und die Daten in der urspriinglichen Reihenfolge anzuzeigen, ziehen Sie
das Feld ,Firma“ per Drag & Drop wieder an die entsprechende Stelle in der Adressdatenbank.

Um hach einer Spalte 20 aruppieren, zishen Sie di temi inift hierhir.
MHame Yormame Firma Titel # akad. Grad / Benufsbezeic
i
2 | Miiller Gert Inig.-Biiro kuiller SiGe-Koordinator
3 | Schlozzer Alew Hoch- und Tiefbau B auleiter
4 | Schheider Kt Wohnungsverwaltung Sid  Bauherr
5 |Meier Peter Hoch- und Tiefbau Polier
6 |Lehmann Oitfried Zimmere M ontageleiter
7 | Fizcher Diieker Tizchlerei Fizcher Tizchlermeizter
8 | Richter Gearg M alerfachbetrieh b eigter
9 |wolf Bruno Gernistbau Inhaber
10 | Schuster bd 3= Trockenbau

14.6 TABELLENSTRUKTUR ANDERN

Wenn Sie einer Tabelle eine neue Spalte hinzufliigen bzw. eine Spalte I6schen wollen, miissen Sie die Tabelle
umstrukturieren.

Gehen Sie dazu folgendermaRen vor:
1. Wahlen Sie den Mentpunkt “Tabelle / Umstrukturieren”. Die Spaltenliste der aktuellen Tabelle wird geoffnet.



€ Tabelle umstrukturieren (Personendaten) O X
Sie konnen Feldname und -tup einer Spalte andern sowie Spalten
werzchieben, einfligen und laschen.
Spaltenlizte:
Feldname Feldipp Sichtbark it = | F zum Anfang |
1 |Name Text
2 Womame Tzt | 4+ nach oben |
3 Firma Test | —— |
4 |Titel / akad. Grad / Text
5 |Firma [Zuzatz) Text | ¥ anzEnde |
& Branche Text
7 | Strale Test
A [Hanszhr T et [ 7
| | Spalte lGzchen | Standartwerte laden |
| @Hile | Ok | Abbrechen |

2. Betatigen Sie die Schaltflache “Neue Spalte” und geben Sie dieser einen Namen.

3. Legen Sie den Typ fest.

4. Legen Sie auf die gleiche Art und Weise weitere Spalten an oder I6schen Sie bestehende Spalten liber die
Schaltflache “Spalte |I6schen”.

Die Reihenfolge der Spalten kénnen Sie éndern, indem Sie die Spalte markieren und mit Hilfe der Pfeiltasten in der
rechten Fensterhdlfte an die gewiinschte Position verschieben.

Mit der “OK”-Taste schlieBen Sie die Umstrukturierung ab.

14.7 NEUE TABELLEN ANLEGEN

Um eine neue Tabelle anzulegen, verfahren Sie bitte wie folgt:

1. Betatigen Sie den Menipunkt “Tabelle / Neu”. Es 6ffnet sich ein Fenster mit einer leeren Spaltenliste in die Sie
der Reihe nach alle Spalten der neuen Tabelle eintragen.



€2 Neue Tabelle erstellen O >

Sie konnen Feldname und -Typ einer Spalte andern; Spalte verschieben,

einfugen und loschen.

Spaltenlizte:

Feldname Feldtyp Sichtharkeit | F zumAnfang |
1 Meue Spalte Tt W

‘ 4 nach oben ‘
| % nach unten |
| & arsEnde |

|Neue5pa|te| | Spalte lazchen | Standartwerte laden |

| @ Hite | b0k |pabbrechen

2. Vergeben Sie einen neuen Spaltennamen.

3. Legen Sie den Typ fest.

4. Wiederholen Sie die Schritte 2-3 fiir alle weiteren Tabellenfelder.

5. Bestatigen Sie lhre Eingaben durch Betdtigung der Schaltflache “OK”.
6. Geben Sie der neuen Tabelle einen Namen.

Die neue Tabelle wird erzeugt. Uber das Menii “Tabelle / Offnen” kénnen Sie die neue Tabelle nun weiter
bearbeiten.

14.8 DATENIMPORT/ -EXPORT

Sie kdnnen sowohl eine Tabelle aus Projekt-Manager 2017 exportieren, als auch eine vorhandene Datenbank
importieren.

Die zu importierende Datei muss als Excel-Tabelle (*.xls, *.csv) oder als Adressdatenbank in MS Outlook vorliegen.

Tabellenexport:
Sie kénnen Adressdaten in folgende Formate exportieren: Excel, HTML, XML, Textformat.

1. Offnen Sie die zu exportierende Tabelle.

2. Wihlen Sie den Menipunkt “Tabelle / Exportieren...”.

3. Wahlen Sie den neuen Dateinamen, das Dateiformat und den Speicherort.
4. Bestatigen Sie lhre Angaben mit der “Speichern”-Taste.

Die neue Datei wurde nun im angegebenen Pfad erzeugt.

Tabellenimport:
Sie kdnnen Daten aus folgenden Formaten importieren: Excel, CSV- oder Textdateien, Outlook



1. Wahlen Sie den Menupunkt "Tabelle/Importieren...". Selektieren Sie das Format, aus welchem Sie Daten
importieren mdchten und bestéatigen Sie lhre Auswahl mit der Weiter-Taste.

Daten importieren Assistent

Daten importieren ]
Bitte wahlen Sie das Ausga'lgsfnrrm% £LZ ‘ 0 ‘:

Unterstiitzte Datenformate

(®) Access-Tabelle (*.mdb, *.accdb)

(O Excel-Tabelle (*.xs, * xlsx)

(") Tabelle im Textformat {*.csv oder * txt)

(M5 Outlook-Elemente wie Kontakte oder E-Mails (NICHT Outlook Express)

[ Weiter > | | Schiefen

2. Wahlen Sie die gewtinschte Datei aus.

7 Datenimport...

Bitte wihlen Sie die Queldatei aus.

Daten importieren y PLZ ‘0 ‘:

Quelldatei (=xls; = xlsx)

|C:\Domments‘l,lmport.)ds |:||
[ Die Spaltennamen befinden sich in der erste Zeile:

verfiigbare Tabelle(n):

9124

Nz T

Ba117 Tabelle2§
Tabelle3s
Tabelle4s

|<-:«1riidc ||WEi|:Er-> | |AH:I-EdIE|1|

3. Betatigen Sie die Schaltflache , Weiter”. Die zu importierende Tabelle wird gedffnet und angezeigt.



87 Datenimport... O X
Daten importieren " !
%)
Bitte wihlen Sie die Datensdtze aus,

Machfolgend sehen Sie eine Vorschau der ermittelten Quelldaten.
Setzen Sie das Hakchen bei den Datensatzen, welche Sie importieren méchten, Standardmaiig
werden alle Datensatze importiert,
Auswahl Mame Vorname Firmenname Titel / akad. Grad f Berufsbezeic

[

[+ |miller Gert  |Ing.-Buro Mller SiGe-Koordinator

[ |schlosser | Alex Hoch- und Tiefbau Bauleiter

[  |schneider |kurt Wohnungsverwaltung Sid  |Bauherr

[ Meier Peter  |Hoch-und Tiefbau Polier

[ |Lehmann  |Ottfried |Zimmerei Montageleiter

[~ |Fischer Dieter | Tischlerei Fischer Tischlermeister

[] |Richter Georg  |Malerfachbetrieb Meister

B |wolf Bruno | Geriistbau Inhaber

A Cotimbar LY Tendrnnhan v
0 won 27 L4 >
[ alles auswahlen

F<Zuick | Weiter > | Abbrechen

Wahlen Sie die Datensatze aus, welche Sie importieren mochten.

4. Betatigen Sie die Schaltflache , Weiter”.

[ Datenimport...

Daten importieren

Bitte weisen Sie den vorhandenen

Name Marne:

Varname Warname:
Firma <nicht zugewiesen:

oo Tikel # akad. Grad £ Benfsbezeichnung
<hicht zugewissens

<nicht zugewiesen;
<nicht zugewiesen:
<hicht zugewiesen:
<nicht zugewiesen;
Ta

|Feldhﬂei13bele|’i’1mﬁjgen|

L4

RIRIEIE]

| < Zuriick || Weiter > | |Abbrechen|

Auf der linken Seite werden die Feldnamen der Adresstabelle angezeigt. Sie missen nun die Feldnamen der zu
importierenden Tabelle den Feldnamen der Adresstabelle zuordnen. Dies geschieht, indem Sie in jeder Zeile das
leere Feld auf der rechten Seite anklicken und die entsprechende Spalte der zu importierenden Tabelle auswahlen.



[87 Datenimport...

Daten importieren

Bitte weisen Sie den vorhandenen Fe

Mame

Vorname

HausMr
PLZ

[IEIEIE]ETK]

|Fe|dnme|mbe|ermuﬁsgen|

:
g
3]
i

Verfahren Sie so mit allen gewiinschten Feldnamen und bestatigen Sie Ihre Angaben mit “Weiter”.

[ Datenimport... O *
Daten importieren
Dublettenbehandlung... J:“Z On J

[#]1Dublettensuche beim Import durchfithren;

Wie sollen beim Import Dubletten beriicksichtigt werden? Wahlen Sie aus der nachfolgenden
Liste die zu prifenden Felder aus. Wenn ein Datensatz mit den gleichen Werten bereits in der
Zieltabelle vorhanden ist, dann wird dieser aktualisiert. Werden mehrere Datensétze in der Ziel-
bzw. in der Quelltabelle gefunden, dann wird nach dem Impaort ein Dialog zum Behandeln dieser
angezeigt. Achtung: Durch falsch gesetzte Priifungen kénnen Daten beschadigt werden. Mach
dem Import gibt e5 eine Vaorschau, in weldher Sie festiegen, ob die gemachten Anderungen
bernommen werden sollen.

[ alle Felder priifen Genauigkeit innerhalb der Felder in %: |100 %

@Name ~
Worname
[JFirma w
| <-zuick || Weiter=> | | Abbrechen |

Sie haben nun die Moglichkeit, doppelte Datensatze (Dubletten) zu entfernen. Dabei kdnnen Sie festlegen tber
welche Felder die Suche durchgefiihrt werden soll und mit welcher Genauigkeit (100% entspricht vollige
Ubereinstimmung). Treffen Sie die gewiinschte Auswahl und betitigen Sie die Schaltfliche , Weiter”.



Dubletten bereinigen... *
Ite Datensitze bereini | bearbeiten

P

Wahrend des Imports wurden Dubletten gefunden. Was soll getan werden?

Dublette: | |= | | < | 3von 27 = | | =| |

Datensatze in der Datenguelle:

Auswahl Mame Vorname Firmenname Titel / akad. Grad / Berufsbezeichnung Firma (Zusatz) Branche Stralennam
|Sd1losser |AJe1( |Hod‘|— und Tiefbau |Bauleiter |AG | |ForststraBe
ivoni < >

Datensatze in der Adressdatenbank:

Auswahl Mame Vorname Firma Titel / akad. Grad  Berufsbezeichnung Firma (Zusatz) Branche Strafe
|Sd’1losser |Alex |Hod’1— und Tiefbau |Bauleiher |nG | |ForstshaBe
ivoni < >

Behandlung doppelter Datensétze:
(O Keine Anderung vornehmen
(O Ausgewshlite Datensitze der Adressdatenbank hinzufiigen

® Alle Datensétze in der AdressDB mit Daten aus der Quelle anreichern [ aktualisieren (Bestehenden Daten werden nicht
entfernt)

Vorschau der Daten nach der Ubernahme:

Mame orname Firma Titel f akad. Grad  Berufsbezeichnung Firma (Zusatz) Branche Strafe HausMr
hil |Nex |Hod'1— und Tiefbau |Bau|eiher |aG | |Forstsha8e |E |
Owvon 1 < >

e |-

Schliefien

Doppelte Datensitze werden Ihnen angezeigt und Sie kdnnen entscheiden, wie damit verfahren werden soll. Uber
die Schaltflache ,,Ubernehmen” werden alle Anderungen iibernommen und die Daten werden importiert.

7 Datenimport...

Daten importieren Al 8
Vorschau der Daten nach dem Import. A\ un

Klicken Sie auf "Ubernehmen”, um die Datensatze, so wie in der Vorschau angezeigt, zu
(ibernehmen. Andernfalls kénnen Sie den Import mit einem Klick auf "Zurlick™ riickgéngig machen.
Mit einem Klick auf "Abbrechen” brechen Sie den gesamten Vorgang ab und die Anderungen
werden riickgéngig gemacht.

Geanderte Datensatze: 26 Hinzugefiigte Datensatze: 12492

o211 Name Vorname Firma Titel / akad. Grad / Berufsbezeichnung ~
Miiller Gert  |Ing.-Biiro Miiller SiGe-Koordinator
Schlosser | Alex Hoch- und Tiefbau Bauleiter
Schneider  Kurt Wohnungsverwaltung Siid  |Bauherr
Meier Peter  Hoch-und Tiefbau Polier
Lehmann  Ottfried Zimmerei Montageleiter
Fischer Dieter  Tischlerei Fischer Tischlermeister
- Richter  |Gearn  |Malerfachhetrieh Meister ~ %

<-zurick | | Ubernehmen | | Abbrechen {

14.9 SCHRIFTART ANDERN



Zum Andern der voreingestellten Schriftart wihlen Sie bitte den Meniipunkt “Optionen / Schriftart”. Der

Standarddialog fiir Schriften wird gedffnet.

Schriftart x

Schriftart: Schriftschnitt:
MS Sans Serf

Srbrsie
Fett
Feit Schrdg

Effelde Beispiel
[ Durchaestrichen
[ Unterstrichen AaBbyyZz
Farbe:
Il Schwarz v Skeript:
[ Westlich v

Selektieren Sie die Schriftart lhrer Wahl und betatigen Sie die “OK”-Taste.

14.10 DATENBANK DRUCKEN

Sie kénnen die Adressdatenbank ausdrucken, indem Sie den Meniipunkt “Tabelle / Drucken” betétigen. Die

Druckvorschau wird geoffnet:

dxComponentPrinterLinkGrid - Druckvorschau

Vorschau

o Q@ 99 B - OEE - Zom - > Navigation = ) [J] @ - Druckvorschau schiiefien
Rander  Links:|  12,7rm| Oben:|  29,1mm| Rechts:|  12,7mm|  Unten:| 12,7 mm| Kopfeeike: 20mm| Fubzeile: [ 6,4mm

Adressdatenbank

Name Vomame Fiima Titel/ akad Grad / Firma Zusatz) Branche
Miiler Gert Ing Bio Miler SiGeKoordnator GmbH

Schlosser Alex Hoch- und Tiefbau Bauleier AB
Schneider Kutt Wohnungsverwaliung Siid  Bauhen GmbH
Meier Peter Hoch- und Tiefbau Polier
Lehmann Ottfied Zimmerei Montageleiter
Fischer Dieter Tischierei Fischer Tischlemeister
Richter Georg Malerfachbetich Meister

Wol Bruno Geristbau Inhaber
Sehuster Max Trackenbau

Schulze Fiitz Stahiverleger

Sommer Fied Tragwerksplaner Dipling

Seifatt Mandy
Mustermann Max Vordruckverlag Weise GmbH
Kiian Kiisting Brandschuz Kiian
Weler Alicia Weiler GmbH

Winter Altans Ertwurlsvertasser DiplIng
Peetz Jererrie
Peschke Fichard Krauer GbH kCOKG Dipl Ing
Knauer Gisela Krauer GmbH & CO K6

Winter Matihias D1

Schmidt Peter Architektubiiio Sehmict Dipl-Ing. (FH)
Meyer Chiistian Bauschlasserei Dr.Ang.
Lemann Erich Stalbau Dipl-Ing. (FH)
Schuize Alred Statikbiio o
Architektubiia Fleischer  Dipl-Ing. (FH)
Hooh- und Tiefbau GmbH — DiplIng. (FH)

Sichetheit fii Ihr Yorhaben
Sichetheit fii Ihr Yorhaben

Fleischer Gert
Richter Hang.

Strafle

Waldweg
Forstetrafle

£ Bikenwaldchen
Forstetrafle
Tamensirae
Kastanienalee
Sehiosssiraie
Tharander St
Chemitzer S
Wiizburger S
Hohlweg
Friedhofsweg
Bamberger Str
Gotleswen
Kachnigsenst.
Sehneise

Olpenes St
Ulmerweg
Ulmerweg

Marktstr
Sehilermatz
Kirigsbiiicker Strasse:
Derfplatz
Hainsbenger Stiasse
Welliger Stasse
Stolpener Strasse

210mmx297mm|  Status: [Bereit

seites[ 1] ven Seiten | Papier Grofie:

Uber das Druckersymbol oder den Meniipunkt ,Datei / Drucken” wird die Tabelle an den Drucker geschickt.




Dariiber hinaus haben Sie folgende Layoutmoglichkeiten:
Seiteneinrichtung:
Uber den Meniipunkt ,Datei / Seite einrichten” kdnnen Riander, Format sowie die Kopf- und FuRzeile &ndern.

Auf der Karteikarte ,Seite” stellen Sie Papiertyp und -groRRe, die Ausrichtung und die Druckreihenfolge ein.

=y

1Ll Ee:e.e nrichten E'..='_':..=-_': )

Druckstil: |Standard

Einstellungen...

Seite  Rander Kopf-/Fubizelle Skalieren

Fapier

E| Letter e
E| Legal

E Executive

[E] as

[E] &5 (1135

E Folie

E| Umschlag 10

E| Umschlag DL

E Umschlag C5

<

Ausrichtung

(O Hochformat
(®) Querformat

Druckreihenfolge

’q;‘ {"JNach unten, dann rechts

Breite:
Hahe:

Papierquelle

Drucken. ..

297,00 mm

LIRS

210,00 mm

(= Automatisch auswa

EE (@ Rechts, dann nach unten

FarbefSchwarzweil
Schwarzweili drucken

Abbrechen

Auf der Karteikarte ,,Rénder” finden Sie alle Randeinstellungen.

—
.|_\|?.-e'.=_=_' tanda
Druckstil: |5tandard Einstellungen...
Seite  Rander opf-fFufizelle  Skalieren
Vorschau
Oben: 29,1 :
Unten: 12,70 mm =
Links: 12,70 mm =
Rechts: 12,70 mm :
Kopfzeile: 20,00 mm = ; :
Fufizeile: 6,35 mm = H
Zuriick Ursprungswerte : :
Seite zentrieren : I
FooooosozooIsIiIiIiiiiiiiiiiziiiiias
[JHorizontal [ vertikal
Drucken... Abbrechen

Auf der Karteikarte ,, Kopf- und FuRzeile” konnen diese beiden Seitenbereiche von lhnen bearbeitet werden. Dabei
sind sowohl die Kopf- wie auch die FuRzeile in 3 getrennte Bereiche (Links, Mitte; Rechts) geteilt, die von lhnen




individuell bearbeitet werden kénnen. Sie kénnen in jeden Bereich manuell Eingaben machen oder vordefinierte
Funktionen aus der entsprechenden Liste im unteren Fensterteil einfligen (z.B. Uhrzeit; Benutzer; Seitenzahl etc.)

s

Druckstil: |513ndard

Einstellungen. ..
Seite  Rander Kopf-FuBzeile  skalieren

[] Auf geraden Seiten umaekehrt

Kopfzeile
Schriftsatz... 10 pt, Tahoma [fett] Hintergrund  [ohre]
Adressdatenbank
Fulizeile
Schriftsatz... & pt. Tahoma

Hintergrund  [ohne]

Vert. Ausrichtung Vordefinierte Funktionen

ST Autotext einfiigen | | [#] | | 2] | [[%] | [&A |[]

Drucken...

sbtrechen

Die Karteikarte ,,Skalieren” gestattet Ilhnen die VergrofRerung und Verkleinerung des Seiteninhaltes.

| Druckstil: |Siandard

Einstellungen...
Seite  Rénder Kopf-Fufizeile Skalieren

(®) Anpassen auf:

100 = o der Normalgréfe

() Auf Seite anpassen

Drudken...

abtrechen

15. BRANDSCHUTZORDNUNG 2020 IM NETZ



Wir bieten Ihnen Brandschutzordnung 2020 auch als Netzwerkversion an. Mit Hilfe der Client/Server-Technologie
konnen Sie die Anwendungen optimal im Netz betreiben und mehreren Nutzern gleichzeitig den Zugriff auf die
Software gestatten

lhre Vorteile:

- Gleichzeitiger Zugriff von mehreren PC's auf ein Projekt

- Gemeinsame Datenhaltung

- Erstellung benutzerdefinierter Formularpakete

- Bessere Projektiibersicht und -transparenz

- Optimales Zusammenspiel aller Komponenten

- Hohe Datenbankintegritat

- Keine unterschiedlichen Versionen auf verschiedenen Rechnern
- Nutzung verschiedener Datenbanken (z.B. SQL-Server)

- Nachrichtenaustausch zwischen den Nutzern

Lizenzmodell Floating Licence:

Es ist nicht mehr die Anzahl der Installationen ausschlaggebend, sondern die Anzahl der Nutzer, die gleichzeitig mit
dem Programm arbeiten (Floating Licence).

Sie kénnen also die Software auf beliebig vielen Rechnern innerhalb einer Firma installieren, ohne dass Sie fur
jeden Rechner bzw. Nutzer eine Lizenz erwerben missen. Die Anzahl der bendtigten Lizenzen richtet sich danach,
wie viele Nutzer gleichzeitig mit der Software arbeiten.

Die Netzwerkversion besteht aus der Einzelplatzversion als Client sowie dem Server mit den entsprechenden
Anwenderlizenzen. Sie missen also die Einzelplatzversion und die Serverlizenzen bestellen.

16. OPTIONEN

Unter dem Menipunkt “Extras / Optionen” kdnnen Sie Voreinstellungen dndern. Die Rubrik ,,Allgemein“ wird
standardmaRig angezeigt.



Optionen

Ansicht/Stil
BSO Teil B/C

@ Allgemeine Optionen

| Willkommensdialog bei Programmstart anzeigen
MNutzer-Logindialog beim Start anzeigen
Automatisch Datensicherungen bei Programmende durchfihren

Einstellungen

EE Layout 1urﬁck59|zen| Setzt Einstellungen fiir Schriftarten, die Anordnung von Fenstern und
den Programmskin auf die Standardeinstellungen zurtck.

| oK | | Ubernehmen | | Abbrechen |

In dieser Rubrik kénnen Sie u.a. festlegen, ob beim Start ein Logindialog angezeigt wird und am Programmende
eine Datensicherung durchgefiihrt werden soll. AuRerdem kdnnen Sie das Layout auf die Standardeinstellungen

zuriicksetzen.
Optionen bt
Allgemein Optionen fir Ansicht und Schriftarten
BSO Teil B/C _

V' Freie Anordnung von Fenstern in den Bearbeitungsansichten (Docking).

Pragrammschrift

| A schrift |

Tabelle Brandschutzordnung Teil B/C |W|

| oK | | Ubernehmen | | Abbrechen |

In der Rubrik ,,Ansicht/Stil“ legen Sie fest, ob das Oberflachenlayout frei definierbar (Dockingfunktion) ist und

welche Schriftart die Programmoberflache bzw. die Tabellen im Teil B und C haben sollen.




Optionen 23

Allgemein E:‘ Optionen fiir die Erstellung von Brandschutzardnungen Teil B und C
Ansicht/Stil )

Bearbeitung
BSO Teil B/C

¥ Bei Bearbeitung einer Zeile wird diese automatisch fir den Druck ausgewahlt

oK Ubernehmen Abbrechen

In der letzten Rubrik der Optionen legen Sie fest, dass bei Bearbeitung einer Zeile, diese auch fir den Druck
ausgewahlt wird.

17. BENUTZERPROFILE UND NUTZERVERWALTUNG

Durch Anlegen von Benutzerprofilen und Verwendung des LOGIN-Dialogs kann sich jeder Mitarbeiter beim Start
des Programms authentifizieren und mit seinen individuellen Zugriffsberechtigungen darin arbeiten.

Haben Sie mehrere WEISE-Software-Produkte in der Netzwerkversion im Einsatz und nutzen diese alle den
gleichen SQL-Server, missen die Benutzer nur einmal angelegt werden und die programmspezifischen

Zugriffsrechte kdnnen alle unter der einen Oberflache eingerichtet werden.

Dazu werden die Einzelberechtigungen in Rechtegruppen zusammengefasst. Uber die gleiche Rechtegruppe
kénnen pro Programm unterschiedliche Zugriffsrechte fiir die Mitarbeiter verwaltet werden.

Einfilhrendes Beispiel:

Dem Nutzer Karl Klammer wurden die Rechte-Gruppen ,,Benutzer” und ,VVW-Control:Arbeitszeiterfassung (nur
eigene)” zugeordnet. Daraus ergibt sich folgende Rechtesituation:



Infos

“kElammer" izt Mitglied der Gruppen

Wi Contral Arbeitzzeiterfazsung (nur eigene)

4 Uber die Gruppe Benutzer werden fiir

die Printform-Software drei

e Einzelberechtigungen und fir viw-
- . __— | control eine Einzelberechtigung
|- Prirtform -

verwaltet.

|Accounts venwalen
| Datensicherung duschfihren

|Adressdatenbank - offnen

Die effektiven Rechte des Benutzers in

| allen installierten Programmen werden
Effekbive Rechte von Benutzer "KElammer" - hier je Programm aufgelistet.
= Printform il
Accounts verwalten

Datensicherung durchfubren

D aterwerzeichnisse andern
=1 Wil -Contral Diese beiden Rechte erhdlt er aulerdem

atmebanlk - G iiber die Gruppe VwW-Control-

Eigene érbeitszeiten erfassen Arbeitszeiterfassung (nur eigene)

LEigElne Arbeitszeiten komgieren

Die oben aufgefiihrten Informationen bekommen Sie in der Nutzerverwaltung tiber die Infos auf der rechten Seite
far den jeweils ausgewahlten Benutzer dargestellt.

17.1 AUFRUF DER NUTZERVERWALTUNG

Unter Extras finden Sie den Menipunkt Nutzerverwaltung. Die folgende Ubersicht wird gedffnet. Sollten Sie fiir
eine Weise-Software bereits mit LOGIN-Dialog arbeiten, werden die Anmelde- und Berechtigungsdaten an dieser
Stelle mit einem notwendigen Anmeldedialog geschiitzt.

(Zum Offnen der Nutzerverwaltung wird dann mindestens das Recht, ,Accounts verwalten” fiir das aufrufende
Programm bendtigt. Alternativ die globale Admin-Berechtigung fiir alles durch Zuordnung der Rechtegruppe
LAdministratoren”. (Ndhere Erlduterungen dazu finden Sie unter “Logins abwdhlen”)



Benutzer und Guppervenwvaliung @
Gruppen Infos
R
an Marme Beschreibung / Titel hat Rechte in
Wi Control, SiGe-Manager, Printform,
Gruppen Administratoren Uneingeschrankten Vallzugriff PrajektManagr
“‘ By Mormale Benutzer, die lhre eigenen Projekte lesan und Printfarm, Projekt-h anager,
andermn konnen. SiGe-tanager
Benutzer Stundersatzanzeige [alle) Arzeige der Stundensatze aller Mitarbeiter W -Cantrol < K.eine besonderen Berechligungen
- Stundensatzanzeige [sigens] Anzeige der eigenen Stundensitze einez Nutzers Wi -Cantral vorhanden »
1 SEETET Rechtegruppe flir externe |T-Betreuer, die z.Bsp. Frintfarm, Projekt-h anager,
Logins ¥ Jahres-Lpdates installieren oder Server-Umziige realizieren | 5iGe-kanager, Vv -Control
= V_vW’-Contro\:Arbellszelterfassung (nur Erfazzen der eigenen Arbeitszeiten VW -Control
v eigene]
. = Erfagsen von Kosten und Leistungen,
Anderungsverfolgung Hororarberechnungen,
Wiwi-Contral: .ostenerfazsung Bearbeiten von Kostenstellen und Kostenarten, Wi -Contral
keine Personalkosten oder kalkulatorischen Kosten
[ MNeu (Inhabergehalt)
@ Bearbeiten Waw!-Control: ProjekHeitung Arlegen und Andern von Abteilungen und Projekten, Kosten Wl Contral
= ahsehen und Andern, Arbeitszeiten Shdemn
: Kopieren Arlegen und Andern von Abteilungen und Projekten, Kosten
3¢ | Gachen W -Contral: Untemehmensleitung anzehen und dndern einschlielich Persanalkosten und W/ Contral < Die markiertz Guppe besitzt keine
Honararberechnungen, Arbeitszeiten Sndern Mitglizder »
@ Ennstelungen Wy Diatensicherun Mitglieder diifen Datensicherung erstellen und wieder Wl Cantrol
0 Hilfe g einlesen
0 SchlieBen
Programmfilter
] ] O ]
7 BN
. < Markieren Sie einen Mutzer aus der
markierten Gruppe, um zu erfahren in
welchen anderen Gruppen sich der
. . . MNutzer befindet. »
“W-Control Printform Projekt-Manager SiGe-Manager vizer beiinds
Alle anzeigen / ausblenden

In dem oben aufgefiihrten Beispiel existieren die Datenbanken von 4 Weise-Software-Programmen auf dem
gleichen Server und die Zugriffsberechtigungen fiir alle 4 Programme kénnen (iber diese Oberflache verwaltet
werden.

17.2 OBERFLACHE — GRUPPEN/ BENUTZER

Gruppen-/Benutzerverwaltung

Beim Aufruf der Nutzerverwaltung liegt immer der Focus zunachst auf der Gruppenverwaltung. Alle vorhandenen
Rechte-Gruppen werden im mittleren Bereich aufgelistet.

Durch Markieren einer Gruppe bekommen Sie diverse Informationen zu dieser Gruppe unter Infos auf der rechten
Seite dargestellt. Per Doppelklick 6ffnen Sie die Gruppeneigenschaften zum Editieren. Hier kénnen Sie
Einzelberechtigungen zur Gruppe hinzufligen oder entfernen. (siehe ,Rechtegruppen anlegen®)

Zur Bearbeitung wie auch zur Neuanlage von Benutzern stellen Sie bitte den Focus auf der linken Seite auf
Benutzer um. Die Auflistung im mittleren Bereich wie auch die Info-Leiste auf der rechten Seite beziehen sich nun
auf die angelegten Benutzer. (siehe ,neue Nutzer anlegen®)

Gruppen - Ubersicht

Sie kénnen die Anzahl der aufgelisteten Rechtegruppen Uber die Symbole im unteren Bereich auf einzelne
Programme einschranken.



Frogrammfilter

E B & B

Wt -Control Printform Projekt-M anager SiGe-Manager

Oille anzeigen ¢ ausblender

Im Beispiel wird die Anzeige reduziert auf die Gruppen, in denen Zugriffsrechte fiir den Projekt-Manager verwaltet
werden.

Im linken unteren Bereich stehen Ihnen die Bearbeitungsmaglichkeiten fir Gruppen bzw. Benutzer zur Verfligung.
Diese beziehen sich auf genau ein ausgewahltes Objekt.

D Meu
Bearbeiten

.gjjg Kopieren

' Lischen

Nach Markieren einer Gruppe bekommen Sie im Info-Bereich auf der rechten Seite folgende Infos zu dieser
Gruppe angezeigt.

1. Zu welchen Programmen beinhaltet diese Gruppe Einzelberechtigungen. Uber das Plus-Symbol kénnen

Sie die fur das jeweilige Programm zugeordneten Rechte anzeigen lassen.
Infos

A
By

Rechte der Gruppe "Benutzer"

Prirtfarm
I=I Projekt-k anager

Alle FProjekte bearbeiten

Alle Stundenlohnzettel bearbeiten

Datenverzeichhizze dnderm

Projekte im Internet veraffentichen
SiEe-kanager

2. Welche Mitarbeiter bzw. Benutzer sind Mitglied dieser Berechtigungsgruppe

Mitgheder der Gruppe "Benutzer"
Klammer, K.ail

td axe Baumann
Maack, Otta

3. Indieser Auflistung kann ein einzelner Mitarbeiter markiert werden. Fir ihn werden im dritten Bereich

der Info-Seite alle weiteren Rechtegruppen aufgelistet, die ihm zugeordnet sind.

"Elarmmmer, Karl izt in folgenden Gruppen
Benutzer

Yt -Contral:Arbeitzzeiterfazzung [hur eigene]



17.3 RECHTEGRUPPE BEARBEITEN/ NEU ANLEGEN

In der Nutzerverwaltung muss der Focus auf Gruppen liegen. Uber die Schaltfliche ,NEU“ wird die
Erfassungsmaske fir Gruppen geoffnet.

Neue Gruppe anlegen

- Selektieren Sie den Eintrag “Gruppe”.
- Wahlen Sie die Schaltflache “Neu”.

Gruppeneigenzchaften

Gruppenname |UVW-D atenzicherung |

?TSFWE":'U”Q ! Mitglieder dirfen D atenzicherung erstellen und wieder einlezen
ite

Gruppenrechte + Printfarmi ~

+

Projekt-td anager

+

SiGe-tanager
Wotad-Contral
[] Adressdatenbank - D aten importieren

[] Adessdatenbantk - Tabellen umstukturieren
[] Adeszdatenbank - Gifnen
[] adressdatenbank - Gffren und Daten bearbeiten
[] &lle Arbeitszeiten anzeigen
[1 &lle Arbeitszeiten bearbeiten
[] Berichte anzeigen
[] Berichtvorlagen bearbeiten
D atenzicherung durchfihren
[ ] Eigene Arbeitszeiten erfazzen
[] Eigene Arbeitzzeiten erfazzen [mit aktueler Ukrzeit)

[] Eigene Arbeitszeiten kormigieren W

- Vergeben Sie einen Gruppennamen und wahlen Sie die entsprechenden Rechte aus.

- In dem Beschreibungsfeld kénnen Sie eine zusammenfassende Information zur Rechtegruppe hinterlegen, tber
die Sie das Recht in der Ubersicht schnell identifizieren kénnen.

- Uber den “OK”-Button speichern Sie die neue Gruppe ab.

Vorhandene Gruppe bearbeiten

Fir die Arbeit an einer einzelnen Gruppe markieren Sie diese und wahlen im linken unteren Bereich die
gewiinschte Aktivitat.
Fir das Beispiel wurde die Gruppe Benutzer markiert und Bearbeiten gewahlt.



Gruppennane Eenutzer

?Tsi:hreibung # |Nammale Benutzer, die lhre eigenen Projekte lezen und andermn konnen.
ite

Gruppetirechte + Printform
- Projekt-tanager
[] Accounts verwalen
[] Adressdatenbank - D aten importieren
[] Adressdatenbank - Tabellen umstukturieren
Alle Projekte bearbeiten
Alle Stundenlobnzettel bearbeiten
] Datensicherung durchfihen
D atenverzeichnizze andemn
Projekte im Internet veraffentlichen
[] Updates venmalen
] Urlaubsplane anlegen und bearbeiten
+ SiGe-Manager
+ Wif-Control

In den Gruppeneigenschaften kénnen Sie flr jedes installierte Programm die (iber diese Gruppe erteilten
Berechtigungen editieren. Fir das aufrufende Programm ist die Liste der moglichen Berechtigungen von
vornherein geoffnet. Die zugewiesenen Rechte sind lGber die Auswahlbox angehakt.

Sie kénnten hier fir den Projekt-Manager wie auch fir die anderen Programme weitere Berechtigungen setzen
oder entfernen.

17.4 NUTZER NEU ANLEGEN / BEARBEITEN

Durch Anklicken der Schaltflache ,,Benutzer” setzen Sie den Focus auf Benutzer. Alle bereits angelegten Benutzer
werden aufgelistet. In der ersten Spalte bekommen Sie die Information, ob, eine Benutzer-Anmeldung aktiv oder
inaktiv ist.

Sie kénnen die Liste alphabetisch sortieren lassen, indem Sie die Kopfzelle der gewiinschten Spalte klicken.
Durch einfaches Markieren eines vorhandenen Benutzers bekommen Sie die ihm zugeordneten Rechte im

Info-Bereich auf der rechten Seite aufgelistet. Per Doppelklick auf einen Benutzer werden dessen Benutzerdaten
zum Bearbeiten geodffnet.

Benutzer neu anlegen:

- Selektieren Sie den Eintrag “Benutzer”.
- Wahlen Sie die Schaltfliche “Neu”.



) Standard- Voreinsteliungen:
—— -das Benutzerlogin ,aktiv® ist gesetzt

[ Benutzerlogin aktiv < {bedeutet: der Benutzer darf sich

Lagin _Htghd van anmelden)
|| 1| 1 Admirstiatoren
~1 Benutzer — — — _ die Recht Benutzer” ist
Lo Shundensatzanzeige [alie] -die Rechtegruppe ,Benutzer” is
W ¥ .
. IS Stundenzatzanzeige [eigene] zugeordnet
Systemadmrir
Wiyw-ControlArbekszeiterfassung [
Pazswort Bestatigung Witw-Controlb Kostenerdassung

Wyw-Control Propgkiletung
Wyw-ControlUntermehmensleitung
Wwl-Datensicherung

- Vergeben Sie einen Login-Namen Uber den sich der Mitarbeiter zukiinftig beim Programmstart authentifizieren
soll. (Der LOGIN-Dialog muss explizit flir jedes WEISE-Software-Produkt eingeschaltet werden!)

- Der volistandigen Namen des Mitarbeiters dient dem einfachen Wiederauffinden seiner Daten in der
Nutzerverwaltung.

- Uber Passwort und das zugehdrige Bestitigungsfeld, in dem es zur Kontrolle ein zweites Mal einzugeben ist,
legen Sie ein Passwort fiir den Mitarbeiter fest.

Nach erfolgreicher Anmeldung am Programm kann sich jeder Mitarbeiter sein Passwort individuell verdndern.
(Weitere Informationen zur Passwortverwaltung finden Sie im Abschnitt ,Passwortverwaltung”)

- Legen Sie die Mitgliedschaft zu den gewiinschten Gruppen fest. Die Summe der darin definierten Einzelrechte
werden fiir den Mitarbeiter und die jeweils genutzte Weise-Software angewandst, sobald er sich beim Programstart
Gber den LOGIN-Dialog anmeldet.

E-Mal-ddizsse
| k. klammer@muzterbuero. de |
Personal-hr.
E |
o 4
- 8
L_ J
Andem Leeren

Beschreibung / Titel

KK ist technizcher Mitarbeiter mit Vollzeitstelle
Urlaubd) ahr 25T age

Abbrechen

Sie kdnnen weiter Daten zum Mitarbeiter wie E-Mail-Adresse und Personalnummer sowie auch freien Text (iber
das Beschreibungsfeld festhalten. AuBerdem kann ein Bild gespeichert werden.

- Betétigen Sie die “OK”-Taste.

Nach dem Abspeichern kénnen Sie zur Kontrolle den neuen Benutzer markieren. Seine effektiven Rechte
bekommen Sie im Infobereich auf der rechten Seite aufgelistet. (Siehe einfiihrendes Beispiel)

Benutzer bearbeiten

Mit einem Doppelklick auf den Benutzer in der Liste konnen Sie seine Daten zum Editieren 6ffnen.



Benutzer kopieren

Um mehrere Mitarbeiter mit der gleichen Kombination aus Rechtegruppen anzulegen kdnnen Sie die
Kopierfunktion nutzen.

- Benutzer markieren
- Kopieren wahlen, eine Kopie wird angelegt
- Kopie zum Bearbeiten 6ffnen

Ausnahme fiir die Controll-ing-Software :Benutzer und Mitarbeiterstamm

Fir die Arbeit mit der Controlling-Software muss aufRerdem noch eine Zuordnung zwischen diesen Nutzerdaten
und dem zum Mitarbeiter gehérenden Eintrag in den Mitarbeiterstammdaten erfolgen.

Benutzerlogin deaktivieren

Ist ein Mitarbeiter vorriibergehend nicht beschéftigt, kdnnen seine Anmeldedaten deaktiviert werden. Offnen Sie
dazu die Benutzerdaten mit einem Doppelklick und entfernen Sie den Haken bei ,Benutzerlogin aktiv“.

17.5 ANDERUNGSVERFOLGUNG

Wir protokollieren jede Anderung an Benutzern und an RechteGruppen und stellen Ihnen diese in tabellarischer
Auflistung fur Kontrollzwecke zur Verfiigung.

Nach der Wahl der Schaltfliche Anderungsverfolgung, werden lhnen diese Informationen gruppiert nach
Benutzern und nach Gruppen zur Verfiigung gestellt. Uber das Plus-Symbol kénnen Sie sich die
Anderungsprotokolle aller Benutzer oder alle Gruppen auflisten lassen.

Anderungen
Zeitpunkt Geandert durch Aktion Bearbeitet Bearbeitet
- Benutzer
I 12008.201914:07:57 | Administrator Gedndert Elammer, E.arl Rechtegruppen Anderungen anzeigen
I 11B08.201910:37:44 | Administrator Geandert Petermann, Peter Aklivienng Anderungen anzeigen

I 114082019 16:18:06 | Administrator Gedndert Maxe Baumnarnn Lagin, Rechtegruppen Anderungen anzeigen

Innerhalb der Auflistung konnen Sie tber die Spaltenkdpfe die Sortierreihenfolge beeinflussen. Dort ist es auch
moglich Filter zu setzen, z.Bsp. fiir die Auflistung aller Anderungen fiir einen Benutzer.

Natirlich kénnen wir nur Anderungen auflisten, die nach der Aktualisierung der Software auf die Jahresversion
2020 durchgefiihrt worden sind.

Erklarung zu den Spalten:

Spalte Erklarung

Erste Spalte Kennzeichnung von folgenden, sicherheitsrelevanten Anderungen:
LOGIN-Name, Aktivierung, Rechtegruppen

Zeitpunkt Zeitpunkt der Anderung




Geéndert durch Angemeldeter Nutzer, der die Anderung durchgefiihrt hat

Aktion Mdgliche Inhalte: hinzugefigt, gedndert, geldscht,
Bearbeitet Benutzer- bzw. Gruppenname
Bezug Information zu den geanderten Inhalten:

Login, Aktivierung, Rechtegruppen, E-Mail-Adresse, Name, Passwort, P-Nr, Bild, Beschreibung

Uber die Schaltfliche ,Anderungen anzeigen, bekommen Sie zu dem betreffenden Eintrag den Zustand vor und
nach der Anderung einander gegeniibergestellt. Die Anderungen sind farbig hervorgehoben.

Bsp.1) Im nachfolgenden Beispiel hat der Mitarbeiter Karl Klammer die Rechtegruppe VvW-Datensicherung dazu
bekommen.

B Vergleich - Benutzer >
Vorheriger Nutzer Aktueller Benutzer

Benutzer aktiv Benutzer aktiv

Login: Login:
|Fﬂ{lammer | | |
Vollstandiger Mame: Vollsténdiger Mame:
|Hammer, Karl | |I<Jammer, Karl |
E-Mail: E-Mail:

|k.klammer @musterbuero.de | |k.k|ammer@musterbuero.de |

Personal-Mr.: Persanal-Mr.:
E JiE |
Beschreibung: Beschreibung:

KK ist technischer Mitarbeiter mit Vollzeitstelle
Urlaub/Jahr 25Tage

KK ist technischer Mitarbeiter mit Vollzeitstelle
Urlaub1ahr 25Tage

Gruppen:

Gruppen:

Benutzer

VW -Control: Arbeitszeiterfassung {(nur eigene)

Benutzer

WwW-Control:Arbeitszeiterfassuna {nur eigene)

Bsp.2) Die Rechtegruppe ,,Systemadmin“ wurde um Zugriffsberechtigungen fir die Programme Printform,
Projekt-Manager und SIGE-Manager erweitert.




Vorherige Gruppe Aktuelle Gruppe
Gruppenname: Gruppenname:
|Systemadmin | |Systemadmin
Beschreibung: Beschreibung:

Rechtegruppe fir externe IT-Betreuer, die z.Bsp. Jahres- Rechtegruppe fiir externe IT-Betreuer, die z.Bsp. Jahres-
|Updates installieren oder Server-Umziige realisieren |Updates installieren oder Server-Umziige realisieren
Rechte: Rechte:
= vw\W-Control =l Printform L
Datensicherung durchfiihren Accounts verwalten W
Logins und Accounts verwalten Datensicherung durchfiihren W
Server und Lizenzen Updates verwalten W
Update¥onfiguration [=I Projekt-Manager
Webserver¥onfiguration Accounts verwalten v
Datensicherung durchfiihren W
Datenverzeichnisse &ndern v
Updates verwalten W
[= SiGe-Manager
Accounts verwalten v
Datensicherung durchfiihren W
Updates verwalten W
= vwW-Control
Datensicherung durchfiihren
Logins und Accounts verwalten
Server und Lizenzen
|UpdateKonfiguration A
Zeitpunkt: 02.08,2019 12:05:15 Vorherige Machste

17.6 LOGINS ABWAHLEN

Beim Aufruf der Nutzerverwaltung in einer neu einzurichtenden Software wird der Zugang ohne Anmeldung

verhindert, wenn in anderen Programmen, die mit der gleichen SQL-Server-Instanz arbeiten, bereits

Zugriffsberechtigungen vergeben wurden.

Ist das der Fall, wird ein Anmeldedialog angezeigt (iber den sich der Nutzer authentifizieren muss.

Alle vorhandenen Programme mit eingeschaltetem LOGIN-Dialog werden berlicksichtigt. (Sie werden im unteren

Teil des Anmeldedialogs aufgelistet.)

Vom Administrator kénnen in der Nutzerverwaltung Gber die Schaltflache , Logins“ Programme aus der Liste der

zu berlcksichtigenden entfernt werden.

Durch Markieren des Eintrags und Nutzung der Schaltflache ,Loschen” kdnnen einzelne Eintrage eliminiert

werden. (Mogliche Griinde: das Programm war nur zu Demozwecken installiert, es handelt sich um eine Software,

die nicht mehr genutzt wird.)



Logins
ARt Frograrnm Wersion
A28 d
Bautagebuch 2M7
Gruppen
Brandzchutzordnung 20119
f 144 HOAI 2018
ER HOA) 20119
Wyin-Control 20118
—_f Wl -Control 2019
Logins

17.7 PASSWORTVERWALTUNG

Einstellungen der Nutzerverwaltung

Die Anforderung der Mindestiange wird automatisch auf die minimal bendtigte Zeichenanzahl erhiht,

Passwort-Anforderungen

Aktiv Mame Mindestanzahl
Passwort-Mindestldnge 5
Kleinbuchstaben

GroBbuchstaben 1
Ziffern

Sonderzeichen 1
Login nach x Tagen automatisch deaktivieren 50
Passwort [duft in x Tagen ab

O ORROROE

Das neue Passwort darf nicht in den x zuletzt
verwendeten Passwirtern sein

Speichern & Schliefien Abbrechen

Folgende Passwortrichtlinien kénnen hinterlegt werden:

e  Passwort-Anforderungen (einstellbar):
o Mindestanzahl: Kleinbuchstaben (z.B. mindestens 1 Kleinbuchstabe)
o Mindestanzahl: GroRbuchstaben (z.B. mindestens 1 GroRbuchstabe)
o Mindestanzahl: Ziffern (z.B. mindestens 1 Ziffer)
o Mindestanzahl: Sonderzeichen (z.B. mindestens 1 Sonderzeichen)
o Mindestlénge (z.B. 8 Zeichen)
e Passwort-Richtlinien (einstellbar):
o Das neue Passwort darf nicht unter den x zuletzt verwendeten Passwortern sein (Alte Passworter
werden pro Nutzer als Hash gespeichert.)
o Passwort lduft nach x Tagen ab (z.B. alle 90 Tage muss das Passwort gedandert werden)
o Nicht genutzte Zugange werden nach x Tagen automatisch deaktiviert (z.B. wenn 50 Tage nicht
eingeloggt, dann automatische Deaktivierung)

18. DATENSICHERUNG



Uber den Meniipunkt “Extras / Datensicherung” haben Sie die Mdglichkeit, lhre Projekte und Stammdaten zu
archivieren.

Datensicherung

= =
Einfache Datensicherung
Archivieren Projekte, Adressdaten und andere relevante Daten
archivieren.
Dearchivieren Projekte, Adressdaten, etc. aus Archivdaten der aktuellen oder fritheren
Programmuersion einlesen.
Automatische Datensicherung
Automatisch Datensicherungen bei Programmende durchfiihren
Speichern unter:
C\ProgramData\\VvWhDatensicherung\Brandschutzordnung 2013\ |
Inhalt Zeitplan
/| Projekte sichern Immer bei Pragrammende -
¥ Adressdaten archivieren
+ Textbausteine archivieren
¥ Report-/RTF-Vorlagen archivieren
¥ symbole archivieren 23 10 12 00
Dienstag Oltober Stunden kinuten
Die Datensicherung findet immer bei Programmende statt.
SchlieBen

Auf der ersten Maske des Sicherungsassistenten konnen Sie entscheiden, ob Sie Daten Archivieren (Sichern) oder

Dearchivieren (Einlesen) wollen. Dariiber hinaus kénnen Sie einen Zeitplan zur automatischen Datensicherung
festlegen.

Archivieren
Betatigen Sie die Schaltflache , Archivieren”



[8] Datensicherung = B O

=m Zuriick Daten sichern

Speichern unter:

C\ProgramData\\VvwW\Datensicherung\Brandschutzordnung 2013\Sicherung_20181029_140233.85019

Datensicherung starten

Projekte Erstellt Zuletzt gedndert
M3 projekte 26.07.2018 26.07.2018
M 001 Projekt 12/2018 23.10.2018 22.10.2018

¥ Adressdaten archivieren

| Textbausteine archivieren

¥ Report-/RTF-Vorlagen archivieren
¥ Symbole archivieren

| Layouts archivieren

Schliefen

Wahlen Sie einen Speicherort fir das zu erstellende Archiv und bestimmen Sie, welche Daten archiviert werden
sollen.

Legen Sie durch Ankreuzen fest, welche Projekte archiviert werden sollen. Betatigen Sie die Schaltflache
»Datensicherung starten”. Die Archivierung wird durchgefiihrt.

Dearchivieren

Die Dearchivierung schon vorhandener Projekte und Stammdaten erfolgt analog zur Archivierung, d.h. Sie missen
wiederum festlegen, welche Daten dearchiviert werden sollen, Sie miissen das Verzeichnis angeben, in dem Sie die
Archivdateien abgelegt haben und Sie kdnnen entscheiden, welche Projekte dearchiviert werden sollen.

19. FREISCHALTUNG

Der Menlipunkt “Extras / Freischaltung” dient der Umwandlung einer Demoversion in eine Vollversion. Nach Wahl
dieses Menipunktes tragen Sie bitte die lhnen ibermittelte Freischaltnummer in das entsprechende Feld ein. Mit
Bestatigung lhrer Eingaben werden alle notwendigen Installationen automatisch ausgefiihrt.



Freischalten Brandschutzordnung Ver

rsion 2020

Freischaltnummer |234

| |dhbfg

| |)(AVF

| |KH;HV

Kundennummer |hugo8g

Hilfe ‘ Release: EP_18_09_2019

QK Abbrechen

20. E-MAIL-VERTEILER

Mit dem E-Mail-Verteiler haben Sie Moglichkeit, beliebige Mails an bestimmte Empfanger oder Empfangergruppen
zu versenden. Sie kénnen dabei die Empfanger manuell eingeben oder aus der Adressdatenbank importieren.
Dariiber hinaus kénnen Sie Textbausteine definieren und einfligen sowie gesendete Mails und Entwirfe verwalten.

Innerhalb von Brandschutznachweis 2020 kénnen Sie den E-Mail-Verteiler separat verwenden, in dem Sie ihn {iber

das MenU ,,Extras” aufrufen.

Zum Versenden von Brandschutznachweisen liber den E-Mail-Verteiler rufen Sie bitte die Druckvorschau auf und

betadtigen den Menilpunkt ,,PDF erzeugen und senden per E-Mai

Beim ersten Start des Verteilers werden einmalig die Einstellungen zum E-Mail-versand abgefragt.

Einstellungen

und SMTP-Server einstellen.

Versandart

@ iiber Standard-E-Mail-Programm:

(O direkt

QK

Hier kinnen Sie Versandart, Absender

I

o

&ndern

erbindung
testen

Abbrechen

x

Sie kénnen an dieser Stelle Ihr Standard-Mail-Programm (z.B. Outlook) wahlen oder individuelle Zugangsdaten fir

den SMTP-Server festlegen. Die Betatigung der OK-Taste 6ffnet den E-Mail-Verteiler.

20.1 OBERFLACHE



E-Mail - Verteiler O X

Allgemein Gesendete E-Mails Entwirfe Extras

h“* I:i‘ Le F_?_:l :X: Lm-'- o A @Arial Unicode MS - AIM - @ 0 0
senden

Meue Empfanger Textbaustein Alles Hinzufigen A -Schwarz -l F K U Darstellung Entwurf Hilfe Schliefen
E-Mail auswahlen einfigen laschen - - speichern
Empfinger wihlen Taxtbauﬁne Anhinqa hinzufiigen E*Ma_\l senden Schriftart Darstr:_llunq Entwurf speichern Hifr: SchlieBen A
Betreff: || Empfingerfiste: ®an Oce Obce | E ©
E-Mail Name Firma

(2]

Die Empfangerliste ist leer

Anhang: 0.

keine Anhange o

Wersandart: (iber Standard-E-Mail-Programm

Die Oberfldache des E-Mail-Verteilers setzt sich aus 4 Bereichen zusammen:

1. Menii- und Symbolleiste

Die Meni- und Symbolleiste enthdlt alle wichtigen Funktionen zur Bearbeitung einer Mail und zur Verwaltung von
Empfangern und Kontaktdaten.

2. Text der Mail
In diesem Bereich kénnen den Betreff der Mail und den eigentlichen E-Mail-Text eingeben. Uber die Schaltfliche
,Textbaustein einfligen” kénnen Sie selbstdefinierte Textblocke libernehmen.

3. Die Empfangerliste
Die Empfangerliste beinhaltet alle Mailadressen, an die die E-Mail gesendet werden soll. Sie konnen diese
Empfanger direkt eingeben oder aus den Kontaktdaten Gbernehmen.

4. Die Auflistung der Anhdnge

Dieser Bereich enthalt wenn vorhanden PDF’s

20.2 EMPFANGER AUSWAHLEN

Um der Mail Empfanger hinzuzufiigen, wahlen Sie den Button ,Empfanger auswahlen”.

E-Mail - Verteiler m} *

E-Mail-Verteiler Allgemein Gesendete E-Mails Entwiirfe Extras

Bl 'X" Lm P :
@Arial Unicode M5 - Al - (0]
= N +
Empfanger Textbaustein Alles Hinzufigen Senden - Schwarz -'F K U Darstellung Entwurf Hilfe |SchlieBen
auswihlen einflgen lgschen - speichern v

Empfanger wihlen Textbausteine Anhinge hinzufigen | E-Mail senden Schriftart Darstellung | Entwurf speichern | Hilfe ~



Empfanger wihlen

YU S
MNeue Gruppe Gruppe
Gruppe umbenennen  |&schen
Gruppen
Gruppenname

keine Gruppen vorhanden

-
Neue Adressen Adress
Adresse  importieren  kopisren
Auswahl
<
£

Alle auswahlen

Vorname HNachname Firma Zusatz

O

SchlieBen

Adresse
entfernen

sse Adresse
neiden  einfiigen

Speichern

Adressen

E-Mail-Adresse Titel

kein Kontakt vorhanden

Auswahl aufheben

Branche Strafle Haus-Nr.

~

PLZ Or|

oK

Alle Empfanger sind in Gruppen organisiert. Sie missen also zuerst eine neue Gruppe Uber den gleichnamigen

Button anlegen.

Empfanger wahlen

U

MNeue Gruppe Gruppe
Gruppe umbenennen  |&schen
Gruppen

Gruppenname

IiBaustelle RHS Musterbau

MNeue Adressen Adresse
Adresse  importieren  kopieren
Auswahl Vorname
<
<

Alle auswahlen

O

Adresse Adresse Adresse Speichern SchlieBen

ausschneiden  einfligen  entfernen

Adressen

Nachname Frma Zusatz E-Mail-Adresse Titel Branche Strafie

kein Kontakt vorhanden

Auswahl aufheben

~

Haus-Nr. PLZ Or|

OK

Danach kénnen Sie entweder tber ,Neue Adresse” einen Mailkontakt manuell hinzufliigen oder tber ,Adresse

importieren” bestehende Daten aus der Adressdatenbank Glbernehmen.



H Adressdatenbank - Personendaten

Tabelle Bearbeiten Ansicht Suchen Filter Optionen Hilfe

] = | (] ‘ K 0 |Q Y ||EE|1 ®| + Ubemehmen X Abbrechen -
| verfiigbare Tabelle(. |
Narmne Worharne Firma Titel / o
= Personendaten =

EEmTEIET 2 Miiller Gert Ing-Eiira Miille SiGek.
3 Schlosser Alex Hoch- und Tiefbau Bauleit
4 Schheider Furt ‘wiohnungsverwaltung Sid — Bauher
5 Meier Peter Hoch- und Tiefbau Falier
& Lehmann Ottfried Zimmere tdontag|
7 Fizcher Dieter Tigchlersi Fizcher Tischle
8 FRichter Georg Malerfachbetieh teister
9 wiholf Eruni Gerlisthau Inhaber =
10 Schuster M Trockenbau
1 Schulze Fritz Stahlverleger . »
12 Sommer Fred Tragwerksplaner Dipl.Ing| e e e BN )
13 Seifart b andy
14 tustermann b ax Wordruckverlag ‘weise GmbH
15 Kiliar Kristing EBrandschutz Kilian
16 “Weiler Alicia “leiler GrabH
17 Winter Alfang Entwuifeverfasser Cipl.-Ir
18 Pestz Jerennie
13 Peschke Richard Knauer GmbH & CO KG Dipl. I
20 Krauer Gizela Knauer GrbH & CO KG
21 “wfinter Matthias D
22 Schmidt Peter Architekturbiiro Schmidt Dipl.-Ing
23 Mever Chiistian Bauschlossers DrAng.
29 [ Lehmann Erich Stahlbau [lipl.- ol

ot 4 Ovon 27 oW F
AdressDB-Version: 2016.0.0.61

Selektieren Sie die gewiinschten Datensitze durch Ankreuzen und betétigen Sie die Schaltfliche ,Ubernehmen®.

Empfanger wihlen - ] X

g i x5 S H OO

Meue Gruppe Gruppe Meue Adressen Adresse Adresse Adresse Adresse Speichemn SchlieBen
Gruppe umbenennen léschen Adresse  importieren  kopieren  ausschneiden  einflgen  entfernen

Gruppen Adressen -~
Gruppenname & Auswahl Vorname HNachname Firma Zusatz E-Mail-Adresse
Hllauﬂelle RHS Musterbau ¥ Ottfried Lehmann Zimmerei GbR o.lehmann@zimmerei.de M
Dieter Fischer Tischlerei Fischer GmbH d.fischer@tischlerei.de Ti
Georg Richter Malerfachbetrieb GmbH g.richter@malerfachbetrieb.de |M
Bruno Wolf Geristbau GbR b.wolf@gerustbau.de In
Max Schuster Trockenbau GmbH m.schuster@trockenbau.de
Fritz Schulze Stahlverleger GmbH f.schulze@stahlverlerger.de
Richard Peschke Knauer GmbH & CO KG | Sicherheit fur Thr Vorhaben r.peschke@knauer.de Di
< >

| Alle auswahlen | | Auswahl aufheben | -

Die Datensatze wurden der Gruppe hinzugefligt. Wahlen Sie danach die gewiinschten Empfanger durch Ankreuzen
aus und betatigen Sie den OK-Button.



] E-Mail - Verteiler m] 4
Allgemein Gesendete E-Mails Entwurfe Extras
3 = 5] o4 LW 1

g ‘_ ! X @ % A @Arial Unicode MS - Alm - @ 0 O

e - (= T +

Meue Empfinger Textbaustein Alles Hinzufiigen Senden A - Schwarz - F K U Darstellung Entwurf Hilfe Schliefien

E-Mail auswihlen einfiigen lgschen - - speichern

Empfénger wahlen Textbausteine Anhénge hinzufigen | E-Mail senden Schriftart Darstellung | Entwurf speichern | Hilfe SchlieBen ad
Betreff: | Empfingerfiste: ®an Oce Obce | E B3 =
E-Mail 2 Name Firma
b.wolf@tgeriistbau.de Bruno Wolf Geriistbau
d.fischer@tischlerei.de Dieter Fischer Tischlerei Fischer
f.schutze@stahlverleger.de  |Fritz Schutze Stahlverleger
g.richter@malerfachbetrieb.de| Georg Richter Malerfachbetrieb
m.schuster@trockenbau.de  |Max Schuster Trockenbau
o.lehmann@zimmermann.de |Ottfried Lehmann  Zimmerei
/| |r.feschke@knauer.de Richard Feschke  Knauer GmbH & Co KG
[em— —]
Anhang: 0.
keine Anhange
< >
Versandart: iiber Standard-E-Mail-Programm

Die Empfanger wurden der Mail hinzugefigt.

20.3 E-MAIL-TEXT HINZUFUGEN

Den Text lhrer Mail kdnnen Sie direkt in den dafiir vorgesehenen Bereich eingeben.

E-Mail - Verteiler O X
Allgemein Gesendete E-Mails Entwiirfe Extras
5 ry 1
& Tk X @ = @l Unicode s B @ E @ o
== +
Neue Empfanger Textbaustein  Alles Hinzufiigen [ Senden -gchwaﬂ -lF K U Darstellung Entwurf Hilfe | SchlieBen
E-Mail auswahlen einfigen lgschen - speichern - M
Empfanger wihlen Textbausteine Anhénge hinzufigen | E-Mail senden Schriftart Darstellung | Entwurf speichern ~
Betreff: ‘Ma’ngelauﬂlstung Empfingerfiste: ®@n Oce OBce | E B =
(r- \ E-Mail Name Firma
o.lehmann@zimmerei.de Ottfried Lehmann |Zimmerei GbR

Tischlerei Fischer GmbH
Malerfachbetrieb GmbH

Dieter Fischer
Georg Richter

d.fischer@tischlerei.de
g.richter@malerfachbetrieb.de

b.wolf@geriistbau.de Bruno Wolf Geriistbau GbR
m.schuster@trockenbau.de Max Schuster Trockenbau GmbH
f.schulze@stahlverlerger.de Fritz Schulze Stahlverleger GmbH

r.peschke@knaver.de Richard Peschke  |Knauer GmbH & CO KG Si

-

Anhang:

.

=
*

Datei GréiBe (in MB)
C:\ProgramData\WVVW\Bautagebuch_2017_Daten\T\ 0,31

C:\ProgramData\VVW\Bautagebuch_2017_Daten\T: 0,16

Versandart: (iber Standard-E-Mail-Programm

Alternativ dazu haben Sie die Moglichkeit tiber die Schaltflache , Textbaustein einfligen” individuelle Textblocke zu
definieren und kénnen diese dann der Mail hinzufiigen.



Textbausteine O >

E E g T | B @Malgun Gothic - AN - ")
+ - +
Kategorie  Kategorie | Textbaustein Fa - Schwarz - F K U
hinzufiigen  entfernen hinzufiigen -
Kategorie Textbaustein Schriftart ~
Textbausteine Inhalt ct] Ubernehmen
=HE5 Anrede Sehr geehrte Damen und Herren, s
- [ Frau
=] Herr auf Grundlage des mit Ihnen geschlossenen Bauvertrages zeigen wir lhnen |t § 4 Nr. 7
.~ [Z] pamen und Herren WVOB/B die im Anhang aufgelisteten Mangel an.
= £5 Mangel
~[E] Text 1 [ Die Mange! wurden wahrend der Baustellenbegehung am tt.mm_20j) festgestellt.
-5 Text 2
- || o
@ Text 4 Die Mangel wurden lhnen mit Bauherren / AG Schreiben / Mangelanzeige des

Bauherren { AG Nr. ... vom tt.mm_20jj angezeigt.

Um den weiteren Bauablauf nicht zu beeintrachtigen, fordern wir Sie gemaf den
vertraglichen Regelungen hiermit namens und in Vollmacht des Bauherren/AG auf,

den Mangel sofort, spatestens jedoch innerhalb der von uns gesetzten Frist bis
Datum / Uhrzeit

vollstandig zu beseitigen.

Die Schaltfliche ,Ubernehmen” ibernimmt den gewéhlten Text in die Mail.

E-Mail - Verteiler O x

Allgemein Gesendete E-Mails Entwiirfe Extras

= F_?_q :X: @+ ? @Arial Unicode MS - AN - @ E N4 o

Neue. EmpF?nger Tex.tba“ustein -A”ES Hinzufiigen ﬂx Senden - Schwarz - F K U Darstellung En.twurf Hilfe | SchlieBen
E-Mail auswihlen einfiigen léschen speichern - -
Empfanger wahlen Textbausteine Anhinge hinzufigen | E-Mail senden Schriftart Darstellung | Entwurf speichern A~
Betreff: Mangelauflistung Empfangerfiste: ®an Occ (OBce | B 5 D
(‘ ‘\ E-Mail HName Firma
Sehr geehrte Damen und Heren, " o.lehmann@zimmerei.de Ottfried Lehmann | Zimmerei GbR
d.fischer@tischlerei.de Dieter Fischer Tischlerei Fischer GmbH
auf Grundlage des mit lhnen geschlossenen Bauvertrages zeigen wir lhnen It. § 4 Nr. 7 VOB/B g.richter@malerfachbetrieb.de |Georg Richter Malerfachbetrieb GmbH
die im Anhang aufgelistten Mangel an. b.wolf@geristbau.de Bruno Waolf Gerustbau GbR
m.schuster@trockenbau.de Max Schuster Trockenbau GmbH
Die Mangel wurden wahrend der Baustellenbegehung am tt.mm.20jj festgestellt. f.schulze@stahiverlerger.de Fritz Schulze Stahiverleger GmbH
r.peschke@knauer.de Richard Peschke  Knauer GmbH & CO KG Si

oder
Die Mangel wurden lhnen mit Bauherren / AG Schreiben / Mangelanzeige des Bauherren / AG
Nr. ... vom tt.mm.20jj angezeigt.

Um den weiteren Bauablauf nicht zu beeintrachtigen, fordern wir Sie gemaf den vertraglichen
Regelungen hiermit namens und in Vollmacht des Bauherren/AG auf, den Mangel sofort, =

spatestens jedoch innerhalb der von uns gesetzten Frist bis

Anhang: LE|+

Datei GroBe (in MB)

C:\ProgramData\VVW\Bautagebuch_2017_Daten\T: 0,31
C:\ProgramData\WVVVW\Bautagebuch_2017_Daten\T) 0,16

Versandart: Ober Standard-E-Mail-Programm




Zusatzliche Anhange kénnen Sie Uber die @"‘ -Schaltfliche hinzufiigen. Uber den ,Senden“-Button wird die Mail
inkl. der Anhdnge an die gewahlten Empfanger versendet.

20.4 EXTRAS

Uber die Karteikarte ,Extras“ kénnen Sie die Verbindungsdaten nachtriglich bearbeiten oder iiber die Schaltfliche
»Darstellung” Spalten an- und abwahlen sowie die SchriftgroRe der Tabelle andern.

*
Darstellung )
Hier kiinnen Sie wahlen, welche
Spalten angezeigt werden sollen.
Kontakte: Gesendete E-Mails:
[/]: Spaltenbreite automatischi
Vorname Clwr.
Ausrichtung Nachname Betreff
: 7
(®) Linksbiindig Firma & patum
. Tl Empfinger
O zentriert E-Mail Gesendet durch
¥
Schriftgrofe: Titel / akad. Gra i
] Branche Entwilrfe:
12 “
| | Strafe
Haus-Nr. Betreff
PLZ Datum
ort [ Inhalt
Telefon LI Empfanger
Fax
Funk Empfingerliste:
Beruf
i Bern E-Mail
Name
Firma
oK Abbrechen

21. DATENBANK REORGANISIEREN

Der Menlipunkt “Extras / Datenbank reorganisieren” dient zur Optimierung der Projektdatenbank und zur
Vermeidung von Lese- und Schreibfehlern innerhalb der Datenbank.

Zur ordnungsgemafen Durchfliihrung der Datenbankreorganisation ist es notwendig, dass alle Formulare und
Projekte geschlossen sind. Bitte liberpriifen Sie auch, dass zum Zeitpunkt der Reorganisation kein Netzwerkzugriff
auf das Programm erfolgt.

Nach Abschluss der Optimierung erhalten Sie eine Erfolgsmeldung.

22. INTERNET

Auf den Webseiten der Weise Software GmbH kdnnen Sie sich



jederzeit Gber aktuelle Produkte, Preise Updates informieren oder Kontakt mit uns aufnehmen.

23. HILFE

Die Benutzerhilfe finden Sie unter dem Menupunkt “Hilfe / Benutzerhilfe”. Zusatzlich wurden ausgewadhlte Masken
mit einem Hilfe-Button versehen, der Ihnen sofort das jeweilige Thema auflistet. Dartiber hinaus kdnnen Sie die
Themenhilfe auch jederzeit mit der F1-Taste aufrufen.

Il REPORTGENERATOR

0. EINFUHRUNG

Der Reportgenerator ist ein Giberaus komplexes und umfangreiches Tool, um Reports zu erzeugen, zu layouten und
um Daten variabel anzuzeigen. Innerhalb der Programme der Weise Software GmbH wird der Reportgenerator in
erster Linie flr die Vorlagen des Bautagebuches, des Stundenlohnzettels sowie fiir Rechnungen im
HOAI-Programm und fir Textvorlagen (z.B. Vorankiindigung, Unterlage) im SiGe-Manager verwendet. Wenn man
eigene Reports in hoher Qualitdt generieren will macht es sich erforderlich das man, bedingt durch die Vielzahl der
Funktionen und Moglichkeiten des Reportgenerators, die Arbeit mit demselben erlernen und tGben muss. Die
nachfolgenden Seiten geben Ihnen eine Einfiihrung und vermitteln grundlegende Praktiken und Techniken beim
Erstellen von Reports.

Sicher werden viele sich fragen: Warum ein Reportgenerator, warum nicht einfach Word? Die Antwort darauf ist
einfach. Reportgeneratoren werden in erster Linie eingesetzt um groRere Mengen Daten aus Datenbanken
universell anzuzeigen und das ist in MS Word nur sehr umstandlich und mit deutlich eingeschrankter Funktionalitat
moglich (allein das Bautagebuch enthalt 39 unterschiedliche Datenbankelemente, im HOAI-Programm sind es (iber
200!)

Und einen weiteren wichtigen Grund gibt es: Die Erfahrung der letzten Jahre hat uns gezeigt, dass man mit
vordefinierten Vorlagen den Kundenwiinschen nur rudimentar Geniige tun kann. Die mitgelieferten Vorlagen
bilden eine gute Basis, aber jeder Kunde hat eigene Wiinsche, was das Aussehen von Rechnungen,
Bautagebiichern und Stundenlohnzetteln angeht. Und diesen Wiinschen wird man nur mit einem Tool wie dem
Reportgenerator gerecht.

Wir wiinschen lhnen viel Erfolg beim Erstellen eigener Reports — lhrer Kreativitat sind dabei keine Grenzen gesetzt.

lhr Entwicklerteam

Hinweis:
Als zusatzliche Dienstleistung bieten wir Ihnen an, individuelle Layoutvorlagen nach Ihren Vorgaben zu erstellen.
Wir unterbreiten lhnen dazu gern ein Angebot.

Zur vorliegenden Hilfe:

Der Reportgenerator wurde von einem auslandischen Anbieter hergestellt und wurde von unseren Programmieren
fiir den Einsatz in unseren Programmen entsprechend modifiziert. Ein umfangreiches deutsches Handbuch kénnen
Sie Uber das Hilfe-Meni aufrufen. Wir haben uns fir diese Komponente entschieden, da sie in pkto. Flexibilitdt und


http://www.weise-software.de/

Funktionalitdt andere Reportgeneratoren (z.B. Crystalreports) Gbertrifft. Aufbau und Struktur ist jedoch mit

herkémmlichen Generatoren vergleichbar, so dass Anwender anderer Reportgeneratoren keine Schwierigkeiten

beim Einstieg haben sollten. Anwendern ohne Erfahrungen soll die vorliegende Dokumentation den Einstieg

erleichtern und bei den ersten Schritten unterstiitzen.

1. OBERFLACHE

Der Reportgenerator bietet Ihnen alle Funktionen, um das Layout eines Berichts zu gestalten, inkl. einer

simultanen Vorschaufunktion.

@ FastReport - Vorlage_maxi mitKopfFuss.fr3 - [m] X
Datei Bearbeiten Report Ansicht Hilfe
-~ ) = p = — : . .
DEEE HErE 4 h B o - |{[E[H | 2 s 2| W | EE O 2
Kein St + Tl -w > BIU B A-BP|=E= [ o | = 1o
L3 / Code ! Data | Pagel ',
am ] VT2 3 4| 5B T80 5110011 0120 130 140 150 180 170 T8 1 190 200 21 0 220 2312410 251 281 27 b
B i i
- auiagebuchOrﬁG.eKoordm A A
Q BautagebuchStraesiGekoord Beschreibung
Ty EauiagebudﬂTeIef?nSiGeK?o v -agesleistungfot
BautagebuchFaxSiGeKoordin Bildname
7 BautagebuchEMailSiGekoordi pfad
= |Memo135 g 9 . Bild
A :1em018 - Beschreibung
Al - o N
-1l Weisungen
BautagebuchStraeBauherr - G . Weisung
- L
EI BautagebuchPLZBauherr - Baubericht Ansprechparine
BautagebuchOrtBauherr - Termin
¥ |BautagebuchTeleforBauherr ¥ | - Aodaven,
s - T t + Uhrzeit
< > - JBautigebuch “Projektnummer] | Peamberichier - [Bauberichi "Earickt bir 7] FKontrollergebnis
= =
>4 . Jpadoeric."Datunr] Frolstinams: ostmoes ] Kontroliiert am
7 : %
“ BautagebuchOrtSiGeKoordin ~ | ™ s Kantroliert von
- - . - . Bemerkungen
= Baunsm “Nams"] . Bausiter Baussitar.“Name™]
| Eigenschaften \cEra\gnlssj\ - 4 4 w -1l Weisungen nicht
Align batone [v| & | = Bildname
[i7 | AllowExpressiiTrue o :’5’"’2”'3’33@} EE:II:F&;J'::J"DM . Pfad
AllowHTMLTa[ | False - [FRRTELL] R o] [ S Bild
o Autowidth [JFalse - :_[;'( u”::: I;f]““] Fa gi&mr.wrj Beschreibung
Charspacing D. =} :E_"a" o Evar] o jeher “E-MEI] w .1 Weisungenfotos
@ | Clipped True - - Bildname
ﬂ Calor M dNone T = Pfad
1 Cursor crDefault ? JKoordinztor nach Baustel V. Hams ] Bild
DataField  Ort @ --[.0] Beschreibung
DataSet Koordinator r - g;wmmuurammnew”suase“]_ Tel:  J¥oordretor nech BausiellV. T ekt w -1 Weitere Bilder
e = I B0 izt or 3o Bausy OrT Ea reinEtor nac SauEE “Far] ;
EFST'D:OH o z e P =zt oo rainator nzon Sausten " E-vair] Bildname
FIDisplayForma e Pfad
ExpressionDe[,] - Erstler  “[Baubencht “Erstensr] ;Nbelﬁmq L ]Eauherm “Vor] - Bild
HFill {TfrxCustomf ~ Pt e e | «[.0] Beschreibung
FilType ftBrush @ i i w -1 Witterung
Z in. Temperzt ¥
FlowTo o i TR FE Uhrzeit
[EHFont (TFont) z Bewdlkung
[#IFrame (TfrxFrame) f - Miederschlag
GapX 2
G:EY L > | PLZ | Telston :u'\nd .
- - emperatur
Halign haleft ? - o E:?;'%Im"rem Luftfeuchtigkeit
Height 0,50 b4 [ER— Witterung nicht z
HideZeros  []False é Y R A ) H H H Bildname
[HHighlight (TfrxHighligh' i _ W : H Pfad w
Liint hal I ' ! ! o
Align - E E E >
Legt die Ausrichtung des - o o o []Erzeuge Feld
Objektes relativ zum Band oder % E E E + | ] Erzeuge Beschriftung
der Seite fest < > [IMach Name sortieren

17 8,90; 0,50

Zentimeter @50; 0,73

BautagebuchOrtSiGeKoordinator: Koordinator nach BaustellV, "Ort™

Die Oberflache des Reportgenerators besteht aus folgenden Elementen:

Mentzeile
Symbolleisten
Arbeitsbereich

Masterdatenbander

O 00 N O U1 & W N B

PageHeader (Seitenkopf)

Reportbaum (enthélt alle Objekte einer Seite)
Objektinspektor (enthélt die Eigenschaften fir jedes Objekt)
Werkzeugleiste (Text, Grafik, Bander, Diagramme etc.)

Datenbaum (enthalt dynamische Felder einer Datenbank, Math. Funktionen etc.)




10 Detaildatenband
11 Header (Kopf) eines Masterdatenbandes
12 Statusleiste

Die Arbeitsflache selbst ist in Bander (Bereiche) gegliedert, die wiederum bestimmte Daten enthalten. So gibt es
fir den Seitenkopf beispielsweise ein Band "PageHeader" gefolgt von einem Masterdatenband (Masterdata 1),
welches den Seitenkopf und entsprechende Datenbankelemente enthilt. Masterdatenbander kdnnen beliebig
durch Detaildatenbdnder und Subdetaildatenbdnder untergliedert werden. Jedem Datenband kann seinerseits ein
eigener Kopf (Header) oder Ful} (Footer) zugeordnet werden.

Sie kénnen mit der Maus ein beliebiges Objekt markieren und nach Bedarf dndern, verschieben oder |6schen. Die
Eigenschaften des ausgewahlten Objektes sind im linken Fensterteil aufgelistet. Eine Beschreibung der jeweiligen
Eigenschaft wird am unteren Ende des Eigenschaftenfensters eingeblendet.

Tastaturkirzel

Strg + O 6ffnen

Strg + S speichern

Strg + P Vorschau

Strg + Z riickgangig

Strg + C kopieren

Strg +V einfiigen

Strg + X ausschneiden

Strg + A alles markieren

Entf I6schen des markierten Objektes

Shift + Pfeiltasten GroRendanderung der ausgewdhlten Objekte
Strg + Pfeiltasten verschieben der ausgewdahlten Objekte

Die Werkzeugleiste

Uber die Werkzeugleiste kénnen Sie Objekte einem hinzufiigen. Wahlen Sie dazu das gewiinschte Werkzeug aus
und klicken Sie danach auf die Arbeitsflache.

Folgende Werkzeuge stehen lhnen zur Verflgung:



Auswahlwerkzeug
Seiten verschieben
Zoom

Text editieren
Formatierung kopieren
Band einfiigen

Text

Grafik

Unterreport
Systemtext
Diagramme
Farbverlauf
Kontrollkdstchen
Kreuztabelle
Datenbank-Kreuztabelle

INDEVMEE> & .20 E

RTF-Feld
= OLE-Objekt
= Zeichnen (Linie, Kreis, Rechteck etc.)
Aay

Barcode

]

(=1
=
m

L

2. EINSTELLUNGEN

2.1 GRUNDLEGENDE EINSTELLUNGEN

Uber den Meniipunkt ,,Ansicht / Optionen” kénnen Sie grundlegende Einstellungen vornehmen.



Designer-Optionen >

Gitter
Typ Grifie

(®) Zentimeter: cm Gitter anzeigen
() Zoll: Zall Am Gitter ausrichten
() Pixel: Punkt

Dialogformular: Punikt

Schriftarten
Code-Editor |Cu:uurier Mew v| Gréfe [10
Memo-Editor |Arial v| Grife |10
Schrift des Objekts verwenden
Farben
Arbeitsbereich | |
Werkzeuafenster | |
[]LCD Gitterfarbe
Sonstiges

Editor nach dem Einfiigen anzeigen
Bandbezeichnungen anzeigen
Drop-Down Feldliste anzeigen

|:| Freie Bandpositionierung

Abstand zwischen Bandern: Punkt
Zuriicksetzen Abbruch

Hier konnen Sie die gewlinschten Einheiten (Zentimeter, Zoll, Pixel) einstellen und Rasteroptionen angeben. Sie
konnen eine Schriftart fir den Codeeditor und den Memoeditor (Textfenster) einstellen.

Die Hintergrundfarbe des Reports kann (iber den Button ,Arbeitsbereich” in der Rubrik ,,Farben” gewahlt werden.
Die Option "LCD-Rasterfarbe" steigert den Kontrast der Rasterzeilen etwas, und es verbessert die Sichtbarkeit auf

LCD-Monitoren.

2.2 REPORTEINSTELLUNGEN

Das Fenster mit den Reporteinstellungen ist Gber den Menilpunkt ,Report / Optionen verfligbar. Der Dialog hat

drei Seiten.

Auf der ersten Seite konnen Sie die allgemeinen Einstellungen des Reports sehen:



Reporteinstellungen >

Allgemein  yererbung Beschreibung

Druckereinstellungen

= Vorgabe

d;h Brother HL-2150M series Printer

d;h Brother MFC-L27400DW series Printer
eDocPrintPro
Fax

g
d;h HF LaserJet 4200/4300 PCLE Class Driver
=
=

H HP Laserlet P4515 UPD PCL 6
HF LaserJet P4515 UPD PCL & (Copy 1) W

Kopien Kopien sortieren

Allgemein

|:| Zweipass Passwort
Drucken wenn leer

s

Sie kénnen einen Report an einen der im System installierten Drucker binden. Dies bedeutet, dass der Report vom
ausgewadhlten Drucker standardmaRig gedruckt wird (z. B. fiir den Fall, dass es mehrere verschiedene Drucker im
System gibt und Textdokumente mit einem einfarbigem Drucker, Dokumente mit Grafiken aber mit einem
Farbdrucker gedruckt werden sollen).

Die Einstellung ,Vorgabe“ ist der Standarddrucker. Wenn dieses Element ausgewahlt wird, wird der Report mit
keinem Drucker verbunden und mit dem im System eingestellten Standarddrucker gedruckt.

Die Option "Drucken, wenn leer," ermoglicht den Druck eines Reports, der keine Datenzeilen enthilt.

Das "Passwort"-Feld aktiviert ein von lhnen gewéhltes Kennwort, das vor dem Offnen eines Reports eingegeben
werden muss.

Auf der zweiten Seite kdnnen Sie die Reportvererbungsoptionen einstellen:



Reporteinstellungen >

Allgemein  Vererbung  Beschreibung
Vererbungseinstellungen
Dieser Report ist nicht ererbt.
Wahle die Option:
(®) Nicht &ndern
Basisreport ablésen

D ‘Yon Basisrepart erben:

Templates path : |C:'|,F‘rugram Filez {x86)\WvWPrintForm_2017%

o

Was bedeutet Reportvererbung?

Oft wir haben viele Reports dasselbe Grundlayout - zum Beispiel gleiche Kopfzeile/FuRzeile mit Logo und
Firmenanschrift. Nun stellen sich vor, dass sich die Firmenanschrift andert und Sie missen alle Reports andern. Um
das zu vermeiden, kdnnen Sie die Reportvererbung verwenden.

Sie kénnen einen Basisreport erstellen, der nur gemeinsame Elemente enthalt. Alle anderen Reports verwenden
den Basisreport und enthalten auf diese Art gemeinsame Elemente plus die in einem Report definierten eigenen
Elemente.

Falls sich nun die Firmenanschrift andert, 6ffnen Sie den Basisreport und nehmen die notwendigen Anderungen
vor. Aller anderen Reports ,erben” diese Anderungen und werden automatisch auch geandert.

Auf der dritten Seite konnen Sie die Beschreibungsmerkmale des Berichts einstellen. Alle Felder dieses Dialoges
dienen nur Informationszwecken.



Reporteinstellungen >
Allgemein  Vererbung Beschreibung
Beschreibung
Mame | |
Autor | |
Beschreibung
Bild Wahlen...
Version
Major I:I Minor l:l Release l:l Build I:I
Erstellt 03.11.2006 15:22:29 Geandert 01,11.2016 10:27:16
Ao

2.3 SEITENEINSTELLUNGEN

Die Seiteneinstellungen erreichen Sie Giber den Menlipunkt , Datei / Seiteneinstellungen”. Der Dialog hat zwei
Seiten:

Seiteneinstellungen >

Papier yweitere Optionen
Grafe

A4 ~

Breite I
Héhe om

Ausrichtung

{®) Hochformat
() Querformat

Rander

Lirks D cm Rechts D cm
Oben cm Unten cm

Papierzufuhr
Erste Seite Vargabe &
Weitere Seiten Vorgabe o

o




Auf der ersten Dialogseite kdnnen Sie sowohl GrofSe und Ausrichtung der Seite als auch Seitenrander auswahlen.

Auf der zweiten Seite kdnnen Sie die Anzahl von Spalten fiir den Druck von mehrspaltigen Reports sowie weitere
Seitenoptionen einstellen.

Seiteneinstellungen >

Papier Weitere Optionen

Spalten

Anzahl EI =
Breite EI fu

Positionen

Sonstiges

[ ] &uf vorige Seite drucken

[ ]Rander spiegeln

[ ]Endlose Seitenbreite

[ ]Endloze Seitenhéhe

] seitenhihe im Entwurfsmodus vergréfiern

Duplex Standard e

b

3. ERSTELLEN VON BERICHTEN

3.1 REPORTOBIJEKTE

Ein leerer Bericht wird als eine Papierseite gezeigt. Der Benutzer kann dieser Seite nun sowohl Objekte hinzufligen,
die andere Informationen (wie Text und/oder Grafiken) enthalten, als auch das Layout des Reports definieren.

Folgende Objekte konnen Uber die Werkzeugleiste eingefligt werden



Band einfligen
Text

Grafik
Unterreport
Systemtext

FI;IF

Diagramme

Farbverlauf
Kontrollkastchen
Kreuztabelle
Datenbank-Kreuztabelle

IR DB MG E

i3 RTF-Feld

R OLE-Objekt

_ Zeichnen (Linie, Kreis, Rechteck etc.)
IET' Barcode

f=
=
m

m.*

Das "Band"-Objekt definiert einen Bereich dem ein bestimmtes Verhalten entsprechend seines Typs eigen ist.
Das "Text"-Objekt dient dem Anzeigen einer oder mehrerer Textzeilen innerhalb eines rechteckigen Bereichs.
Das "Grafik"-Objekt zeigt eine Datei in "BMP, JPEG, ICO, WMF" oder ein "EMF" Format an.

Das "Zeichnen"-Objekt stellt verschiedene geometrische Abbildungen (Linie, Rechteck, gerundetes Rechteck,
Ellipse, Dreieck und Raute) zur Verfiigung.

Das "Systemtext"-Objekt zeigt bestimmte Systeminformationen an (Seitenzahlen, Datum, Zeit)

Das "Unterreport"-Objekt kann eine zusatzliche Reportentwurfsseite in den Report einfligen

Das "Diagramm"-Objekt zeigt Daten in der Form von Diagrammen (Kreisdiagramm, Histogramm usw.) an;
Das "RTF-Text"-Objekt zeigt einen formatierten Text im Rich Text Format (RTF) an

Das "Kontrollkdstchen"-Objekt zeigt eine Checkbox an

Das "Barcode"-Objekt zeigt Daten in der Form verschiedener Arten von Barcodes an

Das "OLE"-Objekt ist in der Lage, jedes Objekt mit Hilfe der OLE Technik anzuzeigen

3.2 "HALLO-WELT !" REPORTBEISPIEL

Der Report enthilt nur eine Inschrift ("Hallo Welt!"). Offnen Sie den Reportgenerator. Klicken Sie auf das
"Text"-Objekt. Bewegen Sie den Mauscursor an die gewlinschte Stelle auf der Seite und klicken Sie wieder. Das
Objekt ist eingefligt worden.



Das Texteditorfenster wird angezeigt; geben Sie den "Hallo-Welt-!" Text ein und betatigen Sie die OK-Taste.

Der Report wird erstellt. Fur eine Vorschau wahlen Sie den Menlipunkt ,Datei / Vorschau” oder das entsprechende
Symbol in der Symbolleiste. Sie kdnnen nun den Report drucken oder in eines der unterstiitzten Exportformate

exportieren.

3.3 DAS "TEXT"-OBJEKT

Das "Text"-Objekt hat viele Merkmale. Uber die entsprechenden Symbole der Symbolleiste kénnen Sie z. B. den
Text beliebig horizontal und vertikal im Textfeld ausrichten.

Fischers Fritze fischt frische Fischers Fritze fischt frische Fischers Fritze fischt frische

Fische. Fische. Fische.
Frische Fische fischt Frische Fische fischt Frische Fische fischt
Fischers Fritze. Fischers Fritze. Fischers Fritze.

Fizschers Fritze fischt frische

Fische. Fizchers Fritze fischt frische
F_risn::he FiSn_::he fischt Fische. Fischers Fritze fischt frische
Fischers Fritze. Frizsche Fische fischt Fizche.

Fischers Frtze. Frische Fische fischt

Fizchers Fritze.

Dariiber hinaus kénnen Sie den Text im Textfeld um 45°, 90°, 180° oder 270° drehen (Symbol , Textdrehung). Uber
die entsprechenden Symbole der Symbolleiste kénnen Sie den Text beliebig horizontal und vertikal im Textfeld
ausrichten. Dariber hinaus kénnen Sie die Farbe der Schrift, des Hintergrundes und des Rahmens dndern.
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Fizchers Fritze fischt frische
Fizche. Fizchers Fritze fischt frische
Frische Fische fischt Fische. Jischers Fritze fischt frische
Fischers Fritze. Frische Fische fischt Fizche.

Fischers Fritze. Frische Fizche fischt
I__Fisc:hers Fritzg. 4

Die meisten Eigenschaften eines Objektes stellen Sie im Objektinspektor ein. Der Objektinspektor enthalt alle
wesentlichen Funktionen zum Erstellen und Andern von Objekten. Eine Beschreibung der jeweiligen Eigenschaft
wird am unteren Ende des Objektinspektors eingeblendet.
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ParentFaont [JFalse

Printahle Wl Triie ol -
Clipped -

Legt Fest, obder Text innerhalb des
Objekkes abgeschnitten wird -

Eine alphabetische Auflistung aller Eigenschaften finden Sie im Anhang.

Variable im Textobjekt

Eines der wichtigsten Merkmale dieses Universalobjekts ist die Fahigkeit, nicht nur statischen Text, sonder auch
variable Ausdriicke anzuzeigen. Ausdriicke kdnnen sich im Objekt zusammen mit Text befinden. Das beste Beispiel
dafir sind die Systemvariablen.

Lassen Sie uns ein einfaches Beispiel ausfihren:

Platzieren Sie die folgende Zeile ins Objekt:

JHallo Wyelt!
Heute ist der [Date]

In der Reportvorschau sieht das Ganze dann so aus:

Hallo Welt!
Heute ist der 19.11.2006

Was fiihrte zu diesem Ergebnis? Wahrend der Report gebildet wird, stoRt der Reportgenerator auf die eckige
Klammer und ersetzt den Text durch die entsprechende Systemvariable (in unserem Fall das aktuelle Datum).

Weitere Variable sind:

[Date] Datum

[Time] Uhrzeit

[Page] Seitenzahl
[TotalPages] Gesamtseitenzahl

Das "Text" Objekt kann beliebig viele Ausdriicke enthalten. Darliber hinaus kdnnen auch Konstanten, Funktionen
und Datenbankfelder eingefligt werden.

3.4 BANDER IM REPORT



Bander werden bendtigt um Objekte auf der Ausgabeseite logisch zu platzieren. Wenn wir ein Objekt in ein Band
stellen, z.B. das Band "Seitenkopf", so weil} der Reportgenerator, dass das angegebene Objekt am oberen Ende
jeder Seite eines fertigen Reports angezeigt werden muss. Ebenso wird das Band "SeitenfuR" unten auf jeder Seite
angezeigt zusammen mit den Objekten, die es enthalt.

Lassen Sie uns das mit einem Beispiel demonstrieren. Wir erstellen einen Report der den "Hallo!" Text am oberen
Ende der Seite enthalt, das aktuelles Datum rechts unterhalb des Textes und der Seitenzahl am FuR der Seite
(rechts.)

Offnen Sie den Reportgenerator und klicken Sie auf "Datei / neuer Report". Sie sehen eine Reportschablone, die
schon drei Bander enthélt: den Reporttitel (ReportTitle), ein Masterdatenband und den Seitenfu (PageFooter).
Entfernen Sie nun das Masterdatenband, indem Sie es anklicken und die ,Entf“-Taste betatigen. Jetzt fligen Sie ein
neues Band ein (Seitenkopf) indem Sie aus der Werkzeugleiste das Band ,,Seitenkopf” wahlen und in den
Arbeitsbereich klicken. Wir sehen, dass das Band unterhalb des Reporttitels eingefligt wird. Der Reportgenerator
ordnet die Bander automatisch auf der Seite an, Kopfzeilenbdander am Anfang, Datenbander in der Mitte und
FuRRzeilenbander am Ende.

Jetzt figen wir einige Objekte ein. Fligen Sie ein "Systemtext"-Objekt hinzu, indem Sie im Datenbaum (rechts
neben der Arbeitsflache) auf der Karteikarte , Variablen“ die Systemvariable ,Date” wahlen und per Drag & Drop in
den PageHeader ziehen. Ordnen Sie das Feld am rechten Rand des PageHeaders an. Fiigen danach ein
"Text"-Objekt hinzu, das den "Hallo!" Text im "Reporttitel"-Band enthélt. Wie Sie bemerken, wurde die Seitenzahl
im PageFooter schon automatisch bei der Erstellung des Reports hinzugefiigt.

[ ReportTitle: ReponTitle 1

(= - wl
Hallo! _ 0

PageHaeader: PageHaadar]

| PageFooter: PageF coterl
' [Page#]

In der Vorschau sehen Sie dann wie die Objekte im fertigen Report angezeigt werden.



Halla!

19.11 2006

3.5 DATENBANDER

Eine der wichtigsten Funktionen des Reportgenerators ist das Darstellen von Daten aus Datenbanken. Dazu
miissen Sie den Report mit der Datenbank verkniipfen. Wir demonstrieren das am Beispiel des Bautagebuchs.

Waihlen Sie als erstes den Menupunkt ,,Report / Daten”. Es wird folgender Dialog getffnet:



Datasets far Report auswahlen

-
Abnahmen nicht zugewiesene Bilder
Abnahmenfotos

Abweichnungen nicht zugewiesene Bilder
Abweichnungenfotos

Abweichungen

Arwesende nicht zugewiesene Bilder
Anwesendefotos

Baubericht

Baubesprechunasprotokoll
Baubesprechungsprotokoll Bauherr
Baubesprechungsprotokoll Bauleitung
Baubesprechungsprotokoll Details
Baubesprechungsprotokoll Details Bilder
Baubesprechungsprotokell Firmen
Baubesprechungsprotokoll Verteiler
Baubesprechungsprotokoll Weitere Anwesende v

alle Keine (04 Abbruch

In diesem Fenster werden alle verflighbaren Datengruppen des Bautagebuchs angezeigt.

Hinweis:

Je nachdem aus welcher Vorlagenverwaltung der Report ausgewahlt wird, werden unterschiedliche Datenbanken
zur Verfigung gestellt, also im Bautagebuch die Bautagebuchdatenbank, im Stundenlohnzettel, die
Stundenlohnzetteldatenbank etc.

Kreuzen Sie nun alle Kontrollkdstchen an, um die Daten zur Verfliigung zu stellen.

Datasets fir Report auswihlen

k1 Abnahmen ~
1 Abnahmen nicht zugewiesene Bilder

k1 Abnahmenfotos

b Abweichnungen nicht zugewiesene Bilder

k1 Abweichnungenfotos

k1 Abweichungen

1 Anwesende nicht zugewiesene Bilder

1 Anwesendefotos

k1 Baubericht

| Baubesprechunasprotokoll

~ Baubesprechungsprotokoll Bauherr

k1 Baubesprechungsprotokoll Bauleitung

| Baubesprechunasprotokoll Details

~ Baubesprechungsprotokoll Details Bilder

k1 Baubesprechunagsprotokoll Firmen

| Baubesprechunasprotokoll Verteiler

~ Baubesprechungsprotokoll Vieitere Anwesende v

Alle Keine CK Abbruch

Betatigen Sie die OK-Taste. Die Daten werden nun im Datenbaum auf der Karteikarte ,,Daten” angezeigt.



fDaten ]'{r'u'ariablen ]'{Funkﬁnnen \..

1| Daten ”~
w -| 1| Abnahmen

: Leistung

Firma

Abgenommen von

Bemerkungen

[ Abnahmedatum

Abnahmen nicht zugewiesene Bilder
Abnahmenfotos

Abweichnungen nicht zugewiesene Bilder
Abweichnungenfotos

Abweichungen

Anwesende nicht zugewiesene Bilder
Anwesendefotos

Baubericht

----- Bericht Mr.

..... lj Datum

..... lj Van

..... E Biz

----- Ersteller

----- Minimale Temperatur

----- Maximale Temperatur

I| Bauherr

I| Bauleiter

I| Baustellenbesetzung

|

|

Il Baustoffe
-1/ Baustoffe nicht zugewiesene Bilder W

Fligen Sie dem Report jetzt ein Masterdatenband hinzu. Ziehen Sie per Drag & Drop das Datenfeld ,,Firma“ der
Rubrik ,,Baustellenbesetzung” in das Datenband. Es wird folgendes Fenster geoffnet:

DataSet auswihlen 4

Dataset

[nicht zugeardnet]

|1l Stundenzettel

Anzahl Datensétze: D =

Filter

O

b

Markieren Sie die Datenrubrik ,,Baustellenbesetzung” und betétigen Sie die OK-Taste. Die Datenrubrik wird mit
dem Datenband verkniipft. Fligen Sie auf die gleiche Art und Weise alle anderen Datenfelder der Datenrubrik
,Baustellenbesetzung” dem Datenband hinzu.

Hinweis:
Um eine Tabellenstruktur zu erhalten geben Sie jedem Objekt einen Rahmen und ordnen die Objekte blindig an.

MasterData: MastarDatad . | Baustellenbezetiung
- EIIT | MO USENeT e —
[Eauﬂalenh:?;etzmg. Firm | o [etzung "erson| ng » [etzung “Person | ng » [etzung "Person [ﬂauﬂelen;;?t?‘.]zmg."rah
[ o Tooper a4 D i L Dl i S L




In der Vorschau sehen Sie nun, dass alle Daten in einer Tabelle angezeigt werden.

Follladen

Fi An-| Bauleiter’ |[An- Polier’ An- | Facharbeiter/ Tatiakeit
rma zahl Palier zahl | Voratheiter |zahl Helfer AtgRet
Holzbau B'hi;GGth & Co. 1 Folier(e) 2 Yorarbeit er A | Facharbeiter Dachstuhl
Fliesenleger i “orarbeiter | 4 | Facharbeiter | 1 Helfer Bad und Fussboden
Treppenhaus
Dachdecker und Klempner| 1 Folier(g) 5 | Facharbeiter | 3 Helfer dach
Ganenbau 1 Folier(e) 4 | Facharbeiter | 3 Helfer Aussenanlagen
Fenstarvau Markisen 1 Worarb eiter 2 | Facharbeiter | 2 Helfer Fassade

3.6 KOPFZEILE MIT FIRMENLOGO UND ANSCHRIFT

Um eine Kopfzeile mit Firmenlogo und Anschrift einzurichten gehen Sie folgendermafen vor:

Markieren Sie mit der Maus den PageHeader und ziehen Sie ihn nach unten auf die gewilinschte GroRe.

PageHeader: PageHeader]

Betdtigen Sie nun in der Werkzeugleiste das Grafiksymbol und ziehen Sie im PageHeader einen rechteckigen
Bereich auf. Es wird folgendes Fenster gedffnet:

Bild

EOhDhe| X«

Leer

Wihlen Sie Giber den "Offnen"-Button die Grafikdatei mit Ihrem Firmenlogo.




Bild ot
EOhDe| Xv

®
WEISE

105 x 85

Ubernehmen Sie nun das Logo durch Betitigung des OK-Symbols (griiner Haken) in den Seitenkopf.

PageHeader: PageHeader1

W

WEISE L,

Fligen Sie nun dem Seitenkopf Text hinzu, indem Sie analog zur Grafikdatei das Werkzeug "Text" auswahlen und
wiederum einen rechteckigen Bereich rechts neben dem Logo aufziehen. Es wird das Texteingabefenster getffnet.

5] Memo O x

Text  Format Highlight

o

Geben Sie den gewiinschten Text ein.



5] Memo O =

Text  Format Highlight
ETT= [
-

-

Vordruckverlag Weise Gmbh
Bamberger Str. 4-6 01187 Dresden|

Abbruch

Speichern Sie den Text mit der "OK"-Taste. Das Fenster wird geschlossen und der Text wird in den Seitenkopf
tibernommen.

PageHeader: PageHeader 1

i k r".;"l:url:lrl_H:I-werlag Weise Gmbh
vv Bamberger Str. 4-6 01187 Dresden
WEISE R

L -

Uber den Meniipunkt "Datei / Speichern" kénnen Sie nun die gednderte Vorlage in der Vorlagenverwaltung
speichern und verwenden.

4. ALPHABETISCHE AUFLISTUNG ALLER EREIGNISSE

A

Active = Legt fest, ob ein Dataset gedffnet ist

Active.TfrxHighlight = Legt fest, ob Hervorhebung aktiv ist

AddHeight = Addiert eine bestimmten Freiraum zur Zellhéhe

AddWidth = Addiert eine bestimmten Freiraum zur Zellbreite

AliasName = Name des BDE-Alias

Align = Legt die Ausrichtung des Objektes relativ zum Band oder der Seite fest
Alignment = Ausrichtung des Textes des Objekts

AllowAllUp = Legt fest, ob alle Schalter in der Gruppe zugleich ausgeschaltet sein diirfen
AllowDuplicates = Legt fest, ob die Zelle identische Stringwerte akzeptieren kann
AllowEdit = Legt fest, ob fertige Reportseiten bearbeitet werden kénnen
AllowExpressions = Legt fest, ob das Textobjekt Ausdriicke im Text enthalten darf
AllowGrayed = Erlaubt Grauzustand eines Kontrollkdstchens

AllowHTMLTags = Legt fest, ob das Textobjekt HTML tags im Text enthalten darf
AllowSplit = Legt fest, ob das Band den Inhalt einer Zeile auf mehrere Seiten aufteilen darf
ArrowEnd = Legt fest, ob ein Pfeil am Ende der Linie gezeichnet wird oder nicht
ArrowlLength = Lange des Pfeils

ArrowSolid = Legt fest, ob ein ausgefillter Pfeil gezeichnet wird

ArrowStart = Legt fest, ob ein Pfeil am Anfang der Linie gezeichnet wird oder nicht



ArrowWidth = Breite des Pfeils

Author = Der Autor des Reports

AutoSize = Legt fest, ob die GroRe der Kreuztabelle automatisch berechnet werden soll
AutoSize.TfrxPictureView = Legt fest, ob das Bild seine GroRe automatisch berechnet
AutoWidth = Legt fest, ob das Textobjekt seine Breite automatisch berechnet

B

BackPicture = Hintergrundbild

BarType = Der Typ des Barcodes

Bevellnner = Der Typ des inneren Rahmens

BevelOuter = Der Typ des dufleren Rahmens

BevelWidth = Die Breite des Rahmens

Border = Legt fest, ob der duflere Rahmen angezeigt wird
BorderStyle = Der Stil des Fensters

BottomLine = Rahmenlinie unten

BottomMargin = Die GroRRe des unteren Seitenrandes
BrushStyle = Der Pinselstil fiir den Hintergrund des Objektes

C

CalcCheckSum = Legt fest, ob der Barcode die Checksumme automatisch berechnet
Cancel = Legt fest, ob der Schalter druch Driicken von Escape aktiviert wird

Caption = Beschriftung des Objektes

CellFields = Namen der DB Felder reprdsentieren die Kreuzzellen

CellLevels = Anzahl der Zellebenen

Center = Legt fest, ob das Bild innerhalb des Objektes zentriert wird

Charset = Zeichensatz der Schrift

CharSpacing = Anzahl der Pixel zwischen zwei Zeichen

CheckColor = Farbe des Hakchens

Checked = Legt fest, ob das Objekt angehakt ist

CheckStyle = Stil des Hakchens

Child = Child-Band, das diesem Band untergeordnet ist

Clipped = Legt fest, ob der Text innerhalb des Objektes abgeschnitten wird
CloseDataSource = Legt fest, ob die Datenquelle geschlossen wird, wenn der Report fertiggestellt ist.
Collate = Vorgabeeinstellung der Sortierung

Color = Die Farbe des Objektes

Color.TFont = Die Farbe des Textes

Color.TfrxFrame = Die Farbe des Rahmens

Color.TfrxFrameline = Die Linienfarbe des Rahmens

Color.TfrxHighlight = Legt die Farbe des Objektes fest, wenn Hervorhebung aktiv ist
ColumnFields = Feldnamen reprasentieren Kreuzspalten

ColumnGap = Der Abstand zwischen den Spalten

ColumnLevels = Anzahl der Spaltenebenen

Columns = Anzahl der Spalten im Band

ColumnWidth = Die Breite der Spalte des Bandes

CommandTimeOut = Zeit, die zur Ausfiihrung einer Abfrage bendotigt wird

Condition = Die Gruppenbedingung. Gruppenumbruch erfolgt, wenn dieser Wert wechselt
Condition.TfrxHighlight = Ausdruck. Wenn dieser Ausdruck wahr ist, wird Hervorhebung aktiviert
Connected = Legt fest, ob die Datenbankverbindung aktiv ist

ConnectionName = Name der Verbindung zur Datenbank

ConvertNulls = Legt fest, ob Nullwerte in der Datenbank in O, False oder leere Zeichenkette konvertiert werden
Copies = Vorgabewert der Kopienanzahl

Cursor = Cursor des Objektes



Curve = Abrundung der Ecken eines Rechtecks

D

Database = Datenbankverbindung

DatabaseName = Der Name der Datenbank

DataField = Legt das Feld fest, von dem das Objekt die Daten erhilt
DataSet = Verbindet das Objekt mit dem Dataset, das das Datenfeld enthalt
Date = Der Datumswert des Objektes

DateFormat = Legt fest, in welchem Format das Datum angezeigt wird
DecimalSeparator = Das Dezimaltrennzeichen

Default = Legt fest, ob die Schaltflache die Standardschaltfldche ist
DefHeight = Vorgabe der Zeilenhthe

Description = Die Reportbeschreibung

Description.TfrxReportOptions = Die Reportbeschreibung

Diagonal = Legt fest, dass die Linie diagonal verlauft

DisplayFormat = Das Anzeigeformat

DoublePass = Legt fest, ob die Reportengine zweiten Durchlauf startet
Down = Legt fest, ob der Schalter gedriickt ist

DownThenAcross = Legt fest, wie groRe Tabellen auf Seiten aufgeteilt werden
DrillDown = Legt fest, ob die Gruppe auseinandergerissen werden kann.
DriverName = Der Name des BDE Treibers

DropShadow = Legt fest, ob das Objekt einen Schatten hat

Duplex = Legt den Duplexmodus fiir die Seite fest

E

EditMask = Legt die Eingabe-/Anzeigemaske flr das Objekt fest

Enabled = Legt fest, ob das Objekt abgeblendet ist

EndlessHeight = Endlosseitenhdhe: Die Seitenhdhe vergréRert sich automatisch abhangig von der Anzahl der
Datensatze

EndlessWidth = Endlosseitenbreite: Die Seitenbreite vergréRert sich automatisch abhangig von der Anzahl der
Datensatze

EngineOptions = Die Engine-Optionen flir den Report

ExpandDrillDown = Legt fest, ob alle Drill-down-Elements beim ersten Start des Reports aufgeklappt werden sollen
Expression = Der Wert dieses Ausdrucks wird im Objekt angezeigt

ExpressionDelimiters = Diese Zeichen begrenzen einen Ausdruck im Text

F

FieldAliases = Feldaliase des Datasets

FileLink = Ausdruck oder Name der Datei, die ein Bild enthalt

Filter = Die Filterbedingung des Datasets

Filtered = Legt fest, ob das Dataset die Satze gemal Filterbedingung filtert
FlowTo = Das Textobjekt, das tberzahligen Text anzeigt

Font = Die Schriftattribute des Objektes

FontStyle = Dot-matrix Schriftstil

FooterAfterEach = Legt fest, ob das FuBband nach jeder Datenzeile angezeigt wird
FormatStr = Die Formatzeichenkette

Frame = Die Rahmeneigenschaften des Objektes

fsBold = Fett

fsltalic = Kursiv

fsStrikeOut = Durchgestrichen

fsUnderline = Unterstrichen

ftBottom = Rahmen unten



ftLeft = Rahmen links
ftRight = Rahmen rechts
ftTop = Rahmen oben

G

GapX = Der linke Abstand des Textes

GapY = Der obere Abstand des Textes

Glyph = Das Bild des Objektes

Grouplndex = Fasst Schalter zu einer Gruppe zusammen

H

HAlign = Die horizontale Ausrichtung des Textes

Height = Die Hohe des Objektes

HidelfSingleDataRecord = FuRzeile nicht anzeigen, wenn die Gruppe nur einen Datensatz enthalt
HideZeros = Legt fest, ob Nullwerte unterdriickt werden

Highlight = Die Eigenschaften der bedingten Hervorhebung

|

IndexFieldNames = Namen des Index-Felder

IndexName = Der Name des Index

InitString = Drucker init Zeichenkette fiir dot-matrix Reports
Items = Listet die Elemente des Objekts

J
JoinEqualCells = Legt fest, ob die Kreuztabelle Zellen mit identischem Wert verkniipfen soll

K

KeepAspectRatio = Behalt das Seitenverhaltnis des Bildes

KeepChild = Legt fest, ob das Band zusammen mit dem Child gedruckt wird

KeepFooter = Legt fest, ob das Band zusammen mit dem Ful gedruckt wird

KeepHeader = Legt fest, ob das Band zusammen mit seinem Kopf gedruckt wird
KeepTogether = Legt fest, ob das Band zusammen mit allen Unterbandern gedruckt wird
Kind = Die Art der Schaltflache

Kind.TfrxFormat = Die Art der Formatierung

L

LargeDesignHeight = Legt fest, ob die Seite im Entwurfsmodus vergéRert wird
LargeDesignHeightValue = Legt die Hohe der Seite im Entwurfsmodus fest, wenn LargeDesignHeight auf true
gesetzt ist

Layout = Anordnung des Bildes auf der Schaltflache

Left = Die linke Koordinate des Objekts

LeftLine = Rahmenlinie links

LeftMargin = Die GroRRe des linken Seitenrandes

Lines = Der Text des Objektes

LineSpacing = Der Abstand zwischen zwei Textzeilen in Pixel

LoginPrompt = Legt fest, ob der Anmeldedialog angezeigt wird

M

Margin = Legt die Anzahl der Pixel zwischen dem Bildrand und dem Rand der Schaltflache fest
Master = Das Hauptdataset

MasterFields = Die Felder, die durch Master-Detailbeziehung verbunden sind

MaxLength = Maximale Textldange



MaxWidth = Maximale Breite der Spalte

Memo = Der Text des Objektes

MinWidth = Minimale Breite der Spalte

MirrorMargins = Seitenrdnder auf geraden Seiten spiegeln

ModalResult = Legt fest, ob und wie die Schaltflache das modale Formular schlief3t

N

Name = Der Name des Objekts

Name.TFont = Der Name der Schrift

Name.TfrxReportOptions = Der Name des Reports

NextCross = Zeiger zur nachsten Kreuztabelle, die daneben angezeigt wird

NextCrossGap = Abstand zwischen zwei nebeneinander liegenden Kreuztabellen.

NumGlyphs = Legt die Anzahl der Bilder fest, die in der Grafik sind, die in der Glypheigenschaft definiert ist

0]

OnAfterCalcHeight = Dieses Ereignis wird ausgeldst, wenn die Element-Héhe berechnet wurde.
OnAfterData = Ereignis OnAfterData

OnAfterPrint = Dieses Ereignis wird ausgel6st, nachdem der Ausdruck vorbereitet ist.
OnBeforePrint = Dieses Ereignis wird ausgeldst, bevor das Drucken beginnt.

OnManualBuild = Ereignis OnManualBuild

OnMasterDetail = Diese Ereignis wird bei Master-Detail-Beziehungen ausgeldst
OnPreviewClick = Ereignis OnPreviewClick

OnRunDialogs = Ereignis OnRunDialogs

OnStartReport = Dieses Ereignis wird ausgeldst, wenn die Reporterstellung beginnt.
OnStopReport = Dieses Ereignis wird ausgeldst, wenn die Reporterstellung beendet ist.
OpenDataSource = Legt fest, ob die Datasource automatisch geéffnet wird

Orientation = Die Ausrichtung der Seite

OtherColor = Andere...

OutlineExpand = Legt fest, ob die Gliederungsiibersicht vollstandig aufgeklappt wird oder nicht
OutlineText = Der Text, der in der Gliederung des Vorschaufensters angezeigt wird
OutlineVisible = Die Sichtbarkeit der Gliederungsiibersicht im Vorschaufenster

OutlineWidth = Die Breite der Gliederungstibersicht

P

PageNumbers.TfrxPrintOptions = Die Anzahl der Seiten, die gedruckt werden

PaperHeight = Die Hohe der Seite

PaperSize = Das Papierformat

PaperWidth = Die Breite der Seite

ParagraphGap = Einzug der ersten Zeile des Absatzes

Params = Die Parameter der Abfrage

Params.TfrxBDEDatabase = Die Parameter der Verbindung

ParentFont = Legt fest, ob das Objekt Schrifteinstellungen ibernimmt

Password = Das Passwort des Reports

PasswordChar = Legt das Zeichen fest, das an Stelle des Originalzeichens bei Passwortern erscheint
Picture = Das Bild

Picture.TfrxReportOptions = Die Bioldbeschreibung des Reports

PlainCells = Legt fest, ob mehrere Zellen nebeneinander oder hintereinander gedruckt werden
Position = Die Anfangsposition des Fensters

PreviewOptions = Die Vorschauoptionen des Reports

Printable = Druckbarkeit des Objektes. Wenn False, wird das Objekt in der Vorschau angezeigt, aber nicht gedruckt
PrintChildIfInvisible = Legt fest, ob das Childband gedruckt wird, wenn das Hauptband unsichtbar ist
Printer = Der Name des Druckers, der beim Offnen oder Erstellen des Reports verwendet wird



PrintlfDetailEmpty = Legt fest, ob das Datenband gedruckt wird, wenn sein Unterband leer ist

PrintIfEmpty = Legt fest, ob die Seite gedruckt wird, wenn alle Datasets leer sind

PrintMode = Druckmodus: Normal, grof3e Seiten in kleine aufsplitten oder mehrere kleine Seiten zu einer grofRen
zusammenfassen

PrintOnFirstPage = Legt fest, ob das Band auch auf der ersten Seite gedruckt wird

PrintOnFirstPageOnly = Legt fest, ob das Band nur auf der ersten Seite gedruckt wird

PrintOnLastPage = Legt fest, ob das Band auch auf der letzten Seite gedruckt wird

PrintOnLastPageOnly = Legt fest, ob das Band nur auf der letzten Seite gedruckt wird

PrintOnParent = Legt fest, ob der Unterreport auf dem Hauptband gedruckt wird

PrintOnPreviousPage = Legt fest, ob die Seite auf dem verbleibenden freien Platz der vorigen Seite erzeugt wird
PrintOnSheet = Papierformat auf das der Report gedruckt wird; wird benutzt, wenn PrintMode nicht
""omDefault"" ist"

PrintOptions = Druckoptionen des Reports

PrintPages = Legt fest, ob alle, ungerade oder gerade Seiten gedruckt werden

R

RangeBegin = Legt den Anfang des Datasetdurchlaufes fest

RangeEnd = Legt das Ende des Datasetdurchlaufes fest

RangeEndCount = Legt die Anzahl der Datensatze fest, wenn das Durchlaufende auf reCount gesetzt ist
ReadOnly = Legt Nur-Lesen-Eigenschaft des Objektes fest

RepeatHeaders = Legt fest, Spalten/Zeilenkopf auf jeder neuen Seite wiederholt wird

ReportOptions = Die Optionen des Reports

ReprintOnNewPage = Legt fest, ob das Band auf jeder neuen Seite wiederholt wird

ResetPageNumbers = Seitennummer und Seitenanzahl zurticksetzen, wenn eine Gruppe gedruckt wird. Sollte

benutzt werden, wenn ""StartNewPage"" auf ""true"" gesetzt ist."
Restrictions = Gruppe von Einschrankungen

Reverse = Legt fest, ob die Seiten in umgekehrter Reihenfolge gedruckt werden
rfDontDelete = nicht I6schbar

rfDontEdit = nicht editierbar

rfDontModify = nicht anderbar

rfDontMove = nicht verschiebbar

rfDontSize = nicht vergroRer-/verkleinerbar

RightLine = Rahmenlinie rechts

RightMargin = Die GroRe des rechten Randes

Rotation = Die Textdrehung

Rotation.TfrxBarCodeView = Die Ausrichtung des Barcodes
RowCount = Anzahl der virtuellen Satze im Datenband

RowFields = Feldnamen reprasentieren Kreuzzeilen

RowLevels = Anzahl der Zeilenebenen

RTLReading = Legt fest, ob der Text von rechts nach links dargestellt wird

S

SessionName = Der Name der BDE session

ShadowColor = Die Farbe des Schattens

ShadowWidth = Die Breite des Schattens

Shape = Der Typ der Figur

ShiftMode = Verschiebeverhalten des Objektes

ShowColumnHeader = Legt fest, ob die Kreuztabelle Spaltenkdpfe anzeigt
ShowColumnTotal = Legt fest, ob die Kreuztabelle Gesamtsummen der Spalten anzeigt
ShowCorner = Legt fest, ob in der Kreuztabelle das linke obere Eckelement angezeigt wird
ShowDialog = Legt fest, ob der Druckdialog im Vorschaufenster angezeigt wird



ShowFooterlfDrillDown = Legt fest, ob Gruppen-FuBzeilen auch bei auseinandergerissenen Gruppen gedruckt
werden

ShowRowHeader = Legt fest, ob die Kreuztabelle Zeilenkdpfe anzeigt
ShowRowTotal = Legt fest, ob die Kreuztabelle Gesamtsummen der Zeilen anzeigt
ShowText = Legt fest, ob das Barcodeobjekt lesbaren Text anzeigt

ShowTitle = Legt fest, ob die Kreuztabelle eine Uberschrift anzeigen soll

Size = Die GroRe der Schrift

SizeMode = Anzeigemodus des OLE-Objekts

Sorted = Legt fest, ob die Elemente sortiert werden

Spacing = Legt die die Anzahl der Pixel zwischen Bild und Text fest

SQL = Der SQL Befehl

StartNewPage = Beginnt eine neue Seite bevor das Band gedruckt wird

Stretch = Dehnt das Bild bis zur Objektgrofie

Stretched = Legt fest, ob das Objekt gedehnt werden kann

StretchMode = Dehnverhalten des Objektes

Style = Der Stil des Objektes

Style.TFont = Der Stil der Schrift

Style.TfrxFrame = Der Rahmenstil des Objektes

Style.TfrxFrameLine = Der Linienstil des Rahmens

SuppressNullRecords = Legt fest, ob die Kreuztabelle Datensatze ohne Werte ausblenden soll
SuppressRepeated = Wiederholte Werte unterdriicken

T
TableName = Der Name der Datentabelle

Tag = Tagnummer des Objektes

TagStr = Tagzeichenkette des Objektes

Text = Der Text des Objektes

TitleBeforeHeader = Legt fest, ob Reporttitel vor dem Seitenkopf angezeigt wird
Top = Die obere Koordinate des Objektes

TopLine = Rahmenlinie oben

TopMargin = Die GroRe des oberen Seitenrandes

Typ = Der Typ des Rahmens

u

Underlines = Legt fest, ob das Textobjekt Gitterlinien nach jeder Textzeile anzeigt

URL = Die URL des Objekts

UserName = Username des Datenobjektes. Dieser Name wird im Datenbaum angezeigt

\

VAlign = Die vertikale Ausrichtung des Textes
Version = Version von FastReport

VersionBuild = Version des Reports - Compilierung
VersionMajor = Version des Reports - Hauptversion
VersionMinor = Version des Reports - Nebenversion
VersionRelease = Version des Reports - Ausgabe
Visible = Sichtbarkeit des Objektes

W

WideBarRatio = Relative Breite der Balken des Barcodes
Width = Breite des Objektes

Width.TfrxFrame = Die Breite des Rahmens
Width.TfrxFrameLine = Die Linienbreite des Rahmens



WindowState = Anfangsanzeigestatus des Fensters

WordBreak = Silbentrennung

WordWrap = Legt fest, ob das Textobjekt weiche Zeilenschaltungen einfligt

Wysiwyg = Legt fest, ob zur Textdarstellung die Druckerzeichenflache benutzt werden soll, um eine realistischere
Anzeige zu erhalten. Hierflir muss ein Drucker installiert und einsatzbereit sein.

Wysiwyg.TfrxMemoView = Legt fest, ob der Text im WYSIWYG-Modus angezeigt wird.

Z
Zoom.TfrxBarCodeView = Zoomt den Barcode

I1l. PROJEKTKONTROLLZENTRUM 2020

1. EINFUHRUNG

Das Projektkontrollzentrum dient der tibergreifenden Projektverwaltung zwischen den Programmen "HOAI",
"Printform", "Bautagebuch", "Projekt-Manager", "Brandschutznachweis", ,Brandschutzordnung” und
"SiGe-Manager". Mit dem Projektkontrollzentrum 2020 sind Sie in der Lage, neue Projekte zu erstellen oder
vorhandene Projekte umzubenennen, zu verschieben, zu kopieren oder zu |6schen. Dariber hinaus konnen Sie
Projekte aus dem Projektkontrollzentrum heraus in einem der oben genannten Programme weiterbearbeiten,
indem Sie die entsprechende Option im Hauptmeni oder Kontextmeni eines Projekts wahlen oder direkt das
entsprechende Dokument per Doppelklick aufrufen.

2. INSTALLATION

Die Installation des Projektkontrollzentrums 2020 wird im Zuge der Programminstallation eines unserer
Weise-Software-Produkte automatisch vorgenommen und steht lhnen ab diesem Zeitpunkt zur Verfligung.

3. OBERFLACHE UND BEDIENUNG

Die Oberflache des Projektkontrollzentrums besteht aus der Mendleiste, dem Strukturfenster (Links), dem
Inhaltsfenster (Mitte) und dem Projektdatenblattfenster (Rechts).



|

| Projekt Ansicht Extras Hilfe

| Suchen nach SiGe-Manager 2019 Projekt "0001 Musterprojekt”
580 Projekte 0001 Mustergro[ekt Projekt erstellt: Di, 18.11.2014 10:30
8 Projecte Erstelldatum zuletzt geandert: Mi, 7.11.2018 14:38
| {22 Projekt - Schwindnerstrafbe D Test 0 10:00 .
2 Alte Projekte . Projektdaten: ¢/
5 63 Houspronekte Vorankindigung-Quer{2) 0
Adresse: Merowinger StraBe 207 b; 40225 Dusseldorf  Bundesland: Mordrhein-Westfalen
i @-{3 003 Projekt Haus Weibergstralie {5 Musterunteriage 2 o 9
&8 004 Projekt Haus Harschnerweg &) Musterplan 1 Grundstiick: Gemarkung ; Flur-Nr ; Flurstick-Nr
@ 0001 Musterpropet £] ustenunteriage Bauvorhaben: Neubau Einfamilienhaus
B} 5iGe-Manager 2019 Vorankiindigung Neub: ki familienh: it vollstandi kel d Tief it Einfah
@8 1 Musterbautagebuch eubau eines 2-stockigen Einfamilienhauses mit vollstandiger Unterkellerung und Tiefgarage mit Einfahrt
5 5] Baustellenordnung
@8 2Musterprojekt [2f] Projektbeschreibung Beteiligte:
@8 01 Musterbautagebuch =
[ Bautagebuch 2017 5] Baustellenbeschreibung
&3 002 Musterprojekt {Z) sice-Flan
3 Stundenlohnzettel
> Bauherr/Auftraggeber (Dr. Matthias winter) Z
> Vertreter des Bauherrn (Max Mustermann) Z
» Bauleiter (Dr. Leif Kiihne)} Z
» Antragsteller (Alicia Weiler) Z
1. Koordinator nach Baustellenverordnung (Gisela Knauer) 7
4 2. Koordinatoer nach Baustellenverordnung 7
Name: Dipl. Ing. Richard Peschke
Adresse: Ulmenweg 37; 49586 Neuenkrichen
Telefon: 05466 / 12309966
Mobiltelefon: 0178 / 1198176
Faxnummer:
E-mail: r.peschke@knauer.de
Firma: Knauer GmbH & CO KG; Sicherheit fir Ihr Vorhaben
> Entwurfsverfasser (Jeremie Peetz) Z
4 FErsteller der Brandschutznachweise Z
DA SET Name: Kristine Kilian
. Adresse: Gottesweg 55; 12439 Treptow-Kopenick
Login > Telefon: 030/ 61215814
Bl B &
Einzel Client-Server HOAI-Pro PrintForm

Das Strukturfenster enthilt eine Ubersicht der aktuellen Verzeichnisse und Projekte. Im Inhaltsfenster werden die
Inhalte der Projekte bzw. die Inhalte des ausgewahlten Verzeichnisses aufgelistet. Im Projektdatenblattfenster
werden allgemeine Informationen zum ausgewahlten Projekt angezeigt.

3.1 MENULEISTE
Die Meniileiste bietet Ihnen die wesentlichen Funktionen zur Verwaltung von Ordnern und Projekten.
Projekt Ansicht Extras Hilfe
Meni ,Projekt”
Neu »

Ausschneiden
Kopieren

Laschen

Projektdatenblatt drucken
Stundenlohnzettel-Verwaltung

Andere Programme »

Programm beenden

Neu
Ordner — Anlegen eines neuen Ordners
Projekt — Anlegen eines neuen Projekts

Ausschneiden — schneidet den markierten Ordner bzw. das markierte Projekt aus
Kopieren — kopiert den markierten Ordner bzw. das markierte Projekt

Einfiigen — fiigt den markierten Ordner bzw. das markierte Projekt ein
Umbenennen — benennt den markierten Ordner bzw. das markierte Projekt um



L6éschen —16scht den markierten Ordner bzw. das markierte Projekt
Projektdatenblatt drucken — 6ffnet den Druckdialog um das Projektdatenblatt zu drucken
Programm beenden — schlieBt das Projektkontrollzentrum

Meni ,,Ansicht”

Aktualisieren

Sortieren nach ... »
Elementeansicht 3
Beteiligte »
Projektstatus »

Programmfilter anpassen »

Innerhalb des Menis ,Ansicht” haben Sie verschiedenste Méglichkeiten zum Filtern und Sortieren von Projekten
und einzelnen Elementen und die Moglichkeit einen Programmfilter zu verwenden bzw. anzupassen

Men , Extras“

Sprache / Language »

Das Menii Extras beinhaltet verschiedene Zusatztools wie z.B. die Méglichkeit zur Anderung des Passwortes oder
der Spracheinstellung.

Men , Hilfe”
Hilfe
Supportmodul
ServiceCenter
Uber ...

Hilfe — ruft die Hilfedatei zum Projektkontrollzentrum auf

Supportmodul — startet das Supportmodul (Teamviewer)

ServiceCenter — 6ffnet das Service-Center

Uber — zeigt Informationen zur aktuellen Version des Projektkontrollzentrums an

3.2 STRUKTURFENSTER

Im Strukturfenster bekommen Sie Ubersichtlich alle Verzeichnisse und Projekte der installierten
Weise-Software-Programme angezeigt.



El-{=3 Projekte
=123 Projekte
E|- 3 Haus Weingartenstralie
¢ LA siGeManager 2017
&80 4Baumhaus
-{Z7] Projekt - Schwindnerstralie
B-C3 Alte Projekte
El-{£3 Hausprojekte
Eiﬁ 003 Projekt Haus Weibergstralie
e E SiGe-Manager 2019
--{ﬁ 004 Projekt Haus Harschnerweg
{88 0001 Musterprojekt
@l 1Musterbautagebuch
E-El 2 Musterprojekt
-3 01 Musterbautagebuch
{28 002 Musterprojekt
-{27] Stundenlohnzettel

Mit Hilfe von Verzeichnissen fir Ordner und Projekte konnen Sie Ihre Projekte gliedern und zusammenfassen. Alle
Projekte aus den installierten Weise-Software-Programmen werden im Projektkontrollzentrum angezeigt. Sie
haben die Moglichkeit direkt im Projektkontrollzentrum neue Ordner und Projekte anzulegen, umzubenennen, zu
kopieren oder zu speichern.

Gelbe Ordner kennzeichnen Verzeichnisse; blaue Ordner kennzeichnen Projekte und rote Ordner kennzeichnen
Projekte, welche bereits abgeschlossen wurden. Sie kénnen ein neues Unterverzeichnis nur unter einem Verzeichnis
und nicht unter einem Projekt einrichten.

Sie I6schen ein markiertes Verzeichnis, indem Sie die “Entf”-Taste betatigen.

Ordner

Um einen neuen Ordner anzulegen markieren Sie bitte den Ordner “Projekte” und wahlen Gber den rechten
Mausklick den Menipunkt “Neu / Ordner”. Es wird ein neuer Ordner angelegt, den Sie individuell benennen
konnen. Auf diese Weise kénnen Sie beliebig viele Unterordner anlegen.

Projekte

Um ein neues Projekt anzulegen markieren Sie bitte das gewilinschte Verzeichnis und wahlen tber den rechten
Mausklick den Menupunkt “Neu / Projekt”. Es wird ein neues Projekt angelegt, das Sie individuell benennen
kdnnen. Auf diese Weise kdnnen Sie beliebig viele Projekte in einem Ordner anlegen und zusammenfassen.

Projektnummer / -name dndern X
Projektnummer: || |
Projekiname: |F‘ru:|jekt |

Ubernehmen Abbrechen

In den Projektordnern kénnen Sie wiederrum neue programmspezifische Projekte anlegen bzw. Dokumente
hinzufligen. Wahlen Sie hierfur das gewiinschte Projekt aus und tber den rechten Mausklick die Auswahl ,Neu”.
Das ausgewahlte Programm wird daraufhin gestartet und Sie konnen lhre Eingaben tatigen.



3.3 BENUTZERLOGIN

Unterhalb des Strukturfensters finden Sie die den Loginbereich fiir eingerichtete Nutzer.

nicht angemeldet

Login >

Benutzeranmeldung *

Login:
Wi |
Passwort:

| |
Abbrechen

Falls Sie in einem oder mehreren Programmen den Anmeldedialog eingeschalten haben, dann sehen Sie die Daten
zum Programm erst, nachdem Sie sich angemeldet haben. Wenn Sie das Projektkontrollzentrum aus einem
Programm heraus starten, so werden die Anmeldedaten fiir das Kontrollzentrum Gibernommen. Der aktuell
angemeldete Nutzer wird Ihnen im Anmeldebereich unter dem Strukturfenster angezeigt.

3.4 INHALTSFENSTER

Im Inhaltsfenster werden Ihnen die Inhalte der Projekte bzw. die Inhalte des ausgewahlten Verzeichnisses
aufgelistet.

SiGe-Manager 2019 Projekt "0001
Musterprojekt"

D Test
Voranklindigung-Quer{2)
E] Musterunterlage 2

E] Musterplan

E] Musterunterlage
Vorankiindigung

|5F] Baustellenordnung

|5F] Projektbeschreibung

|5F] Baustellenbeschreibung
{2 siGe-Plan

‘ 3.5 PROJEKTDATENBLATTFENSTER

Im Projektkontrollzentrum kdnnen Sie sich auch allgemeine Informationen zum ausgewahlten Projekts in Form
eines Projektdatenblatts anzeigen lassen.



0001 Mustergroiekt Projekt erstellt: Di, 18.11.2014 10:30
zuletzt gedndert: Mi, 7.11.2018 14:38
Projektdaten: #
Adresse: Merowinger StraBe 207 b; 40225 Dusseldorf Bundesland: Nordrhein-westfalen
Grundstick: Gemarkung ; Flur-Nr ; Flurstiick-Nr

Bauvorhaben: Neubau Einfamilienhaus

Meubau eines 2-stockigen Einfamilienhauses mit vollstandiger Unterkellerung und Tiefgarage mit Einfahrt

Beteiligte:
4 Bauherr/Auftraggeber Fi
Mame: Dr. Matthias Winter
Adresse: Marlktstr. 93; 40547 Disseldorf
Telefon: 0211 / 95024464

Mobiltelefon: 0164 f 2750770
Faxnummer: 0211 / 96024403

E-mail: matthies.winter@mail.de
Firma:
4 Vertreter des Bauherrn ra
Mame: Max Mustermann
Adresse: Bamberger Strale 4 - 6; 01187 Dresden
Telefon: 0351 / 87321500
Mobiltelefon:
Faxnummer: 0351/ 87321520
E-mail: info@wordruckverlag.de
Firma: Vordruckverlag Weise GmbH
4 Bauleiter 7z
Mame: Dr. Leif Kihne
Adresze: Sternstr. 161; 77960 Seelbach
Telefon:

Maobiltelefon: 0159 / 9968690
Faxnummer: 07823/ 86393012
E-mail: |.kuehne@mail.xyz
Firma: P&S Gruppe

Das Projektdatenblatt enthilt Informationen tiber Beginn und letzte Anderung des Projekts, das Bauvorhaben,
Daten zum Grundstiick und Kontaktdaten zu wichtigen Projektbeteiligten.

Personendaten d@ndern

4

Sie kénnen die Informationen zu den Projektbeteiligten im Datenblattfenster jederzeit editieren.



Forrnular zur Eingabe der Personendaten - Bauherr *

Sie kénnen hier die Daten fir Bauherr eingeben.

Alternativ kénnen Sie die Daten auch aus der Adressdatenbank Gbernehmen.

Die eingetragenen Daten werden von den verschiedenen Programmen ibernommen, wenn das Projekt
erstmals mit dem Programm bearbeitet wird.

E Daten aus Adressdatenbank importieren ;

o

Daten fixieren (Daten kdnnen nur noch im Projektkontrollzentrum geandert werden) o

Titel: |Dr. |

Vorname: Matthias | Name: |Winter |
StraBe: Marktstr. N EE |
PLZ: 40547 | ort: [Dusseldorf |
Telefon: 0211 / 96024464 |
Mobiltelefon:  |0164 / 2750770 |
Faxnummer:  |0211/ 96024403 |
Email: | matthies.winter@mail.de |
Firma: | |
Firma (Zusatz): | |

Daten tibernehmen Anderungen verwerfen Abbrechen

Wenn Sie die Personendaten aus der Adressdatenbank verwenden haben Sie hier zusatzlich die Moglichkeit die
Daten zu verkniipfen, d.h. die Anderungen, die Sie in der Adressdatenbank vornehmen werden automatisch in das
Projekt lbernommen. Wahlen Sie hierzu die Auswahl “Verkniipfung speichern”.

Wenn Sie die Personendaten unabhangig von der Adressdatenbank halten wollen, dann wahlen Sie “Daten
fixieren”. Die Daten kénnen dann nur noch im Projektkontrollzentrum geandert werden.

Drucken
Es steht Ihnen eine Druckfunktion zur Verfiigung, um das Projektdatenblatt ibersichtlich auszudrucken. Hierfir
wahlen Sie in den Menlpunkt der Mendiileiste unter “Projektdatenblatt drucken”. Der Druckdialog wird geoffnet.



Druckvorlage *

Bitte wahlen Sie eine Druckvorlage sowie die
gewlnschten Projektinformationen aus!

angezeigte Projektinformationen Druckwvorlage

Bauvorhaben f Grundstiick
(®) Standard

v Bauvorhaben () Personendaten komprimiert

v Adresse In der Standardvorlage werden alle

verfligbaren Personendaten der ausgewshlten

Personen angezeigt. Micht verfigbare Daten
werden mit einem Platzhalter versehen, so

L e dass Sie diese per Hand nachtragen kénnen.

Beispiel:

Beteiligte Personen:

¥ Vertreter des Bauherrn

Max Mustermann

v Bauleiter Musterweg 7; 01234 Astadt
Tel: 01234/567890

W Antragsteller Mobil: 0170/2222222
Fax:

[v 1. Koordinator nach Baustellenverordnung Emnail:

_ Mustermann GmbH
[v 2. Koordinator nach Baustellenverordnung

v Entwurfsverfasser

[ Ersteller der Brandschutznachweise
[ Statiker

[+ Sicherheitsfachkraft

[v Wasserversorger

[v Gasversorger

[ Stromversorger

[v Telekomunikationsversorger

[v zustandige Behdrde Export Abbrechen

Hier kdnnen Sie die Projektinformationen auswahlen, welche in der Druckversion enthalten sein sollen.

Uber den Button ,Vorschau” wird die Druckvorschau geéffnet.



L4

w2 - .
(s @ S8 -0 oo * | Zoom ~ |» Navigation = &l [C] @ ~ Druckvorschau schlieBen

Rander Links: | 25 mml Oben: | 12,7 mml Rechts: | 15 mml Unten: | 12,7 mm‘ Kaopfzeile: | 6,4 mm‘ Fufizeile: ‘ B,4mm

: Stand: 08.11.2018 08:35 !

Musterprojekt

Projektnummer:

Neubau Einfamilienhaus
Neubau eines 2-stéckigen Einfamilienhauses mit vollstandiger Unterkellerung und Tiefgarage mit Einfahrt
Merowinger Stralte 207 b, 40225 Disseldorf

Bauherr/Auftraggeber

Dr. Matthias Winter

Marktstr. 93

40547 Dusseldorf

Tel: 0211796024464

Mabil: 0164 / 2750770

Fax:  0211/96024403

E-Mail: matthies.winter@mail.de

Seite: von Seiten‘ Papier Grife: ‘ 210 mm x 297 mm‘ Status: ‘Bere\t

Hier kdnnen Sie weitere Einstellungen und Anpassungen flir den Ausdruck vornehmen. Es lassen sich z.B. Seiten-
und Randeinstellungen oder Kopf- und FulRzeile anpassen.
Uber den Button ,,Drucken” kénnen Sie das Projektdatenblatt ausdrucken.

3.6 FILTER

Uber das Filtermenii im unteren Bereich bekommen Sie angezeigt, welche Programme (und deren Projekte)
momentan im Strukturfenster angezeigt werden.

El-E & E B A

Einzelplatz  Client-Server HOAI-Pro PrintForm Bautagebuch Projekt-Manager Brandschutznachweis SiGe-Manager  Brandschutzerdnung

]

Im linken Bereich kénnen Sie zwischen Einzelplatz- und Netzwerkmodus wechseln (sofern sowohl Einzelplatz- als
auch Client-Server Programme installiert sind). Die aktuelle Auswahl wird durch eine helle Kontur des Symbols
dargestellt.

Im rechten Bereich finden Sie alle Programmsymbole nach welchen Sie die Ansicht filtern kénnen.

Zum Ein- und Ausblenden der jeweiligen Programme kdnnen Sie die Symbole @ © im rechten Bereich des
jeweiligen Programmicons anklicken. Das griine Symbol o signalisiert den Ansichtsmodus ,eingeschalten”, das
rote Symbol [x} demensprechend den Modus ,,ausgeschalten”.

Hinweis: Programme, die an lhrem Arbeitsplatz nicht installiert sind, werden in der Symbolansicht nicht farbig
hinterlegt.

IV. IMPRESSUM

Impressum



Weise Software GmbH
Bamberger Str. 4 -6
01187 Dresden

V. LIZENZBEDINGUNGEN

Lizenzbedingungen

WICHTIG — BITTE SORGFALTIG LESEN!

Die nachstehenden Regelungen beinhalten die Bedingungen fir die Nutzung der Software. Die Installation der
Software beinhaltet die Einverstandniserklarung, durch diese Regelungen gebunden zu sein. Fehlt es an einem

solchen Einverstandnis, darf die Software nicht installiert oder in sonstiger Weise verwendet werden.

Lizenzbedingungen

fiir die Uberlassung von Software durch die
Weise Software GmbH (- Hersteller-)
an ihre Abnehmer (- Anwender -)

§ 1 Sachlicher Geltungsbereich

1. Die nachstehenden Bedingungen gelten fiir die Nutzung der dem Anwender vom Hersteller {iberlassenen
Software.

2. Gegenstand des Vertrages ist die Einrdumung einer nach MaRgabe der nachfolgenden Regelungen beschrankten
Gebrauchslizenz. Alle nicht ausdriicklich gewahrten Rechte, insbesondere Eigentums- und Urheberrechte, bleiben
vorbehalten und stehen dem Hersteller zu. Die in der Software installierten Urheberrechtsvermerke sind stets
unverandert beizubehalten.

§ 2 Umfang des Nutzungsrechts des Anwenders

1. Der Hersteller verschafft dem Anwender ein einfaches, dauerhaftes, Gbertragbares Nutzungsrecht zur
Einzelnutzung der Software im Rahmen des bestimmungsgeméaRen Gebrauchs in einer Softwareumgebung, die
den in der Dokumentation angegebenen Betriebssystemen entspricht.

2. Der bestimmungsgemalle Gebrauch umfasst als zuldssige Nutzungshandlungen:

die Programminstallation und die Anfertigung einer Sicherungskopie gemaR § 3;

das Laden des Computerprogramms der Software in den Arbeitsspeicher und das Ausfiihren gemaR § 4.

3. Zu einer weitergehenden Nutzung der Software, insbesondere zur Anderung, Ubersetzung, Vervielfiltigung,
Zurickentwicklung, Dekompilierung, Entassemblierung oder Portierung auf ein anderes Betriebssystem ist der
Anwender nicht berechtigt, auch nicht teilweise oder voriibergehend, gleich welcher Art und mit welchen Mitteln.



4. Der Anwender bewahrt die Software so auf, dass Unbefugte keinen Zugriff haben.

5. Der Anwender verpflichtet sich, die Bestimmungen der Datenschutzgesetze in ihrer jeweils giiltigen Fassung
einzuhalten und eine entsprechende Verpflichtung seinen Mitarbeitern und anderen Personen, die mit der
Software in Bertihrung kommen, aufzuerlegen.

§ 3 Installation und Sicherungskopie

1. Der Anwender darf von dem Original-Datentrager eine einzige funktionsfahige Kopie auf einen Massenspeicher
Gbertragen (Installation).

2. Stimmen die installierte Kopie und der Inhalt der Original-Datentrager liberein, so verbleibt der
Original-Datentrager als Sicherungskopie. Die Anfertigung einer zusatzlichen Sicherungskopie ist dann untersagt.
Stimmen die installierte Kopie und der Inhalt der Original-DVD nicht Giberein, so darf der Anwender von dem
Original-Datentrager eine einzige weitere Sicherungskopie anfertigen.

3. Ist eine der dem Anwender genehmigten Kopien beschadigt oder zerstort, so darf er eine Ersatzkopie erstellen.

§ 4 Laden und Ausfiihren des Programms

Der Anwender darf das Computerprogramm der Software in einen Arbeitsspeicher laden und verwenden, darauf
zugreifen, es ausfihren sowie in anderer Weise damit interagieren (Ausflihren). Die zeitgleiche Mehrfachnutzung
des Computerprogramms der Software ist nicht gestattet, es sei denn, dass es sich bei dem Computerprogramm
um Client-Server-Versionen handelt, fiir die der Anwender entsprechende Lizenzen erworben hat.

§ 5 Programmpflege, Updates, Interoperabilitat

1. Updates und Pflegeleistungen sind nicht Gegenstand dieses Vertrages. Dieser Vertrag verschafft dem Anwender
daher keinerlei Anspriiche auf Fehlerbeseitigung, auf Verbesserungen, Abanderungen, Erganzungen oder
Funktionserweiterungen der Software. Diese Leistungen sind nicht Gegenstand dieses Vertrages, sondern
bedirfen einer gesonderten vertraglichen Vereinbarung, die nur zusammen mit dem Erwerb eines
entsprechenden Servicepaketes abgeschlossen werden kann.

2. Dem Anwender werden verbesserte oder erweiterte Versionen der Software (Updates) angeboten. Fiir Updates
kann insoweit eine gesonderte Gebihr verlangt werden, als die fir die Software erhobene Lizenzgebiihr einmalig
ist.

3. Sonstige Leistungen, wie z.B. die Anpassung der Software an besondere Bediirfnisse des Anwenders, die
Erstellung von zusatzlichen Schnittstellen oder andere Programmierleistungen erfolgen nur gegen eine gesonderte
Vergiitung und setzen den Abschluss eines gesonderten Vertrages voraus.

§ 6 Weitergabe der Software

1. Der Anwender darf die Software, soweit sie ihm zur dauerhaften Nutzung ibertragen wurde, nur so wie sie ihm
Ubergeben wurde, d. h. den Original-Datentrager bei gleichzeitiger Mitlibertragung des Nutzungsrechts
weitergeben, wobei zugleich das eigene Nutzungsrecht des Anwenders erlischt. Voraussetzung der Weitergabe ist,
dass der Ubernehmer sich mit den Vertragsbedingungen einverstanden erklart.

Im Falle der zeitlich begrenzten Uberlassung an den Anwender darf die Software hingegen weder endgiiltig oder
zeitweise weitergegeben, noch Dritten —wozu nicht die Mitarbeiter des Anwenders zahlen — in sonstiger Weise
zuganglich gemacht werden.

2. Eine Ubertragung des Programms durch Uberspielen in jeder Form ist unzuléssig.

3. Im Falle der Weitergabe sind samtliche Vervielfaltigungsstiicke beim Anwender vollstandig und irreversibel
unbrauchbar zu machen.

4. Der Anwender hat dem Hersteller unverziiglich den Ubernehmer mitzuteilen.

5. Der Anwender darf die Software oder Teile davon nicht zeitweise an Dritte gegen Entgelt oder in Form der Leihe
geschaftsmalig weitergeben. Auch insoweit gelten Mitarbeiter des Anwenders nicht als Dritte im vorstehenden
Sinn.

§ 7 Gewabhrleistung



1. Es wird die Gewahrleistung dafiir ibernommen, dass die (iberlassene Software die in der Dokumentation
beschriebenen Funktionen erfillt. Voraussetzung fiir die Gewahrleistung ist jedoch, dass die Software in ihrer
jeweils giiltigen, unveranderten Originalfassung sowie unter den in der Benutzerdokumentation angegebenen
Einsatzbedingungen vertragsgemal genutzt wurde und nicht bei dem Anwender zum Einsatz kommende
Programme oder Daten als ursdchlich fir die Funktionsstérung anzusehen sind.

2. Als vereinbart gilt eine Beschaffenheit nur nach schriftlicher Festlegung.

3. Der Anwender kann im Falle der Mangelhaftigkeit der Software Nachlieferung verlangen. Ein Anspruch auf
Beseitigung des Mangels besteht nicht.

4. Der Anwender hat dem Hersteller einen offensichtlichen Mangel innerhalb von vier Wochen nach Lieferung
schriftlich mitzuteilen. Bei Versdumnis dieser Frist sind Gewahrleistungsanspriiche wegen des betreffenden
Mangels ausgeschlossen.

5. Im Ubrigen verjiahren die Gewihrleistungsanspriiche des Anwenders innerhalb einer Frist von einem Jahr nach
Lieferung, soweit nicht Vorsatz vorliegt. Sind in diesem Zeitraum Mangel angezeigt worden, so verlangert sich die
Gewabhrleistungsfrist um die Zeit, wahrend der ein etwaiger Beseitigungsversuch seitens des Herstellers andauert.

§ 8 Haftung

1. Bei grober Fahrldssigkeit oder Vorsatz haftet der Hersteller nach MalRgabe der gesetzlichen Vorschriften.

2. Bei einfacher Fahrlassigkeit wird die Haftung ausgeschlossen, soweit weder Leben, Kérper oder Gesundheit noch
wesentliche Vertragspflichten verletzt wurden.

Bei einfacher Fahrlassigkeit wird, soweit eine wesentliche Vertragspflicht verletzt wurde oder ein Fall des Verzuges
vorliegt, die Haftung flir Schaden, die nicht auf einer Verletzung von Leben, Kérper oder Gesundheit beruhen,
begrenzt auf 50 % der Vertragssumme und jeweils auf typische, vorhersehbare Schaden.

3. Dem Anwender ist bekannt, dass er im Rahmen seiner Schadensminderungsobliegenheit insbesondere fiir eine
regelméaRige Sicherung seiner Daten zu sorgen hat und im Falle eines vermuteten Softwarefehlers alle zumutbaren
zusatzlichen SicherungsmaBnahmen ergreifen muss.

Flr die Wiederbeschaffung von Daten haftet der Hersteller deshalb nur dann und insoweit, als diese Daten im
Sinne ordnungsgemafer Datenverarbeitung aus Datenbestdnden, die in maschinenlesbarer Form bereitgehalten
werden, mit vertretbarem Aufwand reproduzierbar sind.

§ 9 Schutzrechte Dritter

1. Der Hersteller stellt den Anwender von allen Anspriichen Dritter gegen diesen aus der Verletzung von
Schutzrechten an den liberlassenen Programmen in ihrer jeweils giltigen Fassung frei, sofern der Anwender den
Hersteller von solchen Anspriichen unverziiglich schriftlich benachrichtigt hat.

2. Der Hersteller ist berechtigt, die Software aufgrund von Schutzrechtsbehauptungen Dritter auf eigene Kosten zu
andern oder umzutauschen. Ist dies oder die Erwirkung eines Nutzungsrechts mit angemessenem Aufwand nicht
moglich, kann der Hersteller den Vertrag fiir das betreffende Programm fristlos kiindigen. In diesem Fall haftet er
dem Anwender fiir den ihm durch die Kiindigung entstehenden Schaden insgesamt bis hochstens zur Hohe der
Einmalgebiihr der Software, die Gegenstand des Anspruchs ist. Der Nachweis keines oder eines nur geringeren
Schadens bleibt vorbehalten.

§ 10 Kiindigung und Riickgabepflicht

1. Der Hersteller hat das Recht zur fristlosen Kiindigung, wenn der Anwender Raubkopien fertigt, die Software
unbefugt weitergibt, unbefugten Zugriff nicht verhindert, unberechtigt dekompiliert oder trotz Abmahnung von
der Software fortgesetzt vertragswidrigen Gebrauch macht.

2. Im Falle der fristlosen Kiindigung des Herstellers nach MaRgabe der vorstehenden Ziffer 1. ist der Anwender
zum Ersatz des durch die Aufhebung des Vertrages entstehenden Schadens verpflichtet. Etwaige
Schadenersatzpflichten aufgrund hiermit im Zusammenhang stehender sonstiger Rechtsverletzungen bleiben
unberiihrt.

3. Endet der Vertrag infolge einer Kiindigung oder des Ablaufs der Zeit, fir den er eingegangen wurde, hat der
Anwender die Software auf der EDV-Anlage vollstandig zu I6schen, simtliche Kopien irreversibel unbrauchbar zu
machen sowie die ihm Uberlassenen Datentrager dem Hersteller unverziiglich zuriickzugeben.



